
 

 

 
 

Crear una cotización en Contpaqi Vende 
Actualizado en Versión 5.0.3 

 
Si deseas crear una cotización en contpaqi Vende puedes realizarlo de una 
manera muy sencillo guiándote de los siguientes pasos. 
  
 

1. Ingresa a CONTPAQi Vende y a la empresa donde crearas el documento 
de cotización. 
 

2. Ve al Menú “Catálogos” y posteriormente da clic en “Documentos”. 
 

 
 
 
 

Da clic  



 

 

3. Posteriormente da clic en “Cotización”. 
 

 
 

4. Se abre la siguiente ventana, da clic en “Nueva Cotización”.  
 

 
 

 

Da clic 

 

Da clic 

 



 

 

5. Indica los parámetros del receptor y luego da clic en “Agregar partida”. 

 

 
 

6. Captura los datos de los productos que vas a cotizar y da clic en “Guardar” 

o bien si deseas agregar más de un producto a cotizar da clic en “Guardar 

y Nueva Partida”. 

 

 
 

 

Da clic 

 

Captura los datos del receptor 

 

Da clic 

 



 

 

7. Al regresar a la vista principal del documento, puedes dar clic en “Vista 

Previa” para revisar que todo este correcto. 

 

 
 

8. Te muestra la plantilla del formato. 

 

 

Da clic 

 



 

 

9. Después de dar clic en vista previa y validar que todo está correcto, cierra 

y ahora da clic en “Guardar cotización”. 

 

 
 

10. Revisa que la cotización se creó. 

 

 
 
La principal característica es que la cotización no afecta el inventario ni las 

cuentas por cobrar, ya que solo sirve como una propuesta comercial. Cuando el 

cliente la acepta, es posible convertirla a un documento de venta sin volver a 

capturar toda la información. 

 
 

 

 

 Sí tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados  

- CONTÁCTAR VÍA WHATS APP - 

¡Renueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQi con los EXPERTOS! 

 

Da clic 

 

https://wa.me/message/5V7RQGUANCC2G1

