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COMO DAR DE ALTA UN AGENTE CONTPAQi

COMERCIAL PREMIUM

Actualizado en Version 11.3.1

Si en tu empresa manejan agentes de venta o cobranza y quieres darlos de alta
en tu sistema de comercial, realiza los siguientes pasos:

1. Ingresa ala empresa

2. Ve al menu catalogo y al submenu agentes

Empresa  Ver Movimientes Proceses Reportes  Configuracidn  Contabilizacidn  Ayuda
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3. Se abrira la vista de los catalogo de agentes, si en tu caso ya tienes
agentes dados de alta te apareceran en la parte central de la vista sino

aparecera en blanco.
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4. En la parte inferior de la ventana hay un botén de nuevo dar clic para
registrar un nuevo agente

Clic para poder dar de

. Nuewa <Ins> Meodificar <Enter=
alta un registro nuevo

v

5. Se abrira el formulario en el cual deveras agregar un codigo (tu decides
es para control interno), nombre del agente, tipo de agente y porcentaje.

! a Agentes x

VIS B X I 7 -

Guardar  Muevo  EBorar Apuda Cemar

Fecha de Registro:

Codigor 02
ciae 28/09/2023

Nombre:* L
| | FERMIN SALAZAR Captura los

siguientes datos

11 Datos Generales |

Datos de la comision: Clasificacion:

Tipo: Clasificacion 1 del Agente

Cobrariza ” Yenta “enta/Cobranza | Clasificacion 2 del Agente

Clasificacion 3 del Agente

Porcentaje: Clasificacion 4 del Agente
DeCobro:  _ ~ O00% Clasificacion 5 del Agente
De Venta: 8.00 % Clasificacion & del Agente

Datos del agente para pagos (cliente) y consignaciones (proveedor):

Cliente: ﬂ”
Proveedor: ﬂl

= Obligatorio
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6. Unavez agregados los datos del paso anterior da clic en guardar y cerrar.
|
ﬂ Agente

OB

Guardar | Muewva  Eorar Apuda | Cerrar

ped

T > Unavez finalizada la captura guarday cierra

Fecha de Registro:

Cédigos 02
ciae 28/09/2023

|| Nombre:* FERMIN SALAZAR

Esta opcidn que presenta el sistema de comercial te puede ayudar a llevar un
mejor control de tu negocio y del proceso comercial, si en tu caso lo manejas
puedes dar de alta a tus agentes con esto sencillos pasos.

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados
- CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!
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