
 

 

 

COMO DAR DE ALTA UN AGENTE CONTPAQi 
COMERCIAL PREMIUM 
Actualizado en Versión 11.3.1 

Si en tu empresa manejan agentes de venta o cobranza y quieres darlos de alta 
en tu sistema de comercial, realiza los siguientes pasos: 
 

1. Ingresa a la empresa 
2. Ve al menú catalogo y al submenú agentes  

 
 

 
3. Se abrirá la vista de los catalogo de agentes, si en tu caso ya tienes 

agentes dados de alta te aparecerán en la parte central de la vista sino 
aparecerá en blanco. 

Selecciona las opciones remarcadas en 

rojo 

Registros 

dados de alta  



 

 

 
4. En la parte inferior de la ventana hay un botón de nuevo dar clic para 

registrar un nuevo agente 
 

 

 
5. Se abrirá el formulario en el cual deveras agregar un código (tú decides 

es para control interno), nombre del agente, tipo de agente y porcentaje. 
 

  

Clic para poder dar de 

alta un registro nuevo 

Captura los 

siguientes datos 



 

 

6. Una vez agregados los datos del paso anterior da clic en guardar y cerrar. 

 

 
 

Esta opción que presenta el sistema de comercial te puede ayudar a llevar un 
mejor control de tu negocio y del proceso comercial, si en tu caso lo manejas 
puedes dar de alta a tus agentes con esto sencillos pasos.  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sí tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados  

- CONTÁCTAR VÍA WHATS APP - 

¡Renueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQi con los EXPERTOS! 

 

Una vez finalizada la captura guarda y cierra 

https://wa.me/message/5V7RQGUANCC2G1

