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Agregar cuenta bancaria del emisor en

Contpagqi Factura Electronica
ACTUALIZADO EN VERSION 12.0.2

En CONTPAQI Factura Electrénica, el uso de la cuenta bancaria del emisor tiene
varias funciones importantes relacionadas con la emision correcta de facturas
electrénicas (CFDI) y el cumplimiento fiscal. A continuacion te explico sus
principales usos y funciones:

1. Completar el complemento de pago (REP):
Cuando emites un Complemento de Recepcion de Pagos (REP), es
obligatorio incluir la cuenta bancaria del emisor si el pago se realiza
mediante transferencia u otros medios bancarios. Esto ayuda a:
Identificar desde qué cuenta recibi6 el pago.
Facilitar la conciliacion bancaria y contable.

Cumplir con los requisitos del SAT (Servicio de Administracion Tributaria) para

gue el comprobante sea valido.

Dentro del sistema de factura electrénica puedes agregar las cuentas bancarias
gue requieras. Para ello guiate de los siguientes pasos:
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1. Ingresa al sistema de Contpagi Factura electronica.

2. Da doble clic sobre la empresa en la que deseas trabajar en caso de tener
mas de una empresa dada de alta.

[ Abrir Empresa ¥
Abrir Empresa Nueva Empreza Respaldar Restaurar Borrar Ayuda  Cerrar

Empresas a las que el usuario tiene acceso

WWEISTEMAS Compacw\Emprezas\SOLUCIONES SE{n] SRYS (N [d) oA TE s NPt ] an m

Dar doble clic sobre la empresa correspondiente

<ENTER® Abrir empresa <Ctrl + V> Abrir empresa vernificando archivos

3. Estando dentro de la empresa, da clic en el menu de configuracién y luego
da clic en cuentas bancarias.

I CONTPAQi® FACTURA ELECTRONICA - SOLUCIO ECV - SUPERVISOR
Empresas  Ver Catalogos Movimientos Reported  Configuracion G bilizacion  Ayuda

Redefinir empresa... Ctrl+R
@) 4 Gicrs
Periodos y gjercicios 3
SUPERVISOR
L Conceptos »
= % £Qué es el Manifiesto? Foi 5 Vodel
Factura Crédita olios por Documento Modelo
. % Trimite para solicitar CS1 Actualizacidn del estatus de los conceptos )
= Configuracién conceptos CFDIs Da CI [+
Factura al -
Contado % Crear un concepto nuevo Duplicar conceptos ¥
- Monedas
= % Crear una factura Tipos de cambio
FACTUA
ELECTRONICA -
2.3 EL BUNKER % Configurar Cﬂmphmﬁﬂhl Eentlbancan=
- Unidades de venta
= Q} Modificar formato de imp i
CARTA PORTE Mombres de las listas de precios Da C“C
Mombres de los impuestes y las retenciones
= Mombres de los descuentos
INGRESO CCP
40 Mombres de los campos extras de movimientos
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4. Se abre la siguiente ventana, donde te solicita el nUmero de cuenta, Alias,
Moneda de la cuenta, Banco, Clabe interbancaria.

Captura los datos que el sistema solicitado.

88 Cuentas bancarias =
0O &3 5
Muewa Ayuda LCerrar
: 1. Datos Generdles ;
Hdamero de cuenta:™ E 14/08/2023
Alias:= Fecha de registro
—-| [ Inactiva
Moneda:® Peso Medicana E
F.F.C. del banco:
Banco:* E S
Captura los datos
CLABE: gque se te solicita
Saldo del mes: OO0 F3
Saldo anual: 0.0 F=
*Obligatorio

5. En el apartado de Banco da clic en F3 para seleccionar tu el banco
correspondiente.
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&8 Cuentas bancarias >

I X 0
Guardar  Muevo ASyuda LCernar
Nimero de cuenta:* 3333367771 14/08/2023
Alias:® BANAMEX 7771 PO

[ lnactiva
Moneda:® Pezo Mesicano F3| . i
FiF.C. del banco: — Da clic en F3 para
Banco:® F3 -
e seleccionar gl banco
CLABE:
Saldo del mes: 000 E
Saldo anual; 000 E
*Obligatorio

Se abre la siguiente ventana, busca el banco que deseas agregar y da doble
clic sobre dicho banco.

11 wwa i | - | =¥ | [ on N | 1
. Seleccione el banco - O >
\/ Aceptar x LCancelar FRefrescar ?

|Que Comience con...
Criteria de biizqueda

=

Enprezidn a buscar

= 1ol [ o

Banco Macional de México, S.A. . Institucion de Banca Multiple, Grupa Financiero B anames
= = St A e —_—

h ! Ll
P BANAMEX 002
BANCOMEXT |00
| |BeNOBRAS 003

| _|BBYABANCOM M2
| |SAMTANDER 014

BAMJERCITO | 019
" |HseC 021
NG 030
|| IxE 032
| | INBURSA 036
£

<Enters Seleccionar

Banco Macional de Comercio Exterior, Sociedad Macional de Crédito, Institucidn de Banca de Desamollo
Banco Macional de Obras y Servicios Poblicos, Sociedad Nacional de Crédito, Institucion de Banca de De K
BB Bancomer, 5.4, Institucidn de Banca Multiple, Grupo Financiero BEVA Bancomer

Banco Santander [Méxica], 5.4, Institucidn de Banca Multiple, Grupo Financiero Santander

Banco Macional del Ejércita, Fuerza Aérea y Armada, Sociedad Macional de Crédita, Institucidn de Banca

HSBLC Méwico, 5.4, ingtitucion De Banca Mltiple, Grupo Financiero HSBC Da
Banco del Bajio, 5.4, Instiucion de Banca Maltiple Clave Descripcidn
IXE Banco, 5.4, Institucidn de Banca Moltiple, 1<E Grupa Financiera b an

Banco Inbursa, 5.4., Institucion de Banca Maltiple, Grupa Financiero Inbursa
v

>

\

doble clic sobre el
co correspondiente

<F&: Refrescar <Escy Cancelar <Cti+Enter: Regresar cursor al Inicio

6. En automatico se agrega el nombre y el RFC del banco que seleccionaste,
después captura la clave interbancaria, por ultimo da clic en Guardar.
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I Cuentas bancarias it
Guardar | Muewva Ayuda Cerrar
\a clic en Guardar
Nimero de cuenta:* 3993337771 14/08/2023
Alas:™ BARAME 7771 Fecha de registra

[ Inactiva

Moneda:® Pezo Mesicano ﬂ
F.F.C.del banco:
Banco:® 002 F3| BNM-840515B1

BAMAMEX

Bancao Macional de México, 5.4_, Institucidn de B anca Multiple, Grupo
Financiero B anarmex

CLABE: 01010101 9998887771|
Saldo del mes: 0.00 E
Saldo anual: 0.00 E

*Obligatario

7. Si deseas validar que se guardo el registro da clic en F3 del apartado de
namero de cuenta.

&8 Cuentas bancarias 5
Muewvo Barrar Apuda Cerrar
1. Datos Generales IE. Usuario | 8 Expediente
Nimero de cuenta:= 3338337771 ﬂ 14/08/2023
Alias:* BAMAMES 7771 Fechade registro
[ Inaem )
Moneda:* Pesa Mexicana E Da C“C en F3

RF.C. del banza:
Banco:* ooz E BMM-340515VE1
BAMAMES

Banco Macional de Mérico, 5.4, Institucidn de Banca Mualtiple, Grupo
Financiero B anamex

CLABE: 010101019998887 7
Saldo del mes: 0.00 E
Saldo anual; 0.00 E

*Obligatorio

8. Se abrira la siguiente ventana, valida que aparezca la cuenta con el nombre
del alias que hayas registrado. Cierra la ventana.
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| W3 ™ [ v | [ 7) | [ Ld] I

j. Seleccione la cuenta bancaria — O l *

v‘&ceptar x LCancelar Befrescar ‘?

|E!ue Caomience can... j ||
Criterio de bisqueda Expresion a buscar

| ¢  Namero de cuenta | Alias | ~ i
Y S ——— Da clic
9998587771 BaMAMES 7771 l

f

Valida que aparezca el registro

<Enter: Seleccionar <F5» Refrescar <Escy Cancelar <Crrl+Enter: Regresar cursor al Inicio

9. Y por ultimo da clic en cerrar y con esto finalizamos el proceso.

. Cuentas bancarias X
0B @0 —__,
MHuevo Borrar Aypuda Cerrar aclic

1. Datos Generales lﬁ. Usuario] 8 Expediente

Nidmero de cuenta:® ﬂ 14,/08/2023
Alias:™ BaAMAMEX 77T Fecha de registro
[ Inactiva

Moneda:* Pezo Mexicano E
RF.C.del banzao:

Banca” ooz E BMM-84051 5B
BANAMEX

Banco Macional de México, 5.4, Inzstitucidn de B anca Mualtiple, Grupo
Financiera B anarmex

CLABE: 0107101019398857771
Saldo del mes: 000 F3)|
Saldo anual: 000 E

*Obligatorio

Recuerda que para el manejo del Recibo Electronica de Pago, las cuentas
bancarias son datos necesarios, por lo que los pasos del manual lo puedes
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aplicar las veces que desees. Asi mismo estos pasos solo aplicara para las
cuentas de la empresa emisora o beneficiaria.

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados
- CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!
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