
 

 

 
 

Agregar cuenta bancaria del emisor en 
Contpaqi Factura Electronica 

ACTUALIZADO EN VERSION 12.0.2 
 
En CONTPAQi Factura Electrónica, el uso de la cuenta bancaria del emisor tiene 
varias funciones importantes relacionadas con la emisión correcta de facturas 
electrónicas (CFDI) y el cumplimiento fiscal. A continuación te explico sus 
principales usos y funciones: 
 
 
1. Completar el complemento de pago (REP): 

 
Cuando emites un Complemento de Recepción de Pagos (REP), es 
obligatorio incluir la cuenta bancaria del emisor si el pago se realiza 
mediante transferencia u otros medios bancarios. Esto ayuda a: 

 
Identificar desde qué cuenta recibió el pago. 

 
Facilitar la conciliación bancaria y contable. 

 
Cumplir con los requisitos del SAT (Servicio de Administración Tributaria) para 
que el comprobante sea válido. 
 
 
Dentro del sistema de factura electrónica puedes agregar las cuentas bancarias 
que requieras. Para ello guíate de los siguientes pasos: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
1. Ingresa al sistema de Contpaqi Factura electrónica. 

 
2. Da doble clic sobre la empresa en la que deseas trabajar en caso de tener 

más de una empresa dada de alta. 

 

3. Estando dentro de la empresa, da clic en el menú de configuración y luego 
da clic en cuentas bancarias. 
 

 

Dar doble clic sobre la empresa correspondiente 

 

Da clic 

Da clic 



 

 

 
4. Se abre la siguiente ventana, donde te solicita el número de cuenta, Alias, 

Moneda de la cuenta, Banco, Clabe interbancaria. 
 
Captura los datos que el sistema solicitado.  
 

 
5. En el apartado de Banco da clic en F3 para seleccionar tu el banco 

correspondiente. 
 

Captura los datos 

que se te  solicita 



 

 

 
 
Se abre la siguiente ventana, busca el banco que deseas agregar y da doble 
clic sobre dicho banco. 
 

 
 

 
 
 
 
6. En automático se agrega el nombre y el RFC del banco que seleccionaste, 

después captura la clave interbancaria, por ultimo da clic en Guardar. 
 

Da clic en F3 para 

seleccionar el banco 

Da doble clic sobre el 

banco correspondiente 



 

 

 
 
7. Si deseas validar que se guardó el registro da clic en F3 del apartado de 

número de cuenta. 
 

 

8. Se abrirá la siguiente ventana, valida que aparezca la cuenta con el nombre 

del alias que hayas registrado. Cierra la ventana. 

 

Da clic en Guardar 

Da clic en F3 



 

 

 
 

9. Y por último da clic en cerrar y con esto finalizamos el proceso. 

 

 
 

 

 

 

 

Recuerda que para el manejo del Recibo Electrónica de Pago, las cuentas 

bancarias son datos necesarios, por lo que los pasos del manual lo puedes 

Valida que aparezca el registro 

Da clic 

Da clic 



 

 

aplicar las veces que desees. Así mismo estos pasos solo aplicara para las 

cuentas de la empresa emisora o beneficiaria. 

 

Sí tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados  

- CONTÁCTAR VÍA WHATS APP - 

¡Renueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQi con los EXPERTOS! 

 

https://wa.me/message/5V7RQGUANCC2G1

