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Como agregar correo de entrega al cliente en
CONTPAQi Comercial Premium

Actualizado en Version 10.0.1

Si lo que requieres es configurarle a tus clientes su correo para enviarles sus
facturas a continuacion te indico los pasos a seguir:

1. Ingresa al sistemay a la empresa
2. Ve al menu catalogos\clientes

Q CONTPAQ i® COMERCIAL - [Empresa: ZAPATERIA URTADO]

Empresa Ver Movimientos Procesos Reportes

& | Clientes Ctrl+F2 |4 Selecciona este catalogo
| Proveedores Ctr+F3 S
Agentes
—SUPI Almacenes
= Abono del Cl
Productos Ctrl+F4
= Abono por Le Servicios
{1 ANTICIPOD Paquetes

3. Se abrira una vista donde podras visualizar todos los clientes que tienes
registrados en el sistema

@l Clientes - Todos los Clientes - O *
= | D
5 Q. )

Personalizar listado  Guardar Actualizar Exportar.. Ayuda  Cerrar

Clasificacion |<T|:ldas>- j Moneda |<T|:ldas>- ﬂ Estatus |<TIJC|IJ5> j

0 Todos loz Clientes ]1 Cligntes Activas ] 2 Cliertes Inactivos ] 3 Directorio Telefénico ]

Cadigo Clier Buscar: Todos - o
Cadigo Cliente Lirnite de crédito R.F.C. Razén Social -
igual a j |igua|a j |igua|a j |iguala ﬂ
m —| 0.00 #ax=010101000
0z 0.00 | #a010101000 YEMNTA FUBLICO
< —» Busca y accede al registro del cliente a configurar

Presione el boton derecho del mouse sobre &l registro para ve Fersanalzar coler 2 [

Nugvo <ins= | Modificar <Enter= |

Nota: el cliente seleccionado en la imaaen es solo un
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4. Dentro de la configuracion del cliente da clic en la pestafia 2 emitir\enviar

MANUAL / CONTPAQi FACTURA ELECTRONICA

a Clientes — .
2. 0.E 000 O
0 . 8. G ?
MHuevo  Domicilio Cuentaz  Leer OSF Borar  Ayuda Cerrar
P, Fecha de Registro:
Codigo: 01 F3 22062023
Nombre:* PUBLICO EN GENERAL
o [ Inactivo
Nombre largo:
g Em'rtir.fen‘.riarl 3 Créd'rtu] 4 Envl'ns.ngentes] {Usuarin}l {Cumplementnbl {Adclenda}] {Expediente::l
Datos el cliente:
RFC: HAXH-010101-000 Clasificacion 1 del Cliente
Denom. Comercial Clasificacion 2 del Cliente
A Clasificacion 3 del Cliente
Moneda del Cliente: Dalar Americano [m= -
Clasificacion 4 del Cliente
CURP: - - -

Clasificacion 5 del Cliente
Repr. Legal: Clasificacion & del Cliente

Moneda en Doctos: Délar Americano [B=  Tipo de Cliente: Cliente  Cliente/Proveedor

Datos comerciales:

Lista de precios:  |Lista Precios 1 »|  saldo Actual: 580.00 F3| Vista de sakdos

Usar lista de precios de venta: [ Saldo pendients: 1,392.00
Ventas a crédito: W Facturar a terceros: B
Descuento: 0.00 %

Cuenta bancaria: ﬂ

{Por omision}

5. En esta nueva ventana en el apartado informacion de entrega podras agregar

los correos del cliente.

@ Clientes - X
=7 2 000 0
0 . 8. € ?
Guardar  Muevo  Domicilio Cuentaz | eer CSF Bomar  Ayuda Cenar
P Fecha de Registro:
Codigo: 01 F3 22/06/2023

Nombre:* PUBLICO EM GENERAL

Nombre largo:

[ Inactive

1 Datos Generales 2 Emitirfenviar l; Créditul 4 Enviu-s.ngentes-l <Usuariu>] <Cnmplementu>| q‘-\dclendab] <Expediente>]

Informacion de entrega:

Correo electrénico 1: cIientB@integracunsurciu.oum.rm{

Correo electrénico 2:

Correo electranico 3:

Puedes agregar de 1 a 3 correos de entrega
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6. Al finalizar da clic en aceptar y cerrar

& Emision

M @ 68 O

Aceptar | Bestablecer Aypuda LCerar

Digs. y Comprobantes Fiscales Digitales >

Agregar un correo al cliente desde el catalogo facilita en envio de sus CFDI's y
no tienes que agregar el correo del cliente cada que le quieras enviar un
documento. Puedes aprender mas de los sistemas CONTPAQI visitando nuestro
canal de YouTube.

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados -
CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!
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