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Agregar el representante legal en el cliente en

Contpaqi Factura Electrdnica
ACTUALIZADO EN VERSION 11.3.0

En CONTPAQI Factura Electrénica, el representante legal es la persona
autorizada para actuar en nombre de la empresa en asuntos legales y fiscales,
incluyendo la emision de facturas electronicas. Este representante tiene la
facultad de firmar documentos oficiales y representar legalmente a la empresa
ante instituciones como el SAT (Servicio de Administracidon Tributaria).

1. Ingresa al sistema de Contpagi Factura electrénica.

2. Da doble clic sobre la empresa en la que deseas trabajar en caso de tener
mas de una empresa dada de alta.

:ﬂ Abrir Empresa *
Abrir Empresa Nueva Empreza Respaldar Restaurar Borrar Ayuda  Cerrar

Empresas a las que el usuario tiene acceso

4515 TEMAS \oampacwhEmpresastSOLUCIONES 4

Dar doble clic sobre la empresa correspondiente

<ENTER® Abrir empresa <Ctrl + V> Abrir empresa vernificando archivos
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3. Estando dentro de la empresa, da clic en el menu de “Catalogos” y después
da clic en “Clientes”.

Cataloegos | Movimientos Da clie

CliEﬁtE ]% Da clic

Proveedores
Servicios

Carta Porte ¥

4. Se abre la siguiente ventana donde te muestra todo el cliente dado de alta,
da clic sobre el cliente al cual deseas agregar el representante legal.

j. Clientes - Todos los Clientes *
Muevo Mndlflcar Exportar TT Exportar Excel  Actualizar Conflgurar Filtro répida Apuda  Cerrar
0 Todos los Clientes | 1 Clientes Activos ] 2 Clientes Inactivos | 3 Directario Telefdnica ]
Cddigo Cliente H| 4 B
Cadigo Cliente | Raztn Social [F.gfa
CLOOOO PUBLICO EM GEMERAL ity
CLOoo SOLUCIOMES SIGARRDA Aph[
CLOD2 MAMGURA IMPORTS LLC HERF
CLoo3 TRAMWSPORTES KUGAR DEL PAPALDAPAMN TEPS
CLOD4 MUNICIFIO DE L& COMCORDIA, CHIAPAS MCC
CLODS LIWERPOOL 54 DE CV bitivie
CLODE BAXTER SA DE OV BakE
CLoo? FRAMCISCO JAVIER MUNDOZ ERAMEBILA, MUE
CLoos DHL Metropalitan Logiztic Sc Mexico 54 de Cy ]
CLODS CALZAD0 SANDAE C5a:
CLOD ZACHA 54 DE OV SEZE
CLO ABRAHAM MARDUEZ GUTIERREZ MAG. .,
£ >
Frazione 2l boton derecho del mouse sobre 2l registro pars wer las funciones adicionales disponibles §
Ctrl+N para adicionar nuevo registro. Enter o doble-click para modificar. FEETIZ = ELT
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5. Captura el dato del representante legal.

w Cherges s
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» -
CoPger L2457 ™ .ﬁ:—?‘-
Sombre” FRLANCTID MAVES MNCT S3ANSLA
- - — - L =)
1 Datee gevmrsies | ¢ Adtents | § Conplemets | § Usase | § Epaton
L
RIC WU _TTOS0E- 155 VA 250
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Captura el dato

6. Una vez capturado el dato, da clic en Guardar y después Cerrar.

'x] Chente X

[ QB0 e o
Lugde "WU"M'., Leet COF  Bonw Apda  Lonw \

Da C“q'\] Fecna & Regali

L1 T oy

Da clic

Coggor CLO07

Nombrer FRANCECO AVER NUNOZ DIRANBELA

I mackwe

1 Datos gevesles | 4 Addancds | § Covpbmertn | § Ui | § Erpectaree |

nre WIBF. 770000 100

VA om
CURRP VateraiNagunem oM
Desanacon comertisl  PROCEOCS WFORUMATCON MUNIO2 Fande de Garmetis . o
Revncdo |5 R 0 0200
Vanete el cwrie e Mesicarm " c—————
R — Hmenten (VA v)(’)l)[g
Vaneda Asem m Doowos i —_—

Desghisar (LS PS 00 CFD |
Apgrramstarty L agy EDIRO EEMROSA MHLS

Linta de pracon fListe Procion 1 'I Satd actus JENNII0 Vita e sekdos

P vermen » Credie v Descienie 800 %
Linde (e cradie 000 Dins de crédin 0
Uite docine vencoee 0 1) G weve # oo e
Exceser dw wrde du crédin

Factoram mnrcmiy

Cunnie eocari por nremdn. 0123455708 13| Banavex

Noore Hoemme 4o Moure * §  sewm —ove de Boncy M in Poee

* Dvkgotano!

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados
- CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!
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