
 

 

 
 

Agregar el representante legal en el cliente en 
Contpaqi Factura Electrónica 

ACTUALIZADO EN VERSION 11.3.0 
 
 
En CONTPAQi Factura Electrónica, el representante legal es la persona 
autorizada para actuar en nombre de la empresa en asuntos legales y fiscales, 
incluyendo la emisión de facturas electrónicas. Este representante tiene la 
facultad de firmar documentos oficiales y representar legalmente a la empresa 
ante instituciones como el SAT (Servicio de Administración Tributaria). 
 
 
1. Ingresa al sistema de Contpaqi Factura electrónica. 

 
2. Da doble clic sobre la empresa en la que deseas trabajar en caso de tener 

más de una empresa dada de alta. 

 

 

Dar doble clic sobre la empresa correspondiente 

 



 

 

3. Estando dentro de la empresa, da clic en el menú de “Catálogos” y después 
da clic en “Clientes”. 

 

 
 
4. Se abre la siguiente ventana donde te muestra todo el cliente dado de alta, 

da clic sobre el cliente al cual deseas agregar el representante legal. 
 

 
 
 
 

Da clic 

Da clic 



 

 

5. Captura el dato del representante legal. 
 

 
 

6. Una vez capturado el dato, da clic en Guardar y después Cerrar. 

 

 

Sí tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados  

- CONTÁCTAR VÍA WHATS APP - 

¡Renueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQi con los EXPERTOS! 

 

Da clic 

Da clic 

Captura el dato 

https://wa.me/message/5V7RQGUANCC2G1

