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Como agregar direccion de envio del cliente
en CONTPAQi Factura Electronica

Actualizado en Version 11.3.0

El sistema de factura electronica te permite agregar direccion de envio de tus
clientes aparte del domicilio fiscal. El proceso es muy sencillo te mostramos los
pasos a seqguir:

1. Ingresa al menu catalogos\ clientes

i CONTPAQI® FACTURA ELECTRONICA - TRANSPORTES - SUPERVISOR

Empresas Ver Catalogos Movimientos Reportes Configuracion  Contabilizacion  Ayuda
| Clientes |

L@ @I Proveedores m

Servicios

SUPERVISOR i ion cli
E Carts Porte y Haz clic en la opcidn clientes

= % ¢ Quees el Manifiesto?

FACTIIODA

2. Abre el registro del cliente al cual deseas agregar el domicilio de envié

§. Clientes - Todos los Clientes — O >
=
0 0 B 0 6 ¢
Muevo  Modificar Ewportar TT Exportar Excel  Actualizar Configurar — Filtro répida Aypuda Cerrar

0 Todas los Clientes ] 1 Clientes Activos ] 2 Clientes Inactivos | 3 Directario Teleférico ]

Cédigo Cliente | v w

Cédigo Cliente Razen Social | ~
TRAMSPORTES

CLOTT CLIENTE EXTERIOR

CLO12

CLO2

CLO3

CLO4 Selecciona al cliente y haz doble

LIS clic para editar el registro
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3. Una vez seleccionado el cliente, ingresa en el apartado domicilio.

Da clic en el apartado domicilio
ﬁlCIientes L _ %
0 = (X 4]

Nuewo | Domiciio | Cuentaz  EmitiEnviar  Leer CSF Bomar Aypuda Cenar

P Fecha de Registro:
Cédigo:* CLO1 3 it
Nombre:* CLIENTE EXTERIOR

- [ Inactivo

HES Addenda] B Eomplemento] 1 Usuario] a E:-cpediente]

Datos del cliente:
R.F.C. HEXX-0101M0M-000 IVA 0.00
Registro de identidad fizcal: 554852951 1% obras de 0.00
Denominacion comercial: 5% al millar 1y V 0.00

j 2% Impuesto Sobre 0.00000
Moneda del cliente: Délar Americano = - _
6% Adicional de 0.00000
Moneda Asum. en Doctos: Dolar Americano — Desglosar LES.PS. en CFD [~
Representante Legal:

4. si el cliente ya tiene agregada una direccion fiscal selecciona nuevo y
agrega la segunda direccion.

Selecciona la opcién nueva

&) Domicilio — X

!Ilﬁ

Eorrar Apuda LCerrar

Codigo: CLO1

Nombre: CLIENTE EXTERIOR FISCAL
Seleccionar direccidh

N dos Unidos (los §f3H| Cédigo Postal: 36993

Colonia: E

Calle: Aventer 5 Nam. Exterior: 123 Interior:

Ciudad: Municipio: Estade: California E

Teléfono ndm. 1: Teléfono nim. 2: Teléfono nim. 3:

Cédigo Postal Extranjero 36993

Correo electronico
WEB:
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5. se abriré la siguiente ventana donde podrés capturar el domicilio de envié

&) Domicilio — *
D E'l m Sabras que estas
Guardar  Muevo Borrar Apuda Cerrar Capturando el domicilio

de envio por este texto

Codigo: CL011

Correo electronico

Nombre: CLIENTE EXTERIOR ENYIO
Seleccionar direccion

Paiz:* México E Codigo Postal: 36000

Colonia:  Guanajuato Centrul E

Calle: NOm. Exterior: Interior:

Ciudad: Guanajuato Municipic: Guanajuato Estado: Guanajuato ﬂ

Teléfone ndm. 1: Teléfono nim. 2: Teléfono ndm. 3:

Codigo Postal Extranjero

WEB:

Vi

= Dbligatorio

6. Al finalizar la captura da clic en el boton guardar y listo has agregado una
segunda direccién (direccion de envio).

&) Domicilio — *
‘ Guardar | Muevo Borrar Ayuda LCemar

T

Da clic

Esta opcién de agregar domicilio fiscal te puede ser Gtil cuando factures CFDI en
con carta porte, si quieres aprender mas de los sistemas CONTPAQI te invito a
visitar nuestra canal de YouTube.

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados

- CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQIi con los EXPERTOS!
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