
 

 

 
 

Series y folios en CONTPAQi Comercial 
Premium  

Actualizado en Versión 9.3.0 
 

Las series y folios permiten un seguimiento ordenado y sistemático de todos los 

documentos emitidos, asignando a cada uno un identificador único que facilita 

su localización y revisión. Esto mejora la gestión de la información y asegura un 

control eficiente de los documentos. 

Para poder configurar la serie y folio a un concepto sigue estos sencillos pasos. 

1. Realiza un respaldo de tu empresa  

2. Ingresa al menú configuración y submenú conceptos  

3. se abrirá la siguiente ventana y selecciona el concepto a configurar desde el 

F3 del código. 

Da clic en esta opción 

 

selecciona 



 

 

4. Una vez que selecciones tus conceptos ve a la pestaña 2. Encabezado y en 

el apartado de serie y ultimo folio en Concepto agrega los datos que necesites 

 

5. Una vez que agregues la información da clic en el botón guardar y cerra  

 

Una vez configurada la serie y el folio, podrás ingresar el concepto y generar las 

facturas que necesites. Si tienes dudas sobre otros procesos en los sistemas 

CONTPAQi, te invito a seguir navegando por nuestra página web. 

 

Sí tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados - 

CONTÁCTAR VÍA WHATS APP - 

¡Renueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQi con los EXPERTOS! 

 

Agrega la serie que 

necesitas 

Guarda y cierra 

https://wa.me/message/5V7RQGUANCC2G1

