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Series y folios en CONTPAQi Comercial

Premium
Actualizado en Version 9.3.0

Las series y folios permiten un seguimiento ordenado y sistematico de todos los
documentos emitidos, asignando a cada uno un identificador Gnico que facilita
su localizacion y revision. Esto mejora la gestion de la informacién y asegura un
control eficiente de los documentos.

Para poder configurar la serie y folio a un concepto sigue estos sencillos pasos.

1. Realiza un respaldo de tu empresa
2. Ingresa al menu configuracién y submenu conceptos

71 Configuracién

Redefinir empresa Ctrl+R

Contabilizacion  Ayuda

Configuracién bitdcora de operaciones
Periodos y gjercicios

Reporte de cenfiguracién del sistema

Folios por Documento Modelo

Folios por Concepto

| Conceptos <4— Daclic en esta opcion

Actualizacion del estatus de los conceptos

Configuracion conceptos CFDIs
Duplicar conceptos
Certificades digitales asignados a conceptos

Asignacién de sucursal a conceptos

3. se abrira la siguiente ventana y selecciona el concepto a configurar desde el
F3 del cadigo.

@) Conceptos - X
i
(B X 4]
Huevo 4nds  Cerar Selecciona Opoiones ~
H
Cédigo:* | ﬂ 7] Inactive: [~ Permizos por perfi
Nombre:* Flantila Outlaok
Documento modelo:* Factura Fa|  [comercal ~]|

1. Datos Generales l

Datos generales del concepto:

Documento de: Clientes Menui: entas
Naturaleza contable: Cargo Afecta existencia: Salida
v Asociar CFD/CFDI r
Documento a crédito: - Nimero méximo de movimientos: 0 0 = Sin imite
Concepto para pagos: - J
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4. Una vez que selecciones tus conceptos ve a la pestafia 2. Encabezado y en
el apartado de serie y ultimo folio en Concepto agrega los datos que necesites
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Muevo  Borar  Awuda Cerar

Opciones

Inactive: [ Parmizoz por perfil

Plantilla Cutlook,

Codigo: PYFGT E @
Nombre:* Factura Global de Tickets
Documento modelo:® Factura J
4. Impuestos y descuentos ] 6. Comprobante Fiszal Digital / CFDI
1. Datos Generales 2. Encabezado

Configuracion de la serie y el folio:

|Fa-::turackin Global de Notas de venta ﬂ

] . Damicilio # Sucurzal

3. Mowirienta

Agrega la serie que
necesitas

0
[Mime folio en Docto Modelo

Serie: Escritura v

Folio: |E5|:r'rtura _vJ |I2|:nsecuti-.-|: del Concepto J
Permitir seleccion F3 en folio: | 3 F6

Iniciar captura en la fecha: B LRtimo folic en Concepto

Iniciar captura en el cliente: B

Datos del cliente:

Nombre del Cliente: Fecha de Entrega:

Escritura -
REC: E=zcritura - Fecha vencimiento:
Direccion fiscal: Escritura - Referencia:

Ezcritura

-
-

Escritura

5. Una vez que agregues la informacion da clic en el boton guardar y cerra

00 d

Guardar| Muevo  Bomar  Apuda | Cerar

T

Guarda y cierra

Una vez configurada la serie y el folio, podras ingresar el concepto y generar las
facturas que necesites. Si tienes dudas sobre otros procesos en los sistemas
CONTPAQI, te invito a seguir navegando por nuestra pagina web.

l
|

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados -
CONTACTAR VIA WHATS APP -
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