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Duplicar conceptos en CONTPAQi Comercial

Comercial Premium cuenta con una herramienta que te permite duplicar
conceptos, facilitandote la configuracion de tus empresas en caso de que
necesites crear conceptos nuevos con la configuracion de los conceptos ya
existentes. Si quieres saber como hacerlo, te invito a seguir los siguientes pasos:

1.

2.
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Actualizado en Version 9.3.0

Antes de comenzar, asegurate de hacer un respaldo de la empresa para
evitar cualquier pérdida de datos.
Accede a la empresa donde necesitas crear un concepto nuevo con la
misma configuracién de uno ya existente.
Ve al menu de configuracion y selecciona la opcién de duplicar concepto,
como se muestra en la imagen correspondiente.

' Contabilizacién  Ayuda

Redefinir empresa Ctrl+R

Configuracion bitacora de operaciones
Periodos y ejercicios

Reporte de configuracion del sistema

Folios por Documento Modelo

Folios por Concepto

Conceptos
Actualizacion del estatus de los conceptos

Configuracién conceptos CFDIs

Duplicar conceptos Selecciona esta opcion
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4. Se abrira la siguiente ventanay selecciona el tipo de concepto que deseas
duplicar, ya sea de factura, pago del cliente o segun tu necesidad, de la
lista de opciones disponibles.

- . - a
a Seleccione el documento modelo 4
Buscar: |T.;,dc,3 -
| Documento modelo ~

| Devolucion de Conzignacian
Devolucidn de Remisidn
| | Davolucion sabre Cannpra
: Devolucidn sobre Mota de Venta
|| Devolucion sobre Wenta
|| Entrada al Almacén
|_|Factura
Howmoranos del clisnte
: Hororarios del Provesdor
|| Interés Moratario
|| Mota de Cargo al Cliente
|| Mota de Crédita
Mota de Crédito del Proveedor
[ Mota da Varta
: Orden de Compra
|| FPagaré
|| Pago al proveedoar

3 Pago del clisnte
€ >
<Enter= Seleccionar «F5= Refrescar <Esc= Cancelar

?

Elige el documento modelo del siguiente listado

5. Al selecciona un documento modelo se mostrara la siguiente ventana

Duplicar conceptos X
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Aceptar los cambios[ "0 =51

Conceptos disponibles Conceptos seleccionados

CCP INGRESO

CCP INGRESO 11

CCP TRASLADD _ Agregar> |
Factura Global de Tickets = Quitar
TRASLADO

<= Quitar todos.

Documento Modelo: Factura = INFORMACIGN

Posfijo: 2024 Este proceso se en carga. fje copiar los con c.aptus seleccionados
— respetando la configuracién del cencepto eriginal y su esguema de

Marcar conceptos originales como inactivos: [ seguridad.

Actualizar version del Anexo 20 3 4.0 v

A los conceptos seleccionados se les asignara el codigo y nombre del
concepte original con €l posfijp capturado.
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6. Del lado de los conceptos disponibles, ubica los conceptos que deseas
duplicar, seleccionalos y haz clic en "Agregar". Podras visualizar que los
conceptos seleccionados se pasaran al lado de los conceptos
seleccionados.

? I

Aceptar Ayuda  Cenar
Conceptos disponibles Conceptos seleccionados
CCP INGRESO TRASLADD
CCP TRASLADO
Factura Global de Tickets
< Cluitar

selecciona el concepto a << Quitar todos

duplicar y da clic en agregar

Documents Modeln: Factura 3 INFORMACION

Posfijo: 2024 Este proceso se en carga_:l:le copiar les con c.epms szeleccionados
— respetando la configuracion del concepte original v su esguema de

Marcar conceptos originales como inactives: [ seguridad.

Actualizar versidn del Anexo 20 a 4.0 I~

A los conceptos seleccionados se les asignara el codigo v nombre del
concepto original con el posfije capturade.

7. Una vez agregados los conceptos que deseas duplicar, agrega un posfijo
para identificarlos y selecciona la version del Anexo 20 a 4.0.

Agrega el posfijo para identificar el nuevo concepto

!

Posfijo: 2024

Marcar conceptos originales como inactivos: B
| Actualizar version del Anexo 20 a 4.0: v |
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8. Revisa toda la informacién, y cuando hayas terminado, haz clic en
"Aceptar" y luego en "Cerrar".

Duplicar conceptos >
)
Aceptar Apuda  Cerrar
; Da clic sobre la opcién correspondiente
Conceptos disponibles Conceptos seleccionados
CCP INGRESO
CCP TRASLADO
Factura Global de Tickets FEETETE
TRASLADO < Quitar
<= Quitar todos

9. Listo, ya hemos terminado. Podras visualizar el nuevo concepto creado
en el lado izquierdo de la vista principal de la empresa.

Siguiendo estos pasos, podras duplicar conceptos en Comercial Premium de
manera eficiente, asegurando una configuracion correcta y ahorrando tiempo.

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados -
CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!
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