
 

 

 
 

Duplicar conceptos en CONTPAQi Comercial 
Premium  

Actualizado en Versión 9.3.0 

 
Comercial Premium cuenta con una herramienta que te permite duplicar 

conceptos, facilitándote la configuración de tus empresas en caso de que 

necesites crear conceptos nuevos con la configuración de los conceptos ya 

existentes. Si quieres saber cómo hacerlo, te invito a seguir los siguientes pasos: 

1. Antes de comenzar, asegúrate de hacer un respaldo de la empresa para 

evitar cualquier pérdida de datos. 

2. Accede a la empresa donde necesitas crear un concepto nuevo con la 

misma configuración de uno ya existente. 

3. Ve al menú de configuración y selecciona la opción de duplicar concepto, 

como se muestra en la imagen correspondiente. 

  

Selecciona esta opción 



 

 

4. Se abrirá la siguiente ventana y selecciona el tipo de concepto que deseas 

duplicar, ya sea de factura, pago del cliente o según tu necesidad, de la 

lista de opciones disponibles. 

 

5. Al selecciona un documento modelo se mostrará la siguiente ventana  

Elige el documento modelo del siguiente listado 



 

 

 

 

6. Del lado de los conceptos disponibles, ubica los conceptos que deseas 

duplicar, selecciónalos y haz clic en "Agregar". Podrás visualizar que los 

conceptos seleccionados se pasarán al lado de los conceptos 

seleccionados. 

 
7. Una vez agregados los conceptos que deseas duplicar, agrega un posfijo 

para identificarlos y selecciona la versión del Anexo 20 a 4.0. 

 

 

selecciona el concepto a 

duplicar y da clic en agregar 

Agrega el posfijo para identificar el nuevo concepto 



 

 

8. Revisa toda la información, y cuando hayas terminado, haz clic en 

"Aceptar" y luego en "Cerrar". 

 

 

9. Listo, ya hemos terminado. Podrás visualizar el nuevo concepto creado 

en el lado izquierdo de la vista principal de la empresa. 

 

 
Siguiendo estos pasos, podrás duplicar conceptos en Comercial Premium de 

manera eficiente, asegurando una configuración correcta y ahorrando tiempo. 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Sí tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados - 

CONTÁCTAR VÍA WHATS APP - 

¡Renueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQi con los EXPERTOS! 

 

Da clic sobre la opción correspondiente  

https://wa.me/message/5V7RQGUANCC2G1

