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Nota de crédito Contpaqgi Comercial Premium
Actualizado en Version 9.1.1

Una nota de crédito es el comprobante que una empresa envia a su cliente para
acreditar la devolucion de un valor determinado por el concepto indicado en la
nota. Comercial Premium te permite emitir este tipo de documento, realiza los
siguientes pasos para aprender a emitir este documento.

1. Accede a la empresa.

2. Ubica el concepto donde crearas tu nota de crédito; asegurate de haberlo

configurado previamente.

3. Puedes acceder a este concepto desde la barra de accesos directos o desde
el menu de movimientos/clientes/abono al cliente/nota de crédito.

Nota: El nombre del concepto puede variar segun la configuracion.
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4. Se abrira la vista de la nota de crédito.

ol

Q Abonos del Cliente - Nota de Crédito 2024 - Todos los Documentos — O =
=
5 0.8 0
Persenalizar listado  Guardar Actualizar Exportar... Ayuda Cerrar
Rango 01/01/2023 Clignte E Moneda |<Tudas> j Estado |<Todos> j
Fecha 31M2/2025
0 Tados los Documentos ll Documentos Cancelados 1 2 Documentos con Saldo Pendiente ]
Abrir gl documento: ,—ie 11 Buscar. Todos - W
Fecha Serie Falio Razdn social Tatal Nombre de la Moneda ~
|igual a ﬂ |igual a j |igua| a ﬂ |igua\ a ﬂ
MNC 11 WENTA PUBLICO 160.00 Peso Mexicano
12/03/2024 MC 10| WENTA PUELICO 70.00 Peso Mexicano
1140372024 MC 9 WENTA PLELICO 100.00 Peso Mexicano
1140372024 MC 8 WENTA PLUELICO 100.00 Peso Mexicano
16/02/2024 7 WENTA PUELICO 2,335.00 Peso Mesicano
16/02/2024 £ WENTA PUELICO 9,295.00 Peso Mesicano
16/02/2024 4 WENTA PUELICO 2,335.00 Peso Mesicano
16/02/2024 3 WENTA PUELICO 9,295.00 Peso Mesicano
v
L4 >
| 23.690.00]
Presione el botdn derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles Personalizar color 8 r»
Nuevo <ins= | Modificar <Enter= |
5. Enl te inferior de la vista, h li | botén "N !
. ENn la parte inferior ae la vista, haz clic en el boton uevo .
Daclic —» MNuewo <ins:= Modificar <Enter=

6. Se abrird una ventana para capturarlos datos, afiade al cliente y el total de

la nota de crédito.

@l Nota de Crédito 2024

DB . 8 0O 06 6.0 I

Nueve Guardar Cerrar

CONTPAQ i® COMERCIAL

Opciones ¥

Nota de Crédito 2024 F3||| 121032024 NC 12 F3| 3
| ‘

02 ﬂ Moneda: Peso Mexicano ﬂ
lm.EI.I.EI ICO ”Tipodecambio: 1.0000

2 Generales ]§ Infarmacidn Adicinnal] [ Usualio] B Resumen de Pagos] <Erpediente: ]

Razén social. WENTA PUBLICO Cuenta: CUEM E
Saldo actual al 31 de diciembre de 2024 131 44553

0.000

Saldo del Documento:

Total 104].@]

Agrega los datos
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7. Después de agregar el total, presiona "Enter” o haz clic en el botén "Saldar".

&l Nota de Crédito 2024

O 0.8 G Q8 . x NS

Huewo Guardar Preliminar Timbrar  Relacionar CFDIs Saldar |Contabilizar Cancela Borrar Cerrar

selecciona
8. Se abrir4 una nueva ventana que mostrara los documentos emitidos a este
cliente. Selecciona el que necesites y haz clic en "OK".

@ Saldar cargos del cliente bl

©@ 6o

Procesar Ayuda Cerrar

Documento a saldar Serie  Folio Fecha Total
Nota de Crédito 2024 NC 12 1200372024 100.000 100.000

1. Documentos con Saldo pendiente de Asociar:

Serie Documentos a partir del: 01/01/2023 Cliente / proveedor: 0z EI
Buscar: WENTA PUBLICO
Vencimier| Concepto | serie| Folio| Total Saldo |Moneda Saldo (Peso) Referencia | Serie folio origen A
15/11/2023 Factura al Contado 16 118.000 116.000 Peso Mexicano 118.000 5
21/111/2023 Factura al Contado 17 580.000 380.000 Peso Mexicano 380.000
111M2/2023 Factura al Contado 18 S8.000 58.000 Peso Mexicano S8.000
16/02/2024 | ANTICIPO AT 1 118,014.000 116,014.000 Peso Mexicano 118,014.000
16/02/2024 | ANTICIPO AT 2 11,615.000 11,615.000 Peso Mexicano 11,615.000
16/02/2024 | ANTICIPO AT 3 8,295.000 9,295.000 Peso Mexicano 9,285.000
16/02/2024 | ANTICIPO AT 4 2,335.000 2,335.000 Peso Mexicano 2,335.000
16/02/2024 | ANTICIPO AT 3 11,615.000 11,615.000 Peso Mexicano 11,615.000
16/02/2024 | ANTICIPO AT 6 5,295.000 9,265.000 Peso Mexicano 9,255.000
26/02/2024 Factura al Contado FC 19 232.000 232.000 Peso Mexicano 232.000
260272024 |Factura al Contado FC 20 870.000 870.000 Peso Mexicano B870.000
Factura al Contado 1,160.000 1,000.000| Peso Mexicano ooo| [ |
< >
2. Documentos asociados
Fecha  |Concepto | serie| Folio| Total Saldo |Moneda Pago (Peso) Pago| -
I 0 0.000 0.000 ojooo 0.000
Da doble clic sobre el
v
( documento y luego ok 5
<Dobie click o Enters Pagar documento <F12= Ir al otro gid <FBx Consultar Documento Total Pagos: 0.000
ICapture el importe a asociar *

Factura al Contado serie FC folio 23 saldo 900.000

Mota de Crédito 2024 serie NC folio 12 disponible 100.000

100.000{

| QK I Cancel |
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9. Para cerrar la ventana, haz clic en "Procesar y cerrar".

@ Saldar cargos del cliente

© 8 O

Procesar || Awpuda | Cerar

10. Regresaras a la ventana del paso 6. Haz clic en el boton "Relacionar
CFDI's" y selecciona el tipo de relacion correspondiente:

O8 0. 8 B == X 4

Huevo Preliminar Timbrar | Relacionar CFDIs Saldar Borrar Cerrar

T

selecciona
¢"01" para nota de crédito de los documentos relacionados, como
descuentos o bonificaciones.
¢"03" para devolucion de mercancia sobre facturas o traslados previos,
en caso de devolver mercancias.
@ CFDIs Relacionados
| (X] &

1| Relacionar CFDIe  Eliminar relacicnes  Ayuda Cerrar

| TIPO DE RELACION

<4——— En micaso usare esta opcion

nad
| |03=Devolucidn de mercancia sobre facturas o traslados previos
| 04=5ustitucidn de los CFDI previos
| 05=Traslados de mercancias facturados previamente
06=Factura generada por log traslados previos ] I
07=CFDI por aplicacian de anticipo

Elimina documento I

i Tipo relacion Serie | Folio Fecha Concepto | Total Estado
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11. Después, haz clic en el boton "Agregar documento" y selecciona la factura
gue deseas relacionar.

Q Selecciona Documentos x

B0 9

Apuda LCerrar Aceptar

A partir de la fecha:  01/01/2023

uui |Serie | Folio |Fecha Concepto Total|Estado ~
00000000-877e-4f88-9128-8af1dBeadaa2 13 |23/1042023 Factura al Contado 0.000 Vigente
00000000-3e67-4014-8d25-3b5b63308015 AT 1 16/02/2024 | ANTICIPO 118,014.000 | Vigente
00000000-eaa8-45d0-b858-ca78dcffic3e AT 2 16/02/2024 | ANTICIPO 11,615.000 | Vigente
00000000-17d-4955-aaaa-5320852 feGfe AT 3 16/0Z/2024 | ANTICIPO 9,295.000 | Vigente
00000000-54c3-4b56-8914-3aaef310a254 AT 4 16/02/2024 | ANTICIPO 2,335.000 | Vigente
00000000-8d09-4dE9-a6e0-7863df2a5dcl AT 5 16/02Z/2024 | ANTICIPO 11,615.000 Vigente
00000000-4979-4db1-87e2-abe60bdbchSa AT 6 16/02/2024 | ANTICIPO 5,295.000 | Vigente
00000000-1296-4072-3403-61115455fef1 AT 7 16/02/2024 | ANTICIPO 2,335.000 | Vigente
00000000-57 fa-482d-805f-612c867a3f5e FC 21 04/03/2024 Factura al Contado 1,160.000 Vigente

<FEC i <Ctri+Click=> Seleccionar varios documentos

Localiza la factura y da doble clic para relacionar

12. Presiona el botén "Relacionar CFDI's" y luego "Cerrar".
d CFDIs Relacionados *

0 80

.| Relacionar CFDIs | Eliminar relaciones Ayuda Cerrar

[ TIPO DE RELAGION

o] E Nota de crédito de los documentos relacionados
Tipo de relacidn

I [ Permitir relacionar CFDIs indicando Gnicamente el UUID del CFDI

I Agrega documento I I Elimina documento I

uuiz Tipo relacion Serie | Folio Fecha Concepto [Total Estado
00000000-83d2-4df3-82e8-1d1044301bf1 1 1200372024 Factura al Contado | 1,160.000 Vigente

T

Una vez seleccionada la factura podras visualizarla en
este apartado en este apartado

13. Has completado la captura de la nota de crédito. Ahora puedes proceder
al timbrado.

Es importante mantener un registro adecuado de las notas de crédito para
mantener la precision en los registros contables y para asegurar que las
transacciones se reflejen correctamente. Te invito a continuar navegando en
nuestra pagina Web para consultar manuales o blogs de tu interés

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados
- CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!
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