
 

 

 
 

Elaboración de factura a crédito en Contpaqi 
Vende 

Actualizado en Versión 3.1.0 

 
Si deseas crear una factura a crédito, en contpaqi Vende puedes realizarlo de 
una manera muy sencillo guiándote de los siguientes pasos. 
  
 

1. Ingresa a CONTPAQi Vende y a la empresa donde crearas la factura a 
crédito. 
 

2. Ve al Menú “CFDIs” y posteriormente da clic en “Factura”. 
 

 
 
 

Da clic  

Da clic  



 

 

3. Se abre la siguiente vista, da clic en el botón “Nueva Factura”.  
 

 
 

4. Se abre la siguiente ventana, empieza llenando los datos del receptor, 

captura el RFC y en automático se mostrara los clientes que tengan el 

mismo RFC o que se aparezcan, selecciona el cliente deseado. 

NOTA: Una vez que selecciones el cliente en automático se llenan los 

demás campos del apartado de datos del receptor. 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Da clic  

 

Da clic sobre el cliente deseado 

Captura el RFC 



 

 

5. Ahora en el apartado de detalles de la factura, especifica la fecha del 

timbrado y en método de pago selecciona PPD-Pago en parcialidades o 

diferido. 
 

 
 

6. Después de seleccionar el método de pago de manera automática la 

forma de pago se pone en “POR DEFINIR” lo que es correcto y por ultimo 

asigna en uso de CFDI que le corresponda a tu cliente. 

 

 

 

Da clic 

Valida que aparezca Por definir 



 

 

7. Ahora en el apartado de conceptos indica el servicio o producto que 

deseas facturar. 

NOTA: Una vez que selecciones al servicio o producto en automático se 

llenaran los campos de la descripción, clave producto o servicio, clave 

unidad. 

 
 

8. Ahora indica la cantidad, el precio del servicio o producto (antes de IVA) 

y valida que el cálculo de los importes sea el correcto. 
 

 
 

 

Indica la cantidad y el precio unitario 

Valida que los importes sean correctos 



 

 

 

9. Por ultimo hasta debajo de la pagina da clic en Guardar y Timbrar. 
 

 
 

 

10. Se mostrara el mensaje de que el documento se esta timbrando. 

 

 
 

11. Y posteriormente te mostrara la vista de las facturas creadas/ timbradas. 

Valida que aparezca la factura que acabas de timbrar. 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

Da clic 

Valida que aparezca la factura  a crédito timbrada 



 

 

 

En Contpaqi Vende, una factura a crédito es aquella en la que se 

establece un plazo para que el cliente realice el pago posteriormente, es 

decir, se le concede un crédito por el monto total o parcial de la factura. 

Este tipo de factura se emite cuando se acuerda con el cliente una forma 

de pago diferida, en la que el cliente tiene un período de tiempo 

determinado para pagar el monto facturado después de recibir los bienes 

o servicios. 

Sí tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados  

- CONTÁCTAR VÍA WHATS APP - 

¡Renueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQi con los EXPERTOS! 

 

https://wa.me/message/5V7RQGUANCC2G1

