
 

 

 
 

Cierre de ejercicio en CONTPAQi Comercial 
premium 

Actualizado en Versión 9.0.1 
 

El cierre de ejercicio es un proceso que indica el término de un periodo de trabajo 
generalmente vinculado al ejercicio fiscal de la empresa. Por otra parte, este 
proceso deberá realizarse de cualquier manera al terminar un año, ya que los 
sistemas comerciales solo permite manejar un año futuro al actual. Este proceso 
se puede ejecutar en Comercial Premium, actualizando los saldos y existencias; 
además, actualiza las tablas de fechas para la captura del siguiente ejercicio 
comercial. 

 
1. Ingresa a la empresa con el cual realizaras el proceso. 

 

 
 

2. Analiza y valida si no tienes documentos pendientes por cancelar, 
eliminar o modificar que estén dentro del rango del ejercicio a cerrar. Ya 
que una vez cerrado el ejercicio no podrá realizarse ningún cambio 

 
 
  

Dar doble clic sobre la empresa correspondiente 

 



 

 

3. Si manejas el módulo de inventario, analiza y valida que tus existencias 

estén bien, de lo contrario tendrás primero que corregir la captura en 

desorden de los documentos de compras y ventas los cuales afectan las 

entradas y salida de productos. 

 

4. En caso de que si tengas documentos en desorden, ejecuta el proceso de 

recosteo que se encuentra en el menú de Procesos, una vez que hayas 

identificado a partir de que fecha inicia el desorden de los documentos. 

 

NOTA: este proceso lo ejecutaras una vez que ya hayas creado o 

modificado las fechas de los documentos de compras para que se 

acomoden bien los documentos y ya no tengas desorden en documentos. 

 

 
 

 

 

Dar clic 

 

Dar clic 

 



 

 

5. Se abrirá la siguiente ventana, indica si quieres que el recosteo lo haga 

“sugerido por el sistema” o bien “seleccionado por el usuario”. 

 

6. Para este ejemplo seleccionaremos “Seleccionado por el usuario”, se 

indica el ejercicio y el periodo, así mismo indicamos el rango del 

producto, da clic en procesar. 

 

 

Dar clic 

 

Dar clic 

 

Dar clic 

 



 

 

7. Aparece la siguiente ventana, da clic en Sí. 
 

 
 

 
8. Empezara el proceso de recosteo, este tiempo puede demorar 

dependiendo del tamaño de tu Base de Datos. 
 

 
 

9. Una vez terminado el proceso, te mostrara los resultados con la opción de 
ver la bitácora ya sea por Block de notas o Excel o de lo contrario se puede 
dar clic en finalizar para cerrar la ventana. 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Dar clic 

 

Dar clic 

 



 

 

 

10. Para este ejemplo abrimos el block de nota para ver el resultado. Cierra 
las ventanas de este proceso. 
 

 
 

11. Ahora ve al menú de “Empresas”, luego da clic en “Utilerías” y 
posteriormente en “Recalculo de acumulados”. 
 

 
 
 

 

Dar clic 

 

Dar clic 

 
Dar clic 

 



 

 

12. Se abre la siguiente ventana, en ejercicio indica a partir de que ejercicio, 
se recomienda ir haciendo desde el primer ejercicio en adelante. Después 
da clic en procesar para realizar el proceso. 
 

 
 

13. Se abre la siguiente ventana, da clic en Sí. 
 

 
 

14. Comienza a realizarse el proceso, el cual puede demorar de acuerdo al 

tamaño de tu base de datos. Al finalizar te la opción de ver la bitácora. 

 

 
 

Dar clic 

 

Dar clic 

 

Dar clic 

 



 

 

15. Para este ejemplo abrimos el block de nota para revisar la bitácora, 

posteriormente cerramos todas las ventanas del proceso realizado. 

 

 
 

16. Ahora nos vamos al menú de “Procesos” y damos clic en “Afectación de 

saldos masivamente”. 

 

 
 

 

 

 

 

 

Dar clic 

 

Dar clic 

 



 

 

17. Se abre la siguiente ventana, indica el rango de fechas y después da clic 

en procesar. 

 

 
 

 

 

 

18. Se abre una ventana de confirmación, da clic en el botón de Sí. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dar clic 

 

Dar clic 

 

Dar clic 

 



 

 

19. Comienza a realizarse el proceso, el cual puede demorar de acuerdo al 

tamaño de tu base de datos. Al finalizar te la opción de ver la bitácora. 

 

 
 

20. Para este ejemplo abrimos el block de nota para revisar la bitácora, 

posteriormente cerramos todas las ventanas del proceso realizado. 

 

 

Dar clic 

 



 

 

21. Ahora ve al menú de “Empresa” y da clic en “Utilerías” y posteriormente 

da clic en “Verificación de documentos”. 

 

 
 

22. Se abre la siguiente ventana, indica el rango de fechas y selecciona las 

siguientes opciones “Totales del documento, Saldo del documento, 

Pendientes por surtir”  

 

 

Dar clic 

 

Dar clic 

 

Dar clic 

 

Dar clic 

 

Dar clic 

 

Dar clic 

 



 

 

23. Se abre la siguiente ventana de confirmación, da clic en el botón de SI. 

 

 
 

 

 

24. Comienza a realizarse el proceso, el cual puede demorar de acuerdo al 

tamaño de tu base de datos. Al finalizar te da la opción de ver la bitácora. 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dar clic 

 

Dar clic 

 



 

 

25. Para este ejemplo abrimos el block de nota para revisar la bitácora, 

posteriormente cerramos todas las ventanas del proceso realizado. 

 

 
 

26. Ahora ve al menú “Procesos” y da clic en “Cierre de ejercicio”. 

 

 

Dar clic 

 

Dar clic 

 



 

 

27. Se abre la siguiente ventana, y observa que el año a cerrar sea un año 

anterior al año que actualmente estas facturando, para que el cierre de 

ejercicio pueda aplicarse de manera correcta. Da clic en el botón de 

procesar para que se lleve a cabo el proceso. 

 

NOTA: Recuerda que ya deberías tener un respaldo hecho desde el inicio 

de todos los procesos antes realizados, de lo contrario si ejecutas este 

proceso sin respaldo queda bajo responsabilidad del usuario final. 

 

 
 

28. Sale una ventana de confirmación, da clic en el botón de Sí. 

 

 
 

 

 

Ejercicio a cerrar 

 

 

Dar clic 

 

 

Dar clic 

 



 

 

29.  Comienza a realizarse el proceso, el cual puede demorar de acuerdo al 

tamaño de tu base de datos. Al finalizar te da la opción de ver la bitácora. 

 

 
 

30. Valida la bitácora y cierra todas las ventanas del proceso. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dar clic 

 



 

 

31. Ingresa nuevamente al menú de “Procesos” y da clic en cierre de ejercicio. 

 

 
 

32. Se abre la siguiente ventana y valida que aparezca el ejercicio 2024 en el 

apartado de ejercicio 2024 y con eso finalizamos el proceso- 

 

 

Ahora que has adquirido el conocimiento sobre cómo realizar el cierre de 

ejercicio, ten presente que este proceso se tiene que realizar antes de que 

finalice el año en curso. Asegúrate siempre de contar con respaldos 

actualizados. 

Sí tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados  

- CONTÁCTAR VÍA WHATS APP - 

¡Renueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQi con los EXPERTOS! 

 

 

 

Dar clic 

 

Dar clic 

 

 

Valida el dato 

 

https://wa.me/message/5V7RQGUANCC2G1

