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Activar observaciones del movimiento en
Factura Electrdnica

Actualizado en Version 11.0.1

Si necesitas afadir una nota a los movimientos de tu factura, sigue estos pasos
para habilitar la seccion correspondiente y registrar la observacion.

1. Realizar respaldo de la empresa
2. Ingresar a la empresa y localizar el nombre del concepto donde activaras
el campo para las observaciones, puedes hacerlo desde los accesos

rapidos.

En mi caso usare el concepto
de factura, elige el concepto
que deseas modificar

www.integraconsorcio.com.mx

Empresas Ver
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& CONTPAQi® FACTURA ELECTRONICA - TRANSPORTES - SUPERVIS

Catdlogos Movimientos Reportes Configuracion
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Factura Global

de Tickets

FACTURA 06

Nota de Crédito

< 961146 4443

% ;Qué es el Manifiesto?

Q} Tramite para solicitar CSD

% Crear un concepto nuevo

% Crear una factura

% Configurar Complementos

% Modificar formato de impresién
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3. Una vez que tengas el nombre del concepto, ve al mena configuracion /
conceptos/ facturas

TES - SUPERVISOR

Configuracion | Contabilizacion  Ayuda

Redefinir empresa... Ctrl+R Da clic en factura
Bitacora
Periodos y ejercicios l
I Conceptos > Factura

Folios por Documento Modelo Pago del cliente

[ Actualizacion del estatus de los conceptos Cheque recibido
Configuracion conceptos CFDIs Nota de Crédito

I Duplicar conceptos > Honorarios del cliente
Mo redas Abono del Cliente

Tipos de cambio Nota de Cargo al Cliente

Pagaré
| Cuentas bancarias S
1 Cotizacion
Unidades de venta C itar Vigencia del CSD

Nombres de las listas de precios
Nombres de los impuestos y las retenciones
Nombres de los descuentos

Nombres de los campos extras de movimientos
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4. En la ventana que se abre en el apartado de cédigo da clic en [F3] y
selecciona el concepto localizado en el paso 2.

“# Conceptos / FACTURA -

WD ®6 08 ©

Nuevo  Fémulas Domicilio Borrar  Ayuda Cerrar

X

Dar clic en F3 para poder seleccionar el

/ concepto en mi caso es FACUTRA

Codigo: 4 F3 ™ Inactivo
Nombre:* [FACTURA |
4. Transformaciones ] 5.- Comprobante Fiscal Digital / CFDI
1. Datos Generales | 2 Movimiento | 3. Impuestos y descuentos

Datos generales del concepto:

Naturaleza contable: Cargo |  Afecta existencia: Salida _
Forma preimpresa: El
Régimen Fiscal: E’

Forma de pago por omision: El

QR Factura: [~ Servicio QR Factura:

Concepto por omision para pagos: [
Nimero maximo de movtos: 0 0 = Sin Limite Documentos a Crédito: v

Configuracion de la serie y el folio:

Valor asumido
Serie: IEscrrtura 'I FF
Folio: IEscrnura ;l ICcnsecuIr.-c del Concepto ;l 18

Configuracion del CFDI:

Comprobante Fiscal Digital / CFDI  [v ita Porte [~ Asociar CFDI - [
Datos del cliente:

"Nombre del Cliente: Escrtura w| | Direccion fiscal: Escrtura v

'REC.- Escritura v 'Fecha vencimiento: Lectura -

Datos de la moneda:

"Moneda: |Ledura vI Tipo de cambio: |Leclura v|

E Nk actaa)

I
| l
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5. Selecciona la pestafia 2 Movimientos en el apartado de la configuracion
del movimiento habilita las observaciones como escritura y se
necesitas que las observaciones aparezcan en el XML. Habilita la casilla
incluir observaciones en el XML.

‘& Conceptos / FACTURA — >
0 & X -+
Huevo Farmulas  Dormicilio Borrar  Apuda Cerrar

Da clic en la opcién movimiento
Caodigo* 4 3 [~ Inactivo

Hombre:* FACTURA

4 Tranzformaciones ] / 5.- Comprobante Fizzal Digital /# CFDI
1. Datoz Generales I 2. Movimienta I l 3. Impuestos v descuentos

Configuracion del movimiento:

Campo Propiedad Campo Propiedad

Referencia Sik uzo - Segmento Contable MOO1 | Sin o -

[observaciones Escrtura Texto extre1 lm
Precio Escrtura - Texto extra 2 Sin uzo hd
Neto lLectua | Texto extra 3 Sinuso |
Total lLectwa | Suma aseg V.C Sihuso |
I_Inn:luir abservaciones en el XML |7| Deducible Sin usn -

Demeritoe :
Orden de captura Sin uso -
ici Total Sin uzo -
Servicio

Cantidad Fecha extra Sin uso -
Precio Habilita como escritura

Obzervaciones -
R eferencia

Segmenta Contable

Tedto Extra 1

Tewxto Extra 2 =
Tedto Extra 3

Irmparte Extra 1

Importe Extra 2

Irmparte Extra 3 b
Importe Extra 4

Fecha Extra

Los descuentos, impuestos y retenciones siempre
=& capturaran despues del precio.

www.integraconsorcio.com.mx « 9611464443 (© 9611019361 = servicio@integraconsorcio.com.mx




Distribuidor Asociado Master CONTPAQI®

| CONTPAQij®
Factura electronica

6. Sideseas cambiar el orden de captura ve a la parte inferior de la ventana
selecciona observaciones y con las flechas coloca la captura donde

necesites.

Orden de captura

Servicio
Cantidad

Referencia
Segmento Contable
Texto Extra 1

Texto Extra 2
Texto Extra 3
Importe Extra 1
Imparte Extra 2
Imparte Extra 3
Imparte Extra 4
Fecha Extra

MANUAL / CONTPAQi FACTURA ELECTRONICA

Selecciona de la lista que se muestra
<4—— observaciény con las flechas acomoda en
i el lugar que requieras

7. Al finalizar los pasos anteriores da clic en guardar y cerrar.

Guardar

8. Es momento de crear una factura y validar que en el movimiento nos

SEel
-8

Férmulaz Domicilio

0

Huevo

X ?

Boarrar

0

Apuda LCerrar

aparezca el campo para agregar las observaciones.

. Movimiento

0% 080 6.

Muevo Ayada Cermar i
1. General l

Servicio: (Ninguna) E (Ninguno}

Panbda: 0.00 (N) Con la configuracién ya quedo habilitado
Precio: 0.00 el apartado de observaciones a nivel

movimiento

Descuento 1 0.00 % 0.00

1WA 0.00000 0.00 i

Retencidn 1WA 0.000000 0.00

Observaciones:
Neto: 0.00 Descuentos: 0.00 Impuestos: 0.00 Total 0.00

* Dbligatorio
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Con el paso anterior hemos terminado el proceso, si aun tienes duda te invito a
visitar nuestra pagina web donde publicamos mas informacion de interés de los
diferentes sistemas de CONTPAQI.

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados
- CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!

www.integraconsorcio.com.mx ®© 9611464443 (© 9611019361 = servicio@integraconsorcio.com.mx



https://wa.me/message/5V7RQGUANCC2G1

