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Cotizacion en CONTPAQi Comercial Premium
Actualizado en Version 9.0.1

Las cotizaciones son herramientas valiosas que proporcionan a los clientes una
vision clara del costo anticipado de un producto o servicio, permitiéndoles tomar
decisiones informadas antes de realizar una compra. Es por esta razén que el
sistema de comercial premium integra esta funcionalidad, brindandote la
capacidad de generar facilmente tus propias cotizaciones. Solo realiza los
siguientes pasos

1. Respaldar la empresa en la que se va a configurar
2. Ve al menu movimientos\ventas\cotizaciones

Dar clic en el orden mencionado
ﬂ COMNTPAC i® COMERCIAL - [Empresa:ZAPW

Empresa Ver Catdlogos| Movimientos | Proceses Reportes  Configuracién  Contabilizacién  Ayuda

Cuenta bancaria por omision > ‘

-

Ventas I Facturas »
SUPERVISOR Compras » Pedido

= Abano del Cliente Clientes d Cotizacion |
Proveedores ¥ Remisian

= Abona por Letias Inventari )
nventanos Devolucion sobre Venta

= Cambio del cliente Movimientos CFDIs recibidos Devolucion de Remision

= Cheque rechido Movirnientos SPEI recibidos

{—f Compra . ,
i ~omp Envio de mercancias

= Descuenta por pronto pago
£t Factura al Contado

= Factura Crédito
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3. Se abrird la siguiente vista
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I@ Cotizaciones - Cotizacion - Todos los Documentos

] 8 @®@ 0.8040

0 Todoz los Documentos |1 Documentos Cancelados | 2 Dacumentos Pendientes por Surir |

Abrir gl documento: | 4

Personalizar listade  Guardar  Actualizar Exportar.. Ayuda  Cerrar
IRangu vl Quotiz0zs Clignte ﬂl Moneda |<Tudas> j Estado |<Tudus> j
Fecha 322024

— Buscar lm ¥ Predeterminaco

Fecha Serne Folio Razdn Social Tatal ~
Iiguala j Iiguala j Iiguala j Iiguala j
4 WENTA PUBLICO EN GEMNERAL 1.740.00
4/410/2023 3 PUELICO EM GEMERAL 580.00
31072023 2 PUBLICO EM GEMERAL 580.00
NAO0F2023 1 PUBLICO EM GEMERA&L 232.00

v

< >

| 3.132.00]

Nueve <ins= | Modificar <Enter= |

Personalizar color # 4 4 L 3

4. Una vez en la vista anterior dar clic en nuevo ubicado en la parte inferior

de la vista

Nuewvo <Ins=

KModificar <Enter=

clic para crear una nueva cotizacion
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5. Captura los datos nece

MANUAL / CONTPAQi COMERCIAL PREMIUM

sario cliente, y productos a cotizar

@ Cotizacion — By
D®W 0. . 2 80g —
Nuevo Guardar Prelimina Enviat Relacionar CFDls Pe Contabilizar Cancelar Borrar Cerrar [

CONTPAQ i® COMERCIAL

Moneda: Peso Mexicano 3| Tipo de cambio:

1.0000 (Ninguno)

1 Mowirnientos |2 Generalesl 3 Informacion Ad\ciunall B Usuanul 7 Enw’ul <Expedientes I

Codigo Nombre Cantidad |Unic Precio Total |Estado Pendientes

|
EET
Catizacion Fal| | 15111:2023 5 F3 Fa

<

Total de Productos: 0.00 Subtotal: 0.

Agrega tus datos

000 Descuentos: 0.000 Impuestos: 0.000 Total: 0.000

6. Este concepto tiene su

* Obligatorio

propio formato amigable, sin embargo, le pueden

asignarle una plantilla diferente si lo prefieren. En la siguiente imagen se
muestra la plantilla por default

CONTPAQi

fecha 15/Nov/2023 ::
ZAPATERIA URTADO Tuxtla Gutiénrez Centro
ZUR920208KL4 Tuxtla Gubiérrez 29000
Chispas México

Cliente VENTA PUBLICO EN GENERAL
REC XAXX010101000
Domicilio:
Telefono: Colonla: Tuxtia Gutiérez Centro CP: 20000
Localidad:  Tuxtla Gubérmez Estado: Chiapas Pais: México

Cotizacion
Serie

Folio 4

<«— Vista previa

Importe con letra

1,500.00
mil setecientos cuarenta Pesos 00/100 M.N. De 0.00
I 0.00
240.00
$1,740.00
Firma de conformidad
Emitido por: CONTPAQK
Hoja 1
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7. Sinecesitas transformar esta cotizacion a factura da clic en la flechita que
esta a un lado de pedir y seleccidn si quieres convertir tu cotizacion en

factura o cotizacion. Elige la opcion que necesites
[a Cotizacion
0 0. ®. B )
Mueve Guardar Preliminar Enviar  Relacionar CFDIz Pedir Contabiliza Cerrar
Convertir a Remisidn Ctrl+1

Convertir a Factura al Contado Ctrl+2

CONTPAQ i® COMERCIAL

0. Concepto EET
Cotizacion 15/11/2023 4 F3)| |02
| Moneda: Peso Mexicano Tipo de cambio: 0000 | VENTA PUBLICO EN GENERAL

1 Mowimientas |2 Generalesl 3 Informacion Adicional I E Llsuariol K Enw’ol 9 Copias I <Expediente> |

Codigo Nombre Cantidad ||Unig Precio Total |[Estado

PRODOA zape 1,500.00 1,740.000 | Surtido

8. Se abrira la siguinete ventana da clic en aceptar

|ﬂ Convertir a Factura al Contado *

VLX)

foeptar ;ancialar
< Clicenaceptar

! Presions F2 o barra espacisdors para mastrar 2l calendario.

Ml Datos del documento destino

Fecha: 151720

Cliente: 02 EI WVENTA PUBLICO EN GENERAL KAXK-010101-000
. Direcciones: |T|:|n'|ar las direcciones del documento origen
Recalculo de fechas: I No recalcular j
Dias de crédito del cliente: a Fecha de Vencimiento: 1501142023
Dias para descuento por pronto pago: I} Fecha de Entrega: 151102023

Fecha para descuento por pronto pago: 15M1/2023

Eltipo de cambio se toma del documento arigen Tipo de cambio: .0oon '_I

Con=solidar movimientos: I
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9. El sistema realizara la transformacion y te mostrara una ventana
confirmando el proceso dar clic en continuar

Resultados del Proceso ot

Movimientos

b ovimientoz surtidoz procezados. 1
b ovimientoz no surtidos por falta de existencias. 1]
b ovimientoz parcialmente surtidos por exiztencias no suficientes. 1]
b ovimientoz no surtidos par tener exiztencias congeladas. 1]

................................

.................................

10.se abrira la factura y podras realizar el timbrado correspondiente

Has aprendido a realizar cotizaciones, por lo que ya puedes seguir con incluir
este documento en tu proceso comercial. Si deseas conocer mas informacion de
los sistemas CONTPAQ)I, te invito a visitar nuestra pagina Web.

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados
- CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!
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