
 

 

 
 

Cotización en CONTPAQi Comercial Premium 
Actualizado en Versión 9.0.1 

 
Las cotizaciones son herramientas valiosas que proporcionan a los clientes una 

visión clara del costo anticipado de un producto o servicio, permitiéndoles tomar 

decisiones informadas antes de realizar una compra. Es por esta razón que el 

sistema de comercial premium integra esta funcionalidad, brindándote la 

capacidad de generar fácilmente tus propias cotizaciones. Solo realiza los 

siguientes pasos  

 

 

1. Respaldar la empresa en la que se va a configurar  

2. Ve al menú movimientos\ventas\cotizaciones 

 

 

  

Dar clic en el orden mencionado 



 

 

3. Se abrirá la siguiente vista  

 

 

4. Una vez en la vista anterior dar clic en nuevo ubicado en la parte inferior 

de la vista  

 

 

 

 

 

  

clic para crear una nueva cotización 



 

 

5. Captura los datos necesario cliente, y productos a cotizar 

 

6. Este concepto tiene su propio formato amigable, sin embargo, le pueden 

asignarle una plantilla diferente si lo prefieren. En la siguiente imagen se 

muestra la plantilla por default 

Agrega tus datos  

Vista previa 



 

 

7. Si necesitas transformar esta cotizacion a factura da clic en la flechita que 

esta a un lado de pedir y selección si quieres convertir tu cotizacion en 

factura o cotizacion. 

 

8. Se abrira la siguinete ventana da clic en aceptar  
 

 

 

  

Elige la opción que necesites  

Clic en aceptar  



 

 

9. El sistema realizara la transformacion y te mostrara una ventana 

confirmando el proceso dar clic en continuar  

 

 

10. se abrira la factura y podras realizar el timbrado correspondiente 

 

Has aprendido a realizar cotizaciones, por lo que ya puedes seguir con incluir 

este documento en tu proceso comercial. Si deseas conocer mas información de 

los sistemas CONTPAQi, te invito a visitar nuestra página Web. 

 

 

 

  

 

 

Sí tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados  

- CONTÁCTAR VÍA WHATS APP - 

¡Renueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQi con los EXPERTOS! 

 

https://wa.me/message/5V7RQGUANCC2G1

