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Registro de préstamo

1. Ingresa al Menu >> Archivo >> Selecciéon >> Empresa >>
selecciona la empresa a la cual se realizara la configuracion.

44 CONTPAGE® Mégn s COLA REFRESCOS SA DECV

Ver Movimientos Vistas Reportes Catdlogos Procesos IMSS/INEOMAVIT Interfaz Tablas Herramientas Ayuda

0. | BN B | _’ LI | TR AN B BN AN = |
R T WEEa M.
Cerrar empresa eriodos ¥ EMPRESA KURSA SA DE CV
arzo de UL al my
l Usuarics... JADE SPA SA DE CV
SISTEMAS COMTABLES SA DE CV

Usuarios activos
Cerrar sesion de SUPERVISOR

Visor de Documentos Digitales
Configuracion del ADD
Editor de Formatos Digitales

Tablero fiscal

Respaldar...

Recuperar respalde...

Configurar impresora

Salir

2. En la Barra de herramientas en los accesos directos
selecciona Prenomina >> selecciona al empleado que
deseas registrar el préstamo >> dar clic derecho >> abrir
sobre-recibo.

44 CONTPAQI® Néminas - COLA REFRESCOS SA DE CV
Archive Edicion Ver Movimientos ‘uflstas Reportes Catalogos Procesos IMSSIINFONAVIT Interfaz Tablas Herramlentas Ayuda
—

. — - - — - — - — -
| & | Prendmina
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de 2023 al martes, 14 de marzo de 2023,

Filro » Tados del periado Buscar |—

o)

- - - - -

$0.00 $52.91 $2.052.00 $180.00
000 $0.00 $1.486.00 $12000
0.00 $157.79 $5.3459.20 451429
000 $0.00 $ 7.000.00 $ BEE.S0

Abrir sobre-recibo

Eliminar movimiento

Quitar registro

Copiar importe

Borrar importes

Ver datos del empleado

Importar y exportar
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3. Dentro del sobre-recibo en la parte inferior selecciona

Movimientos Permanentes >>

4 Movtoz. Permanentes

44 Sobre-recibo [Pericdo 10 semanal del 08/03/2023 al 14/03/2023] — *
Latalogo Edicion Procesos Yer Ayuda
A el @ e 8 @ § @ @ 2«
Muevo Guardar Preliminar Imprimir Borrar Deshacer | Calcular Empleado Hoja ISR IMS5  H.Exras FOMACOT Infonavit Otrozs  Emvio  Ayuda  Cerrar
Sello UUID: Estado: Tipo:
Empleado: 002 H MENDEZ YAZQUEZ GUSTAVD H Contrato: Contrato de trabajo por tiempo determinada
Depto: venta Puesto: ejscutivo de ventas Sueldo: $200.00
Concepto Valor | Importe Concepto Valor Importe
1. Sueldo 6.00 1 51,2[]0.003 5. Ret. Inv. ¥ Vida $0.00
3. Séptimo dia 1.00 §200.00 |6, Ret, Cesantia £0.00
4. Horas extras 40.00 | 11. Ret. Enf. y Mat. obrero &0.00
5. Destajos £0.00 |32, Subs al Empleo acreditado (558.38)
14, Premios efidenda £0.00 | 35. Subs &l Empleo (mes) &0.00
200, Bono garantizado §120,00 |41, 1.5.R. antes de Subs &l Empleo £92.36
45, L.5.R. (mes) $33.98
52, LM.5.5. &0.00
71. Ajuste en Subsidio para el empleo &0.00
75, Subs entregado que no correspondia 0,00
949, Ajuste &l neto &0.02
104, ISR de ajuste mensual 0,00
105, ISR gjustado por subsidio &0.00
107, Ajuste al Subsidio Causado 0,00
Suma de percepciones $1.520.00 Suma de deducciones $34.00
MNeto a pagar $1.486.00
1. Percepeiones y Deduccionss | 2. Obligaciones ‘ 3 Acumulados § 4. Movios. Pemanentes I B Infonavit J B FONACOT J 7. Incapacidades ‘ 8. Yacaciones |~

4. Selecciona Nuevo

44 Sobre-recibo [Pericdo 10 sermanal del 08/03/2023 al 14/03/2023]
Catdlogo Edicion Procesos Ver Ayuda
sl @ & X & @

/ Mueyvoll Guardar  Preliminar Imprimir Borrar Deshacer - Calcular Emplesda

&

Sello UUID:

Estado:

I=R IMZ5  H. Extraz FONACOT Infonavit Otros

Tipo:

Ervin

8@ ® 8 @6 R

Hoja

Ayuda  Cerrar

Empleado: TN 2| MENDEZ VAZOUEZ GUSTAVD

Depto: venta

1
|

22109/ 2023 | [importe
+
0.00 +|
22/09/2023 =l
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5. A continuacion, conoceras la forma correcta del llenado de informaciéon
del préstamo a registrar.

o
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Empleado: 002 ﬂ MENDEZ VAZQUEZ GUSTAVD ﬂ Contrato: Contrato de trabajo por tiempo determinado
Depto: venta Puesto: ejecutivo de vertas Sueldo:
I |
Descripcidn
| | |
Tipo de concepto
3. 22/08/2023 | [imports -] 0.00 v
Fecha inicio de aplicacion Importe/Valor Importe
- -
+] g
Vecss 3 aplicar o
0.00 | 0.00 ~
Mento limite Monto acumulade
6}2." 08/2023 ﬂ 0 Activo A |

Fecha de registro Nimero de control Estado

Coloca una descripcion al registro del préstamo, algun dato con lo que
puedas identificar la informacién de forma rapida y sencilla.

Define el tipo de concepto (Percepcion, deduccidon u obligacion),
numero de concepto y descripcion del concepto segun corresponda.

Ingresa la “Fecha de aplicacion” del préstamo esta debe incluirse
dentro de los dias que abarca el periodo de pago.

En la opcion de “Importe/valor’ siempre debe registrarse el dato
“Importe” ya que el préstamo es un registro en valor monetario.

En la opcion “Importe” en esta opcion va el importe periodo a
descontar de acuerdo al trato que se llegue con el trabajador.

“Veces aplicar” en esta opcion se coloca el valor que da de multiplicar
el “Importe de descuento periédico” por las veces que aplique para
lograr a descontar el monto total del préstamo. “Veces aplicado” en
caso de que aplique.

“Monto limite” debe colocarse el dato del importe total del préstamo.

“Monto acumulado” el sistema asignara los importes cada vez que
se calcule y autorice las néminas.

“Fecha de registro” se coloca la misma fecha de inicio de aplicacion
a excepcion de que el préstamo se haya dado dias antes del dia de
aplicacion del mismo.
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“Numero de control” es un dato opcional, en caso de llevar un control
de préstamos internos ese dato podria colocarse ahi.

“Estado” sera activo para que el descuento sea automatizado, el
estado cambiara en el momento de que se cumpla las veces a aplicar
o el monto limite.

7. Para finalizar da clic en el botén “Guardar”.

44 Sobre-recibo [Periodo 10 semanal del 08/03/2023 al 14/03/2023]

Catdloge Edicidn Procesos Ver Ayuda

ﬂol&]@lw@ H A0 6 8 @0 2 e

uarcla@l Preliminar Imprimic Borrar Deshacer | Calcular Emplesdo Hoja 1SR MSS  H.Extras FOMACOT Infonavit Ctros  Enwio  Awvuda  Cerrar

6‘3 Capture el movimiento permanente para el empleado seleccionado.

Sello UUID: Estado: Tipo:

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados
- CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!
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