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Crear una cotizacion en Contpagqi Factura

Electronica
ACTUALIZADO EN VERSION 11.0.1

En factura electronica puedes crear cotizaciones hacia tus clientes, las
cotizaciones no acumulan saldo a tu cliente, las cotizaciones por emision tendran
la opcion de configuracion de envio digital activada para podérsela enviar al
cliente.

1. Ingresa al sistema de Contpagi Factura electrénica.

2. Da doble clic sobre la empresa en la que deseas trabajar en caso de tener
mas de una empresa dada de alta.

:ﬂ Abrir Empresa *
Abrir Empresa Nueva Empreza Respaldar Restaurar Borrar Ayuda  Cerrar

Empresas a las que el usuario tiene acceso

4515 TEMAS \Campacw'\Empresas\SOLUCIONES =l lu]}

Dar doble clic sobre la empresa correspondiente

<ENTER® Abrir empresa <Ctrl + V> Abrir empresa vernificando archivos
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3. Estando dentro de la empresa, da clic en el mend de Movimientos,
Cotizaciones y da clic sobre tu concepto, luego en Clientes.

A CONTPAQi® FACTURA ELECTROMICA - SOLUCIOMES SIGARROA SA DE CV - SUPERVISOR

Ermpresas  Ver Cata’lngus‘ Movimientos ortes  Configuracion  Contabilizacion  Ayuda
Facturas ¥ Da clic

w @ E Cotizacionest ]

Cotizacion

SlPERVISOR Abonos del Cliente >
Cargos al Cliente ]

Factura Crédito B

Cotizacion 2021 ]

Eﬂtizacié\- TODAS

)
% Movimientos SPEI Da CiiC
)

\

= Da clic
Factura al Documentos Penodicos
Contado Y
4. Se abre la siguiente ventana, da clic en el botén de “Nuevo”:
j' Cotizaciones - Todos los Documentos >
MHuevo Mndlhcar Ewportar T<T Ewportar Excel  Actualizar Eonflgurar Filtra rapido .-’-‘«_I.Juda Cerrar
Nuev:\ .
= Da clic
0 Todos los Documentos l 1 Documentos Cancelados ] 2 Documentoz Pendientes por S urki ]
Del: 01/01/2022 Al 31122024 | | 5 | »|
Fecha Serie Folia | Fazdn Sacial L
z Lt 4 PUBLICO EN GEMERAL
]
< >
Abrir el documento: 4
Fresione EMTER sobre &l folio Serie [ Folio |
Ctri+N para adicionar nuevo registro. Enter o doble-click para modificar.
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5. Se abre la siguiente ventana, en el apartado de cliente selecciona a tu cliente
desde el botén F3.

#E Cotizacion

O% 0O B8 X ? B

Muevo  Guardar Apuda LCerrar

Conc -=|:m:| FP. -ha
Cotizacidn 2021 IJB.H w2023 ﬂ

[N PesoMexicane | Tipo de cambiofj RN (Ninguno}
1 Mavimientos l 2 Generalez | B Informacion Adicional ] B Uzuario l 7 Pagos ] T
Codigo MNombre Cantidad Unidad Precio Total Releren cia

Da clic en F3

6. Se abre la siguiente ventana, da doble clic sobre tu cliente que desees crearle
la cotizacion.

¢ Aceptar x LCancelar Befrezcar ? W Muewo L
|Que Comience con... j ||
Criterio de blsqueda Expresidn a busear
| «  <F3> Cédigo | <F4> Nombre | RFC [~ F
b [Mitm0nn] [Iitignn]
[ | CLoooa FUELICD EM GEMERAL A1 0107000 ]
fELUU'I SULUCIONES SlaaRRDA A8AUTOTOTAAR
|| CLoo2 MANGURA IMPORTS LLC HEXAOT 0107000
CLOoo3 TRAMSPORTES KUGAR DEL PAPALOAPAN TKP3301 29K 45
: CLOoo4 MUMICIPIO DE LA COMCORDIA, CHIARAS MCCA5M O10F2
_ELDUE LIWVERPDOL 54 DE CV Da dObIe CliC P 0107000
|| CLOOE B&XTER S& DE OV BBy 1207MMN3
|| CLoo? FRAMCISCO JAVIER MUFIOZ BRAMBILA MUBF770E031283
|| cLoog DHL Metropolitan Logistic Sc Mexico SA de Cw DML7IN5Z39C3
L
< >
<Enter: Seleccionar <FB: Refrescar <Escr Cancelar <CtrlsEnter: Rearesar cursar al Inicio
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7. Después de capturar a tu cliente, da doble clic sobre el espacio en blanco
debajo del color amarillo.

0% 0O 6 &8 00 (7 IS

Muewvo  Guardar Wista Preliminar Ervviar Facturar Cancelar Borar Ayuda LCemar Adicionales

CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA

lconeepto ] FP ha [serie ]
Catizacién 2021 0911 012023 ct CLO0OO

|w Peso Mexicano | Tipo de cambio] 1.0000 |PUBLICO EN GENERAL
r Impreso
1 Mowimientos | 2 Generales | B Informacion Adicional I E Usuario I 8. Expediente
Codigo Nombre Cantidad Unidad Precio Total Referencia ~

[ J
\

Da doble clic sobre el espacio en blanco

Neto: 0.00 Descuentos: 0.00 Impuestos: 0.00 Total: 0.00 Saldo: 0.00

= Obligatoriol

8. Se abre la siguiente ventana, indica el servicio o producto a cotiza desde el
botén F3, la cantidad y el precio.

dE MMowimiento

O &3 ES & D)

Muswo G uardar Eorrar Spada Cerrar

A Genaeral

Serwicio

: i Plin o = | (Minguno)
Cantidad: D o000 & \

Da clic
Precio: O o0o00
1w o000 oo o000
Retencion LW o oooooD o000

O bservaciones:
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9. Después de capturar el servicio o producto e indicar la cantidad y el precio,

www.integraconsorcio.com.mx

da clic en Guardar y Cerrar.

NOTA: Si deseas capturar mas de 1 movimiento, repite el proceso dando
clic en el boton Nuevo.

| Movimiento —
| O X +J

Mugvo | Guardar dyuuda | Cerar

Da clic Da clic

1 1 Generall

Servicio: Cro02 E Mascaras o accesorios

Cantidad: 1.00000 PZA

Precio: 250.00000

VA 16.00000 40.00

Retencidn |V.A 0.000000

Obzervaciones:

Neto: 250.00 Descuentos: 0.00 Impuestos: 40.00 Total:

* Dbligatorio
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10.Te muestra la ventana del paso 5, por lo que da clic en el boton de Enviar.

I} Cotizacién / Cotizacidn 2021

O®% 0O

2
Ervviar

@ 0 (7 IS

Muewvo  Guardar Yista Preliminar Facturar Cancelar Bomrar Apuda LCerrar
Efyviar documento digitall
CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA Da clic
Cotizacien 2021 091042023 Ct § F3|| |CLOOOO
[T Peso Mexicano Tipo de cambi 1.0000 | |PUBLICO EN GENERAL
1 Movimientos | 2 Generales | 5 Informacidn Adicional I £ Usuario I 8 Expediente I
Codigo Nombre Cantidad Unidad Precio Total Referencia

CPOO2

Mascaras o accesorios

1.00000 PZA

11.Se abre la siguiente ventana, indica a traves de

250.00000 290.00

gue medio deseas entregar

la cotizacion, si por correo POP3 o en Archivo en Disco, indica que se abra

la carpeta y da clic en enviar y/o timbrar.

il Enviar documento por correo electrénico

Emitir y/o entregar

2 )

dyuda Cermar

“~~— Daclic

Informacion para la emisién/timbrado

Vigencia del Certificado:
Desglosar [EPS I~

Archivo complemento:

Informacion del medio de entrega

Quitar Complemento: [

Encriptar entregs: I~ Incluir Addenda: [~ Pormedio de. |Comeo POP3 'I
Guitar Blancos (=Tak= v <LF=1al ¥ML: [~  En Formato: e

Archivo en disco

) I o ]alt
Forrmato amigabls

1

Configuracion de Rutas y Archivos

Formato Amigable:

Configuracion POP3 y Correo Electronico gigti[o[ngTF?U F3

| 1 Uiizar [0 | 2 Utilizar T

[ 3. UWilizar [~ Enwio Automético Irdl Da CI IC
Usuario POP3: Comeo Electronico Adicional:

Contrasefia: Recordar usuario y contrasefis N

‘ieervidor-hpiintegra\Servicio Sistemas\Asesores\Aimeriotra infermacion\FORMATO DE SUWVERON

WSISTEMAS\Compacw\Empresas\SOLUCIONES
[T Akrir el archivo

Ruta en Disco:

¥ Abrir la carpeta] ST Copiar la ruts

ES\CTCtO000000006. pdf D .
aclic
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12. Después de dar clic en emitir, se abrira la carpeta donde se almacena los
archivos, abre o imprimelo de acuerdo a tu proceso de costumbre.

| v 5 | COTIZACIONES

j Inicio Compartir Vista
| /{ IJ 4 Cortar x I'T-‘tl"

w.| Copiar ruta de acceso ’ U'
| Anclar al Copiar Pegar _ Mover Copiar Eliminar Cambiar  Nueva Proj
| acceso rapido d Pegar acceso directo a a - nombre  carpeta
Portapapeles Crganizar Nuevo

T <« SISTEMAS » Compacw » Empresas » SOLUCIOMES SIGARROA » COTIZACIONES

Fa

SESIONES CABIN®  Nombre Fecha de modificacien  Tipe
s Onelrive - Person @ CTCHO000000002 22/04/2021 03:48 [ 1. Micro
- _ [ CTCHHO0D0DD00G 09/10/202310:52a.m.  Micro
= Este equipe [ PRUEBA GRUAS ROMAN 22/04/2021 03:49 p.m.  Micro

* Descargas

|Z| Documentos

Recuerda que este proceso es importante en el proceso comercial si en dado
caso manejas cotizaciones manuales, ahora puedes sistematizarlo.

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados
- CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva. Comnra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los FXPERTOS!

www.integraconsorcio.com.mx ®© 9611464443 (© 9611019361 = servicio@integraconsorcio.com.mx



https://wa.me/message/5V7RQGUANCC2G1

