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Cuando el trabajador obtiene un crédito de este instituto, el 

INFONAVIT proporciona una notificación llamada aviso para 

retención de descuentos; el empleado le informa al patrón, y este 

deberá efectuar la deducción de nómina del empleado. 

1. Ingresa al acceso directo >> prenomina o bien desde el 

apartado Menú >> ver >> prenomina 

 

2. Selecciona al empleado >> dar clic derecho >>  
abrir sobre –recibo 

 



 

 

3. Dentro del sobre-recibo del empleado en la parte inferior 
selecciona el apartado numero 5. INFONAVIT 

 

  

4. Dar clic en Nuevo 

 



 

 

5. Ten en cuenta que al capturar la tarjeta del INFONAVIT se 
solicitaran datos provenientes en el aviso para retención de 
descuentos en el cual especifica el tipo de retención bimestral 
que se realizara.  
 
Captura todos los datos correspondientes al crédito del 
INFONAVIT del empleado seleccionado.  
 
1. Captura el Numero de crédito Infonavit y la Descripción 

del crédito. 

2. Selecciona el tipo de crédito Infonavit, para este ejemplo 

capturamos el descuento por Cuota fija, posteriormente 

captura el monto de la Cuota fija 

3. Selecciona incluir pago de seguro, en caso de que aplique. 

4. Como siguiente paso captura la Fecha de aplicación y 

Fecha de registro. 

 

6. Para finalizar dar clic en guardar. 
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Sí tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados  

- CONTÁCTAR VÍA WHATS APP - 

¡Renueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQi con los EXPERTOS! 

 

https://wa.me/message/5V7RQGUANCC2G1

