
 

 

 
 

Creación de empresa en Factura Electrónica. 
 

Si bien el sistema de Factura Electrónica sabemos que como tal es un facturador, 

pero dentro del sistema varían al momento de crear las empresas según el giro 
de esta, al momento de crear una empresa el sistema de igual forma permite 
seleccionar alguna empresa predefinida dependiendo del tipo de empresa y 

como tal se puede configurar entorno a esta. 
 

En este manual te enseñaremos a crear una empresa. 
 

1. Ingresar al sistema. 

2. En la ventana principal, dirigirse al icono de la casita y dar clic. 

 
 
 
 

 
 

 
 

Clic 



 

 

3. Una vez que dimos clic se despliega la ventana del catálogo de las 
empresas, ubicamos el botón nueva empresa y damos clic. 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

Clic  



 

 

4. Se despliega una nueva ventana donde ingresamos la información según 
los campos: 

 

nota: los certificados deben estar vigentes, de lo contrario el sistema los 

rechazara. 

Ingresamos el nombre de 

la empresa. 

Se ingresa RFC y régimen 

fiscal. Puedes seleccionar 

una empresa 

predefinida según 

el giro de la tuya. 

En este apartado 

se ingresa los  

datos de la  

di rección fiscal, 

logo y si  se 

dispone de una 
cedula. 

Se configuran 

los impuestos 

y retenciones 

según lo 

requiera. 

Se añaden los 

archivos del 

certificado, 

.cer y .key de 

la empresa, 

asi como la 

contraseña. 



 

 

5. Una vez terminado de llenar los campos requeridos, damos clic en 

guardar.  

 

 

Con esto se finaliza el proceso de creación de empresa. 

 

 

  

 

 

 

 

Sí tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados  

- CONTÁCTAR VÍA WHATS APP - 

¡Renueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQi con los EXPERTOS! 

 

https://wa.me/message/5V7RQGUANCC2G1

