
 

 

 
DUPLICAR CONCEPTOS CONTPAQi FACTURA 

ELECTRONICA  
ACTUALIZADO EN VERSIÓN 10.2.1 

 

Factura te permite duplicar conceptos, facilitándote la configuración de tus 

empresas en caso que necesites crear conceptos nuevos con la configuración 

de los conceptos ya existentes. Quieres saber cómo hacerlo te invito a realizar 

los siguientes pasos 

1. Realizar un respaldo previo a la configuración. 

2. Ingresa a la empresa donde necesitas crear un concepto nuevo con la 

misma configuración de uno ya existente. 

3. Ve al menú configuración y luego duplicar concepto como se muestra 

en la imagen  

4. Elige el tipo de concepto que desea duplicar ya sea de factura o pago 

del cliente, según sea tu caso de acuerdo a la lista de las opciones 

disponibles  

 

 

 

 

Tipos de conceptos 

disponibles 



 

 

5. En mi caso voy a elegir factura como ejemplo y te mostrara una 

ventana como la siguiente  

6. Del lado de los conceptos disponibles ubica los conceptos que deseas 

duplica selecciona y clic en agregar, podrás visualizar que se pasaran 

al lado de los conceptos seleccionados.  
 

  

Conceptos disponibles en la empresa  

Podrás visualizar los conceptos que se 

duplicaran 



 

 

7. Una vez agregado los conceptos que deseas duplicar, agrega un posfijo 

para identificarlo, y selecciona versión del Anexo 20 a 4.0 

 

8. Una vez terminada la configuración da clic en aceptar y cerrar 

 

9. Listo hemos terminado ya podrás visualizar el nuevo concepto creado 

del lado izquierdo de la vista principal de la empresa 

Agrega el posfijo y selecciona la 

casilla de anexo 20 a 4.0 

Da clic en aceptar y cerrar  



 

 

 

 

Recuerda que esta funcionalidad te permite crear nuevos conceptos en base a 

otro ya creado, por lo que la configuración en ambos conceptos será la misma. 

 

  

 

Sí tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados - 

CONTÁCTAR VÍA WHATS APP - 

¡Renueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQi con los EXPERTOS! 

 

Concepto duplicado  

https://wa.me/message/5V7RQGUANCC2G1

