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Bien sabemos que un reporte de ventas es un informe donde se registran
determinados datos referentes a los movimientos producidos durante un periodo
determinado, dependiendo del tipo de informe que se esté realizando se pueden
incluir ciertos datos:

Los nombres de tus clientes.

Productos.

Ventas realizadas.

Ingresos.

Ejercicio y periodo.

Moneda.

~ooo0op

El sistema de Factura Electrénica proporciona estas herramientas con el fin de
tener un mejor control de los movimientos, estos reportes extraen de manera
automatica la informacion relacionada al tipo de reporte que se requiera
visualizar.

Hoy, en este manual se veran los pasos para generar un reporte.

1. Ingresar al sistema y a una empresa.
2. En la ventana principal dirigirse a la pestafa “reportes>>reporte de
ventas”
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3. Una vez que dimos clic, se despliega un segundo menu, donde podemos

elegir una de las 4 opciones segun lo requerido, para este ejemplo,

utilizaremos por servicio.

P S P Y

Confiquracion  Contabilizacidn  &yuda

Impresidn de documentos de ventas
Repaorte de wentas

Resurmen de Operaciones de YWentas

Movirnientos por cuenta bancaria

Docurmentos relacionados al pago por cuenta bancaria
Clientes

Felacian de CFDI con REP

Reportes fiscales Anexo 20wersidn 4.0
Cornprobantes Fiscales Digitales

Catalogos
Otros Reportes

Huoja Electrdnica

Por servicio v/
Detallado por servicio
Par cliente

Detallado por cliente

4. Al seleccionar se despliega una nueva ventana donde podemos filtrar

segun lo requerido, al terminar damos F10 o continuar.
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5. Cuando presionamos F10 o continuar, se despliega una ventana donde
seleccionaremos la salida al cual se enviara el reporte, para visualizar el
reporte seleccionamos “pantalla” y damos clic en aceptar.

6. Se despliega el reporte en pantalla donde indica informacién referente al
tipo de reporte ejecutado, en este caso el reporte de ventas por producto.
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Salida del reporte

enviara el reparte.
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\Q_ﬁ Reporte de Wentas por Producto
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Reporte de VYentas por Producto Hor: 1325149
Del: 01/Marf2023 al: 30/Sep/2023
Cadigo Mombre [Producto Servicio, Pagquet Cantid=ad Heto Descuertos Meto-Desc. Impuestos Total
DELLY LAPTOF DELL PEGASUS 10 G.0000 Pz 224.995.00 0.00 22499500 35.999.20 26099420
DELLZ LAPTOP DELL LATITUDRE 9330 40000 Pz 253,995.00 000 253,996 .00 20,219 62 274,315 68
DELLZ LAPTOP DELL LATITUD 9420 20000 Pz 112,600.00 0.00 112 50000 18,000.00 12050000
HF1 LAPTOP HF - PAVILLIONT4ES 20000 Pz 33,985.00 0.00 3389300 2718984 36.717.84
HFZ LAPTOR HF PAVILLION X360 40000 Pz 138,007 .00 0.00 12899700 23,480.52 160,486 .52
HPz LAPTOR HP ZBOOK POWER 2 20000 Pz 65,282.00 0.00 65 ,208.00 10,447 62 T5. 745 62
HF4 LAFTOF HF ELITEBOOK 640 9 1.0000 Pz 26,080.00 0.00 26,009.00 4,175,284 30.274.84
HUAMEN LAPTOP HUAWE] WATEBOK D14 30000 Pz 44,997 .00 0.00 44,227 .00 7.199.52 52,196 .52
HUAWEIZ LARPTOP HUAWEI MATEBOQOK 165 20000 Pz F9,992.00 0.00 7989200 12,709 62 92,797 62
LEMOWOH LARPTOR LENOWO 0G4 520 30000 Pz 432,487 .00 0.00 43.497.00 6,950 .62 A0 ,456.52
LENOWOZ LAPTOP LENOWO THINKPAD 210 40000 Pz 35,995.00 0.00 35.996.00 5,759.35 A4 755 36
LENDOWDEG LAPTOP LENOWO v0GA Qi 14 70000 Pz 191,092.00 0.0 121,992.00 20,112.82 21111122
SERFLETE FLETE 2.0000 F.000.00 0.00 700000 320.00 722000
SERWHOSP HOSFEDAIE 1.0000 4,500.00 0.00 <.500.00 355.00 5.355.00
Total General 430000 1'263,864.00 0.00 1263 ,264.00 17816372 1'420,027 .72

Esta seria la pantalla final del reporte, con esto se finaliza el proceso.
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Es muy importante saber generar un reporte de ventas ya que con estos
podemos obtener informacion de forma sintetizada y ademas un reporte de
ventas puede traerte multiples beneficios como:

¢ Planificacidn estratégica.
e Mayor control de ingresos y egresos.
e Mayor andlisis para un manejo eficiente.

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados
- CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!
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