
 

 

Reporte de Ventas en Factura Electrónica 

 
Bien sabemos que un reporte de ventas es un informe donde se registran 
determinados datos referentes a los movimientos producidos durante un periodo 
determinado, dependiendo del tipo de informe que se esté realizando se pueden 
incluir ciertos datos: 

a. Los nombres de tus clientes. 
b. Productos. 
c. Ventas realizadas.  
d. Ingresos. 
e. Ejercicio y periodo. 
f. Moneda. 

 
El sistema de Factura Electrónica proporciona estas herramientas con el fin de 
tener un mejor control de los movimientos, estos reportes extraen de manera 
automática la información relacionada al tipo de reporte que se requiera 
visualizar. 
 
Hoy, en este manual se verán los pasos para generar un reporte. 
 

1. Ingresar al sistema y a una empresa. 
2. En la ventana principal dirigirse a la pestaña “reportes>>reporte de 

ventas” 

 
 

Clic 

Clic 
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3. Una vez que dimos clic, se despliega un segundo menú, donde podemos 

elegir una de las 4 opciones según lo requerido, para este ejemplo, 

utilizaremos por servicio. 

 

4. Al seleccionar se despliega una nueva ventana donde podemos filtrar 

según lo requerido, al terminar damos F10 o continuar. 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

✔ 

En esta parte se 

configuran los 

rangos de 

fechas. 

Podemos determinar 

los servicios que se 

quieran visualizar. 

Según la moneda seleccionada, 

se despliegan las ventas 

realizadas con esa moneda. 



 

 

5. Cuando presionamos F10 o continuar, se despliega una ventana donde 

seleccionaremos la salida al cual se enviará el reporte, para visualizar el 

reporte seleccionamos “pantalla” y damos clic en aceptar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Se despliega el reporte en pantalla donde indica información referente al 

tipo de reporte ejecutado, en este caso el reporte de ventas por producto. 

 

 

Esta sería la pantalla final del reporte, con esto se finaliza el proceso. 

 

 

Clic 



 

 

Es muy importante saber generar un reporte de ventas ya que con estos 

podemos obtener información de forma sintetizada y además un reporte de 

ventas puede traerte múltiples beneficios como:  

 Planificación estratégica. 

 Mayor control de ingresos y egresos. 

 Mayor análisis para un manejo eficiente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sí tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados  

- CONTÁCTAR VÍA WHATS APP - 

¡Renueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQi con los EXPERTOS! 

 

https://wa.me/message/5V7RQGUANCC2G1

