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Configuracion del certificado para conceptos
en CONTPAQi Factura Electronica

ACTUALIZADO EN VERSION 10.2.1

Tus certificados digitales estan vencidos y no sabes como agregarlos de forma
rapida a todos tus conceptos, te invito a realizar los siguientes pasos.

1. Realiza un respaldo de tu empresa antes de cualquier configuracion
2. Ingresa a tu empresa y ubica la siguiente
Configuracion de conceptos CFDIs

] CONTPAQi® FACTURA ELECTROMICA - SURIIGA - SUPERVISOR

Empresas Ver Catdlogos Movimientos Reportes  Configuracion  Contabilizacion  Ayuda

Q@]

FACTURA

FACTURA
CREDTO

FACTURA
INGRESO

FACTURAZZ
CRE

FACTURA
CONTADO EDU

Factura Global

www.integraconsorcio.com.mx
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%} ¢ Qué es el Manifiesto?

%} Tramite para solicitar C51

Q} Crear un concepto nuevo

%} Crear una factura

%} Configurar Complemento:

%} Modificar formato de imp

Redefinir empresa...
Bitacora

Periodos y gjercicios

Conceptos

Folios por Documento Modelo
Actualizacién del estatus de los conceptos
Configuracién conceptos CFDIs

Duplicar conceptos
Meonedas

Tipos de cambio
Cuentas bancarias

Unidades de venta

MNombres de las listas de precios
MNeombres de los impuestos y las retenciones
MNombres de los descuentos

MNombres de los campos extras de movimientos

ruta Configuracion-

Ctrl+R
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3. Una vez dando clic en la opcion antes mencionada, se mostrara la

siguiente ventana

Configuracién del certificade para conceptos

o

Integra
Consorcio

7

Aceptar Ayuda LCerrar

Conceptos disponibles /

CCPTRASLADO

MOTA DE CREDITO
REP
RETENCIONES

Cheque recibido

FACTURA ﬂ
FACTURA CONTADO EDU « Quitar
FACTURA CREDITO

Factura Global de Tickets Agregar todos =»
FACTURA INGRESO << Quitar fodos
FACTURAZ2 CRE

Conceptos creados en la empresa

Conceptos seleccionados

Documento Modelo: Jalaak <4— Selecciona todos
Datoz generales del centificado

Archiva del certificado:®

Archiva de la Llave Privada:®

Contrazefia:® Confirmacidn:®

INFORMACION
Este proceso ze encarga de configurar los

conceptos seleccionados con el cerificado que el
uzuanio indique.

A los conceptos seleccionados ze les asignara el

4. Sino usas todos los conceptos que aparecen en la ventana anterior, basta
con seleccionar el concepto que deseas agregarle los CSD y dar clic en
agregar, repite esta accion con los conceptos que deseas agregar.

g O

Aceptar Ayuda Cemar
Daclicen agregar
Conceptos disponibles l Conceptos seleccionados
CCPTRASLADO FACTURA
iy Bo Qurana i
[FACTURA CREDITO [ Agregar> |
Factura Global de Tickets <« Cluitar
FACTURA INGRESO ————
FACTURA22 CRE Agregar todos »>
RETENCIONES << Quitar tedos

Selecciona el concepto
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5. Al dar clic en agregar aparecera la siguiente ventana, dar clic en SI
Confirmacion
? &
\"'/ El concepto zeleccionado cuenta con un certificado asignado. i Desea que se sobrezcriba el certificado’?

Da clic en si para que se el
sistema permita agregarle los __
nuevos CSD

6. Se visualizara los conceptos que ya se agregaron del lado de los
conceptos seleccionados, sera a los cuales se aplicara la actualizacion de
los sellos.

Conceptos seleccionados

FACTURA
FACTURA CREDITO
FACTURA INGRESO
< Quitar
Agregar todos ==
=< Quitar todos

7. si deseas agregar todos los conceptos de tu empresa basta con dar clic
en agregar todos y dar clic en aceptar a la ventana del paso 5 y todos tus
conceptos se visualizaran en el apartado conceptos seleccionados. Como
se ve en la siguiente imagen.

Conceptos disponibles Conceptos seleccionados
CCP TRASLADO
Chegue recibido
Agregar = FACTURA
< Quitar FACTURA CONTADO EDU
= | FACTURA CREDTO
Agregar todos == §| Factura Global de Tickets
<< Quitar todos FACTURA INGRESO

—_— A FACTURAZZ CRE
NOTA DE CREDITO
REP

Conceptos alos cuales se RETENCIONES
les actualizara los CSD —_—)
Docurnento Modelo: TODOS j

www.integraconsorcio.com.mx « 9611464443 (© 9611019361 = servicio@integraconsorcio.com.mx

o

Integra
Consorcio




Distribuidor Asociado Master CONTPAQI®

o

Integra

MANUAL / CONTPAQi FACTURA ELECTRONICA \\@igi§#¥

| conTPaQis
Factura electronica

8. Agrega los nuevos CSD en la aparatado de datos generales del
certificado
Agrega tus nuevos certificados
digitales

|

Datos generales del certificado
Archivo del certificado:® INFORMACION

E ste procesn =& encarga de configurar los
conceptos seleccionados con el certificado que el
JF3 uzuano indique.

Archivo de la Llave Privada®

Contrasefia:® Confirmacion:

A loz conceptos seleccionados e les asignara el
Ruta v nombre del Reporte en Formato de [mpresion; l:ertlflcal_jn especificado por el uzuarnio, no es
Fa| |necesaro marcar log conceptos como CFD] con

; : anterionidad, el mismo proceso se encargara de
Futa v nombre de 1a Plantilla de Formato Amigable: efectuarla.

F5: Refrescar listas de conceptos.
Teclas de direccion:
F

- Derecha: Agregar concepto.

Entrega de archivos en disco:

Prefijo para el nombre del archiva de entrega: - lzquierda: Quitar concepto.
- 5hift + Derecha: Agregar tedos los conceptos.
. . - Bhift + lzquierda: Quitar todos los conceptos.
Timbrar y entiegar ala vez: [ Yerzion Anexo 20 | 4.0 -
* Obligatorio

9. Una vez agregado los CSD da clic en guardar y cerrar

&
Aceptar \ Ayuda Cermar

Clic en guadar y cerra
Conceptos dizsponibles Conceptos seleccionados
CCP TRASLADO
Cheque recibido
Agregar > FACTURA
« Quitar FACTURA CONTADO EDU
FACTURA CREDITO
Agregar todos == | |Factura Global de Tickets
<= Quitar todos | |FACTURA INGRESO
FACTURAZZ CRE
NOTA DE CREDTO

REP
RETENCIONES

Hemos terminado de agregar los nuevos Certificados digitales (CSD), podras
continuar timbrando, esta herramienta es util cuando tus sellos actuales han
caducado.

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados -
CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!
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