
 

 

 
 

Afectación de saldos en Contpaqi Factura 
Electrónica 

ACTUALIZADO EN VERSION 10.2.1 
 

 
En factura electrónica puedes ejecutar procesos especiales que ayudan a que tu 
empresa trabaje de una mejor manera. Para ello guíate de los siguientes pasos: 
 
1. Ingresa al sistema de Contpaqi Factura electrónica. 

 
2. Da doble clic sobre la empresa en la que deseas trabajar en caso de tener 

más de una empresa dada de alta. 

 

 
 
 
 
 
 

 

Dar doble clic sobre la empresa correspondiente 

 



 

 

3. Estando dentro de la empresa, da clic en el menú de Empresas, luego en 
procesos y da clic Afectación de saldos. 
 

 
 
 
4. Se abre la siguiente ventana, donde te hace una recomendación importante 

de respaldar tu empresa antes de realizar el proceso. Si ya tienes respaldada 
tu empresa, da clic en aceptar para continuar. 

 

 
 
 
 
 

Da clic 

Da clic 

Lee la recomendación, si aún no has respaldado 

tu empresa, te recomendamos realizarlo 

Da clic 

Da clic 



 

 

5. En la siguiente ventana indica el rango de fecha entre la fecha inicial y la 
fecha final de los documentos que deseas que el sistema afecte los 
documentos dentro del rango de la fecha especificado. 
 

 
 
6. En nuestro caso les recomendamos que indiquen desde el inicio de la historia 

de su empresa en ejercicio hasta la fecha actual. Después de indicar los daos 
da clic en procesar. 
 

 
 
7. Se abe la siguiente ventana donde te pregunta si deseas continuar con el 

proceso, da clic en el botón Si. 
 

 
 

Indica los parámetros a tu conveniencia 

Da clic 

Da clic 



 

 

 

8. El proceso se empezara a ejecutar, mostrándote una ventana del avance que 

el proceso tendrá, el tiempo de ejecución puede ser rápido como algo tardado 

dependiendo que tanta información tenga tu empresa. 

 

 
 

9. Una vez finalizado el proceso te mostrara el resultado del proceso, dándote 

la opción de que puedas ver dichos resultados en block de notas, en Excel. 

En nuestro caso daremos clic en block de notas. 

 

 

 

 

 

 

Da clic 



 

 

10. En nuestro caso dimos clic en la opción de block de nota, por lo cual nos 

muestra los resultados de la siguiente manera. Con esto finalizamos el 

proceso. 

 

 

 

 

Recuerda que este proceso realiza un recalculo de todos los documentos 

relacionados a tus clientes, afectando el estado de las facturas ya sean 

timbradas o no timbradas. 

 Sí tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados  

- CONTÁCTAR VÍA WHATS APP - 

¡Renueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQi con los EXPERTOS! 

 

https://wa.me/message/5V7RQGUANCC2G1

