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Emision/Timbrado Masivo de CFDI’s en
Factura Electrdnica.

Actualizado en version 10.2.1

Sabemos lo complicado que puede ser el envié de las facturas a los clientes, y
mas cuando se trata de varias facturas que no han sido entregadas. El sistema
de Factura Electrénica permite hacer el envié de forma masiva, el propésito de
esta herramienta es agilizar el proceso ya sea de timbrado o solamente la
entrega de los documentos.

En este manual, te ensefiaremos a como ejecutar este proceso.

1. Ingresar al sistemay ala empresa donde queremos ejecutar este proceso.

2. Estando en la ventana principal, nos dirigimos a la pestafia empresas y
seleccionamos la opcién procesos, dentro de esta opcion damos clic en
“Emision/Timbrado masivo de CFDI’s”.
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3. Ya que dimos clic en el proceso, se nos despliega la ventana donde
podemos darle la configuracion necesaria como: 1-que proceso queremos
realizar, 2-de que concepto queremos traer esos documentos, 3-definir
rango de los documentos (por fecha o por folio), 4-si queremos que solo
sea de un cliente.

L Emitir/Timbrary Entregar de forrma Masiva Cornprobantes Fiscales Digitales(CFDI) X

© @ O

Emitir/Tirbrar y Entregar  Apuda Cerrar

Configuracion del Proceso

Procesar para:  EmitinTimbrar v wio  Entregar v Comprobantes Fiscales Digitales{CFDI)

Seleccion de documentos Rango de documentos

\‘ Documentos: |Facturs - (¢ Fechas Inicial 30082023 Fing), 30M08/2023
F3|

Concepto. PO credita 4.0

" Folios 0 0
Serie Falio Inicial Faolio Final

Seleccion de clientes

Seleccionat un solo cliente [ Cliente: 001 ROCHILT CASAS CHAYEL

4. En la parte de abajo, aparecen dos pestarias:

e En la primera pestafia se ingresa la contrasefia de los sellos, esto
nos lo pide cuando ya ejecutemos el proceso.

1. EmisidniTimbrado | 2. Entrega |

Informacion para la emisiontimbrado

Yigencia del certificado: Jueves, 18Msy 2017 0354 al Martes, 18May 2021 03:54
Contrage’ia del Rep. Legal:
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e En la segunda pestafia aparece informacion relacionada a la
configuracion de como seria la entrega de los documentos, este
proceso ya depende de la configuracion que nosotros necesitemos.

1. Emision/Timbrado | 2. Entrega

Informacion del medio de entrega

Tomar Definicion del Cliente [ Incluir Addenda v Por media de; |.ﬂ.rchivu en dizco j

Encriptar Entregs - Caopia (Mo el Criginal) - En Farmata; |PDFL‘{ML j

Documentos cancelados I

Configuracion POP3 y Correo Electronico

Usuario POP3: Contrazena:

Correo electronico adicional:

Configuracion de Archivog para impresion
Formate de impresign: MDESKTOP-PELOCKMWCompacw Empresas ReportesFacturacionimpCF DF acturs myw

Ruta en disco: WESKTOP-PELOCKMCOmpacw Empresas COMERCIO EMPRESARIAL

Formato amigable: WDESK TOP-PEUOCKMCampacw Empresss\Reportes\Facturacion'\Farmato_Facturs_40 _c_dc

Configuracion de la Bitacora

Nombre de la bitacora: TVCOmpacw Empresas COMERCIO EMPRESARIALIEmizion_Maziva_CFDs_CFDIs_30032023 bit

Nota: recuerden que si se selecciona él envié por correoPOP3, ya se debe tener
asignado a nivel cliente el correo electronico.

5. Después de ya haber ingresa los datos correspondientes, damos clic en
el botén @ , recuerden que les pedira la contrasefia de los

SG”OS. E mitir/Timbrar » Entregar

6. Al terminar el proceso nos muestra un cuadro de dialogo indicandonos
como queremos desplegar la bitacora: por block de notas o Excel.

IN Canfirmacian |

i (2) o | w
\"'/ Si desea visualizar la bitdcora del proceso 2eleccione la aplicacion deseada.
ﬂ En cazo contrario oprima Finalizar, .

c

A Block Motas | Encel Einalizar
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Con esto terminamos el proceso.

Este proceso nos facilita la entrega o el envié de los documentos ya que al
hacerlo de forma masiva disminuye tanto el tiempo como el proceso de este en
general

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados
- CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!
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