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Como Generar y Timbrar REP 2.0

Actualizado en version 10.2.1

El sistema de factura electrénica proporciona la herramienta de generar un recibo
electronico de pago para los pagos que abone el cliente si este solicito su factura

a crédito, este a su vez no limita las parcialidades de los pagos.

En este manual aprenderemos a generar el recibo electrénico de pago, como

asociar el pago a la factura y el proceso de timbrado.

1. Ingresar al sistema y a una empresa.

2. Localizar la factura a crédito a la cual le generaremos el recibo electronico

de pago, para este ejemplo mi factura con folio 27.
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jr' Facturas - Todos los Documentos — O
=
0 0 B8 o <4
Muevo  Modificar Ewportar T<T Exportar Excel  Actualizar Configurar — Filbro rapido Apuda Cerrar
0 Todos los Documentos l 1 Documentos Cancelados ] 2 Documentos con Saldo Pendiente ]
Del 01/01/2023 A 314212024 A o
Serie ‘] Erlin ! Bazdn Snorial | ™
[ Frd BEREMICE £3,493.00
T TEMALIL CAERERA FaATT.E4
11 FEVES RaMIREZ QUEZADA, 92,797 B8
10 FEVES R&MIREZ QUEZADA 46,293.84
9|RODRIGO KITIA CASTRO J0.274.84
2/RODRIGO KITIA CASTRO 30.153.84
4|EARLA FUEMTE NOLASCO 5527168
F[HOCHILT CASAS CHAVES #3.658.84
W
£ >
Abrir el documento: 27
Prezione EMTER sabre el folio Serie

Prezione el botén derecho del mouse sobre el registro para wer las funciones adicionales disponiblez
Ctr+M para adizionar nuewa registro. BEnter o doble-click para modificar.
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3. Ya que localizamos nuestra factura a crédito, ubicamos nuestro
concepto: bien pueda estar con cualquiera de estos nombres:
e Pago del cliente
e REP20
e RECIBO ELECTRONICO DE PAGO 2.0
4. Una vez ya ubicado damos clic para abrir el concepto.

Pago del cliente

Clic

Abono del
Clierte

5. Se despliega la siguiente ventana, damos clic en nuevo

- a >

‘. Ahaonos del Cliente - Todos los Documentaos

O ® 0 68 @6 0 6 4

Clic Muewo odificar Euportar T<T Exportar Excel  Actualizar Configurar — Filtro répido Apuda Cemar

0 Todos log Documentos | 1 Documentos Cancelados ] 2 Documentos con Saldo Pendiente ]

Del 0100112023 & 31M 212024

Serie Folio | R azdn zocial -~

Fecha

€

Abrir el documento:

Fresione ENTER sobre el folio Serie | Folio |

Ctr+M para adicionar nuewa registro. Brter o doble-click para modificar.
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6. Una vez que ya dimos clic, nos aparece la siguiente ventana donde
llenaremos nuestro registro:

:E Docurnento kModelo: Pago del cliente - Concepto: REP 2.0 (es Comprobante Fiscal Digital por Internet) —
‘'m0 & O ] 0
Se ingresa el Huevo  Imprimir Yista Preliminar BApuda  Cenar Adicionales

cddigo del cliente
utilizando F3 para

1
buscarlo. bricepto® REP 2.0 22|
T Fechat 162023 120000 Cuents hancaris smpress: En caso de que el pago del
| Cadige®, 012 | Cuenta ciente = | Cliente sea por transferencia, se
Mombre:  BEREMICE XIMO QUEZADA, N .
Moneds:  Peso Mexicano Tipa che cambio: 1.0000 afiade la cuenta bancaria.

Referencia; 15082023
PRIMER ABOND DEL CLIEMTE

TOTAL ,500.00 ]
o o

En caso de Saldo cliente: 0.00 (Pesos)
necesitarlo, se
aﬁaden |a Fecha Serie Folio [ Concepta Sbono |Referencia | Se Captura el
. mon I
referencia y las Eremes onto de
. Ctri+5
observaciones. o at?ono del
cliente.
<FEx
Consultar
documento
£ > saldado
[ Impreso Datos extras <ak+1= Kf;i Incivir notas de crédito =CTRL+Ver CFD=
= Obligatorio
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7. Una vez que se capturo la cantidad abonada del cliente, presionamos
enter y se nos muestra la ventana con informacion referente a:

g Informacion Adicional

0o 6 O

Aceptar Cancelar  Ayuda LCerrar

Al terminar
damos clic en

Anexo 20, Referencia y Observaciones l <Uszuarioy | <Expedientes ]

AMERD 200 4.0
acepta r. Lugar de expedician * |2gg1 il
] INFORMACION PARA PAGO El uso de CFDI
| Eorma de pago |D‘I ﬂ para REP
Efectiva siempre es
Condiciones de pago | [—‘§0 del CFDI ~ CPO1 E] CPO1 = pagos
Forma de pago . . Pagos
i Mcmera de operacidn |
del cliente. _
Tipo de pago |DD E |
Mo aplica Seleccionar el comprobante electrdnico del pago - CEP [<kL)
Régimen fiscal 516 E ’
Sin obligaciones fiscales
Se captura el REFERENCIA ¥ OBSERYACIONES
régimen fiscal Referencia 15082023
del cliente. PRIMER #BONC: DEL CLIENTE

Dbservaciones

8. Al presionar aceptar nos despliega la ventana donde nos muestra los
documentos que el cliente tiene pendientes por saldar, localizamos la
factura a la que queremos aplicar el abono:

12 Saldar cargos del Cliente ’?]\

Buscar documenta: Documentos con Fecha mayer oigual & 071/01/2023 Clignte { provesdor: ﬂ AI termlnar
Serie Folio _Inclu!r ref.erencla c!e !os documentas: [ BERENICE /MO GUEZAD0A podemOS
Incluir origen parcialidad: N
Escribir ¥ cerrar la
“ Wencimiento | Concepto | Serig | Folio | Saldo | Moneda | Saldo [Peso]l| Abono [Feso) | Muevo Saldo | ~ ve nta na
+ .
15/08/2023 | CFDI credito 4.0 27 £3.433.00 Peso Mexicano 31.333.00 &
<Ctrle S
Saldar
documentos
4 partir del

mas antiguo
En este apartado ingresamos el abono
<Fax
del cliente, puede ser de forma manual o P

jocumento
haciendo doble clic para el abono se

agregue de forma automatica.
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9. Al cerrar la ventana anterior, nos muestra nuevamente la ventana
principal, pero en esta ocasion ya nos muestra el abono que se aplico a
la factura, resta timbrar el REP.

|l Docurmento Modelo: Pago del cliente - Concepto: REP 2.0 {es Carmprobante Fiscal Digital por Internet)

|1 0 & 0O B{E ? 9
Timbrar

Aceptar Muewo  Imprimir ista Preliminar Borrar elacionar CFDI: Apada Cerrar Adicionales
Clic 18
Concepto®. REP 2.0 Serie
| Fechsa* TEME2023 120000 Cyents bancatis emprese;
Codigo®; 012 Cuenta cliente;
Mombre: BEREMICE XM QUEZADA
Moneda: Peszo Mexicano T de cambio; 1 .0000
Referencia; 13082023
PRIMER ABOMO DEL CLIENTE
TOTAL 31,500.00
Saldo Documento
Saldo cliente: -31,500.00 (Pesos)
Ve =
*
Fecha Serie Folio | Concepto #oona | Referancia | L] @
150872023 27 CFDI credite 4.0 1,600.00
Saldar
Documertos
<Ctri+5>
<FEx
Consultar
N documento
£ > saldado

[ Impreso Datos extras =Ak+1= ﬁ Incluir notas de crédito <CTRL+Yer CFD=

= Obligatono

10.Una vez gue ya se timbre el recibo, nos aparecera de la siguiente forma:

i Documento Modelo: Pago del cliente - Concepto: REP 2.0 {es Comprobante Fiscal Digital por Internet) — X
— =
0 & O Q. 0
Muevo  Imprimir ista Preliminar Cancelar Ertregar Relacionar CFDIs Apuda  Cenrar Adicionales
TIMERADD / 00000000-0000 2 F3

* 0000-0000- 000000000000
Concepto® REF 2.0 Serie

Fecha*: TBD52023 120000 Cuenta bancaria empresa:
Codigo*: 012 Cuenta cliente:
Mombre: BEREMIZE XIMO QLEZADA,

Moneda: Pezo Mexicano Tipo che cambio: 1.0000

Este es el proceso para generar y timbrar un recibo electrénico de pago.
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en conclusién, es muy importante generar los recibos electronicos de pago ya
gue con esto evitamos ciertos problemas que implican:

e cancelaciones indebidas de facturas.
o falsas duplicidades de ingresos en facturacion de parcialidades.
e Sabras si una factura ha sido o no pagada.

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados
- CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!
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