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Quieres cambiar la ruta de entrega en disco para tus CFDI, te invito a realizar los
siguientes pasos.

1.- Accede a la empresa y localiza el nombre del concepto donde timbras

Q CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA - SOPORTE ZUNIGA - SUPERVISOR

Empresas Ver Catilogos Movimientos Reportes Cenfiguracion  Contabilizacien  Ayuda

Qe +f|

= Q:) £ Qué es el Manifiesto?
Factura Crédito

% Tramite para solicitar C5D

Factura al
Contado Qﬁ) Crear un conceptoe nuevo

Conceptos = @) crear una factura
Factura Crédito
2022
% Configurar Complementos
Fac.tur.a al % Modificar formato de impresion

Contado 2022

Factura Global
de Tickets

Factura al
Contado 40

2.- Ingresa a la siguiente ruta configuracion\conceptos\factura como se muestra en la
imagen

E CONTPAQi® FACTURA ELECTRONICA - SOPORTE ZURIGA - SUPERVISOR

Empresas  Ver Catdlogos Movimientos Reportes  Configuracion Gontabilizacion  Ayuda
Redefinir empresa... Ctrl+R
@] @, m Bitécora Selecciona la ruta indicada
Pericdos y gjercicios
SUPERVISOR
L Conceptos ¥ Factura
= % £Qué es el Manifiesto? Foi 5 o Moddl D2 del client
Factura Crédito olios por Documento Modelo ago del cliente
. g} Trémite para solicitar €SI Actualizacién del estatus de los conceptos Cheque recibido
= Configuracién conceptos CFDIs Mota de Crédito
Factura al . - .
Contado Q:) Crear un concepto nuevo Duplicar conceptos » Honorarios del cliente
Abene del Cliente
Monedas
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3.- Se abrira la siguiente ventana

-

E Conceptos E\'?'@
0 & X S

Guardar  Muewo  Fémnulaz Domiciio Bomar  Apuda Cerrar
Cédigo:* !Ell - [~ Inactivo
Nombre:* Da clic
4 Transformaciones I 5 - Comprobante Fizcal Digital / CFDI
1. Datos Generales | 2 Movimiento I 3. Impuestos y descuentos

Datos generales del concepto:
Naturaleza contable: Cargo Afecta existencia: Salida

Forma preimpresa: ﬂl
Régimen Figcal: ﬂl

Forma de page por omisién: ﬂl

QR Factura: [~ Servicio QR Factura:

Concepto por omision para pagos: -

Ndmero maxime de movios: 10 0 = Sin Limite Documentos a Crédito: Ird

Configuracion de la serie y el folio:

4.- en el apartado de cédigo haz clic en F3 y selecciona el concepto que identificaste

en el paso No.1 - .
i.. Seleccione el Concepto E\
| o Aceptar ) Cancelar

IQue Comience con... vI I

Refrescar  F

Criteria de biizqueda Expresidn a buscar
¢ Cadigo I Nombre I ~
4 Factura Crédito
_4nez Factura Crédito 2022
i Factura al Contado
1520 Factura al Contado 2021
52022 Factura al Cottado 2022
|| 5202240 Factura al Contado 40
| 18] Recibo de Arendamiento
_PYFGT Factura Global de Tickets
W
£ >
<Enter: Seleccionar <F&x Refrescar <Eszer Cancelar < CtrlsEnter: Regresar cursor al Inicio
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5.- Dentro de la ventana que se abrira da clic en la pestafia 5.-Comprobante Fiscal

Digital/ CFDI y en el apartado entrega de archivo en disco da clic en el apartado de

F3, desde ahi te permitird seleccionar una carpeta que tengas creada dentro de la
carpeta de la empresa

Q Conceptos / Factura al Contado 40 El =] @ \
Buscar carpeta IEI
D %I n m Seleccione el directorio
Guardag, MNuewvo  Fomulas Daomicilio Borar  Apuda Cerrar
\ SOPORTE ZUNIGA
4.- Guarda cos
Cco4
Cos .
Cédigos 5202240 [~ Inactivo cor 2.-Selecciona
Nombre:* Factura al Contado 40 e /
c1o
1. Datos Generales 2. Movimiento ] 3. Impuestos v descuentos COTIZACION
8 A Doctos
i 5.- Comprobante Fizcal Digital / CFDI
4 Transformaciones 2 p g TGS
Datos generales del certificado: FACTURA CREDITO

Serie del Certificado: 30001000000400002442

Datos de la emisién y entrega del CFD:

Plantila de Formato Amigable:  \Compacw\Empresas\Reportes\Facturacion\Formato_Factura_40.htm

Reporte Formato de Impresion:  C:\Compacw\Empresas\Reportes\Facturacion\impCFDFactura. riw E

Entrega de archives en disco:  C\Compacw\Empresas\SOPORTE ZUNIGA\FACTURA CONTADO I F3| |‘

™ 1.-Daclic

Asunto del Certificado: SERIALNUMBER= / KAHOS41101HNTLKS06,0U=Zapateria Urtado Feri == ==
Vigencia del certificado
Q o=t Desde |Lunes, 17/Jun/2018 20:18
Eliminar ia =
Confirmacion: Hasta [Sabado, 17/Jun/2023 20:18
3.-Haz clic

6.- Ingresa a tu factura y al momento de entregar, en el apartado informacion medio
de entrega selecciona archivo en disco y en el apartado configuracion rutas y
archivos\ruta en disco ahi te aparece la ruta donde se almacenara. Como se muestra

en la imagen &2 Timbrar y Entregar Comprobante Fisca
43

Timbrar p/o entregar Ayuda Cerrar

ol

Informacion para la emisionitimbrado
Vigencia del certificado: Miércoles, 18/Ene/2023 20:12 al Lunes, 18/Enef2027 20:12
Desglosar EPS r

Archive complemento. F3|

Informacién del medio de entrega

[T Incluir Addenda: ¥ | Pormedio de: |Archivo en disco A
Copia (Mo el original): [~ Quitar Blancos (<Tab> y <LF>) al XML: [~  En Formato: Farmata POF -

Quitar Complemente: [~

Configuracion POP3 y Correo Electrénico

r T

Usuario POP3: Correo Electronics Adicional:

Contrasefia: r

Configuracion de Rutas y Archivos

C:\Compacw\Empresas\Reportes\Facturacion\Formato_Factura_40.htm
C\Compacw\Empresas\S0PORTE ZUNIGAVFACTURA CONTADO'VFAQO00000036 pdf I
[~ Abrir el archive Iv Abrir la carpeta v Copiar la ruta

Formate Amigable:

Ruta en Disco:
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7.- Si lo que deseas es elegir una ruta personalizada fuera de la carpeta
CompacW\Empresas, al momento de estar entregando tu CFDI realiza los pasos que e

muestran en la imagen y de esta forma podras entregar el documento en una ruta

diferente.
5.- Daclic
[ =] EntrELr Comprobante Fiscal Digital @
CONTPAQ i® FACTURA ELE ‘j m
g Tirmbrar w/o entregar Ayuda | Cemar
[E Comprobante fiscal digital en archive X ] ] ]
Fi _ 1.- Selecciona archivo en discq
I Buscaren: I £ Documertos > i 2
Mombre Fecha de modificacia *
[V  Por medio de: IArchivo en dizco ;I
Archivos de Outlook 07/08/2023 132 3. m
1 [ camtasia 02/08/2023 1201 .y LF?)a XML [ EnFormato:  [FomatoPDF v
_[ Deocumentos digitalizados 25/05/2022 01&15a. m
| B Dot AN
EJEMPLO 07/08/2023 11:00a. m |
< N [ 2. Utilizar [~
1  Eovio Automética rd
— Nombre de archivo: |FA000000036 Abrir |
I Correo Electrénico Adicional:
Tipo de archivo: ICFD COMPAC (" pdf,” htm,” xml) ;I Cancelar | I Recordar usuaro i contrasefia I~
I Aot como arhivo de solo lctura . —
Formato Amigable: CACompacw\Empresas\Reportes\Facturacion\Formate_Factura_40.htm
Ruta en Disco:  C\COMPACVNEMPRESAS\SOPORTE ZUNIGAVFALDD0000038. pdf 3]
. . . Abrir el archive Abrir la carpeta v Copiar la ruta
3.- Selecciona la ruta da ¢lic en abrir L L g I Cop f
2.- Daclic

Configuracion de Rutas y Archivos

Formato Amigable: CACompacw\Empresas\Reportes\Facturacion\Formate_Factura_40.htm

Ruta en Disco: E:\Users\USAURIO\Documents\prueba\FANDD0000035. pdf F3

T = .. ' ' = s N = =

4.- Podras visualizar la nueva ruta
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