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Cambiar ruta de entrega de 

los documentos en Factura 

Electrónica 
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Quieres cambiar la ruta de entrega en disco para tus CFDI, te invito a realizar los 

siguientes pasos. 

 

1.- Accede a la empresa y localiza el nombre del concepto donde timbras  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.- Ingresa a la siguiente ruta configuración\conceptos\factura como se muestra en la 

imagen  

 

  

Selecciona la ruta indicada 

Conceptos  
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3.- Se abrirá la siguiente ventana  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.- en el apartado de código haz clic en F3 y selecciona el concepto que identificaste 

en el paso No.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Da clic 
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1.- Da clic   

4.- Guarda  

 

5.- Dentro de la ventana que se abrirá da clic en la pestaña 5.-Comprobante Fiscal 

Digital/ CFDI y en el apartado entrega de archivo en disco da clic en el apartado de 

F3, desde ahí te permitirá seleccionar una carpeta que tengas creada dentro de la 

carpeta de la empresa  

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

6.- Ingresa a tu factura y al momento de entregar, en el apartado información medio 

de entrega selecciona archivo en disco y en el apartado configuración rutas y 

archivos\ ruta en disco ahí te aparece la ruta donde se almacenará. Como se muestra 

en la imagen  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.-Selecciona  

3.-Haz clic 
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7.- Si lo que deseas es elegir una ruta personalizada fuera de la carpeta 

CompacW\Empresas, al momento de estar entregando tu CFDI realiza los pasos que e 

muestran en la imagen y de esta forma podrás entregar el documento en una ruta 

diferente. 

 

 

 

 

 

 

1.- Selecciona archivo en disco 

3.- Selecciona la ruta da clic en abrir  

5.- Da clic  

4.- Podrás visualizar la nueva ruta  

2.- Da clic 
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