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1. Ingresar al sistema y a una empresa. 

 

 

2. Dentro de la empresa ubicamos el concepto con el que facturamos, 

seleccionamos y damos clic en cualquier registro. 
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3. Dentro del registro, damos clic en timbrar/entregar o solo entregar si la factura 

ya está timbrada, para este ejemplo utilizare un registro con factura timbrada. 

 

4. Una vez que dimos clic, se despliega una nueva ventana, en el apartado de 

información de entrega >> por medio de: seleccionamos “archivo en disco” 

 

5. Se habilitan una serie de pestañas en la parte inferior en el apartado 

“configuración de rutas y archivos”, marcamos con la palomita “abrir la carpeta” 

para que el sistema nos muestre automáticamente la ruta donde se están 

guardando las facturas. 
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6. Damos clic en timbrar y/o entregar, si ya es una factura entregada, mandara el 

siguiente mensaje: ¿desea sobrescribir el archivo?, damos clic en “si”. 

 

 

7. Una vez que ya dimos clic en sí, nos mostrara la carpeta donde se están 

guardando los archivos. 
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