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Si lo que deseas es configurar la generacion de documentos periodicos realiza los 

siguentes pasos. 

 

1.- Realiza un respaldo de tu empresa 

2.- Ingresa al submenu movimientos y al final de la lista que se despliega selecciona 

documentos periodicos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.- se abrira la siguiente ventana, da clic en nuevo  
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4.- elige el concepto donde se crearán los documentos y de clic en aceptar  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.- se abrirá la siguiente ventana donde tendrá que capturar el documento que se 

generará periódicamente al finalizar da clic en documentos periódicos. 
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6.- Abrirá la siguiente ventana, donde tendrás que capturar la plazo, cantidad y fecha.  

 

 

 

 

 

 

 

 

7.- Da clic en procesar para que se muestre las facturas que se generaran, la fecha y 

el importe como se muestra a continuación, clic en guardar. 
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8.- al guardar se cerrará la ventana anterior y nos mostrará de nuevo la factura 

selecciona la opción 10 Docto periódico. Aparecerán los documentos que se 

generarán y su estado, como se muestra en la imagen. 

 

 

 

9.- Si en el estado aparece generado indica que se puede timbrar la factura en el 

concepto seleccionado y los que tengan estado pendiente se generan en el concepto, 

pero no podrás acceder al documento hasta la fecha indicada. Al tratar de acceder al 

documento mostrara el siguiente mensaje. 
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10.- si deseas cancelar la generación periódica accede al documento periodico y 

selecciona la casilla deshabilitar plantilla y guarda  
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