A ntesra g9y 7 I3

Documentos perioddicos

CONTPAQi®

Factura
electronica

® CONTPAQ# Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.
"5‘ il Si requiere apoyo puede escribir a servicio@integraconsorcio.com.mx
4 WhatsApp 961 101 9361 / Lada sin costo 800 723 76 76



https://www.facebook.com/IntegraConsorcio
https://twitter.com/Integra_ConEmp
https://www.youtube.com/c/IntegraConsorcioEmpresarial/featured?view_as=subscriber
mailto:servicio@integraconsorcio.com.mx
http://www.integraconsorcio.com.mx

AY ez, @ O

Consorcilo
Si lo que deseas es configurar la generacion de documentos periodicos realiza los
siguentes pasos.

1.- Realiza un respaldo de tu empresa

2.- Ingresa al submenu movimientos y al final de la lista que se despliega selecciona
documentos periodicos.
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3.- se abrira la siguiente ventana, da clic en nuevo

0O X

I. Documentos Periadicos - Documentos Periodicos

4. —[0]® 0 8 8 B B8O

Muevo odificar Exportar T<T Exportar Excel  Actualizar Filtro r&pido Ayuda Cerrar

0 Documentos Periddicos |

Del: 01/01/2023 Al 311202024 «| 4 v

Fecha Folio Razdn Social I A
i ]

Ctri+N para adicionar nuevo registro. Enter o doble-click para modificar,
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Clic

4.- elige el concepto donde se crearan los documentos y de clic en aceptar

| Seleccione el concepto — O >
/ ¢' Aceptar x Cancelar Refrescar ‘?
IE!ue Comience con... LI I
Criterio de bisqueda Expresion a buscar
Concepto ~
| |CCPINGRESD _
JEEF‘ TRASLADO Selecciona concepto
W
£ >
<Enter: Seleccionar <F&> Refrescar <Escy Cancelar < Ctrl+Enker: Regresar cursar al Inicio

5.- se abrird la siguiente ventana donde tendrd que capturar el documento que se
generara periédicamente al finalizar da clic en documentos periédicos.

£ Cocumento Penodico = x 1
1
() B |0
Nuevo xde |Docurento Penddeo] Bone  Cen
Selecciona
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| F
neten | 1 nl ! oL

[T Destatetar plantin

(IR | | ANDREA RANREZ
Pass Mexcans 1 0900 |

1 Moveriertics | 2 Garmabes | 5 Irdoemiciin Afeionnl | 5 Usunss | 8 Exadarte | 10 Docto Pasiesics |

Cosge Nostire Coanictad  Uniad Froce Tolw  Ralerorcy "
, — Captura tu
CFEDI
< > i
Tot! Peoducton 100 Suteowt S000.00 Oescusiize 200 mpussis 008 Tomak 5,000.00
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6.- Abrira la siguiente ventana, donde tendras que capturar la plazo, cantidad y fecha.

j. Generar Documentos — *

cnc/' 3

roceszar | Guardar Cerrar

Documentos a generar

Plazo:* | Semanal - [l Fecha inicial:* |2D£D?‘£2D2Eﬂ
Cantidad:* I ]

Hum |[Fecha Fecha vencimiento Importe

7.- Da clic en procesar para que se muestre las facturas que se generaran, la fecha y
el importe como se muestra a continuacion, clic en guardar.

| Generar Documentos — =

‘F‘mcesgr [Fuardar ngrrar

Guardar

Documentos a generar

Plazo:* |Semanal ~| Fecha inicial:* [22/07 /2023

Cantidad:* |E{

Fecha vencimiento

1 2 3 000,00
2 2540742023 5000.00
3 05/08/2023 054082023 5000.00
4 12/08/2023 124082023 5000.00
] 158/08/2023 15/08/2023 5000.00

f

Documentos generados
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i Documente Periddico
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8.- al guardar se cerrara la ventana anterior y nos mostrara de nuevo la factura

selecciona la opciébn 10 Docto periédico. Apareceran los documentos que se
generaran y su estado, como se muestra en la imagen.

- *
N 0 o
ﬂ.riﬂl Docurmento Penddico LCerrar
[Folio |
2040702023 1 F3 cLov
e ————— [ Deshabiltar plantila
Moneda Tipo de cambio AMDREA RAMIREZ
Peso Mexicano 1.0000
1 animientos] 2 Generales] B Informacion Adicional] B Usuarin] 8. Expediente |10 Docto Periddica
Nam | Fecha | Fecha vencimiento | Importe | Estado -~
1 2000712023 200772023 5,000.00 Generado
2 270712023 2710712023 5,000.00 Pendiente
3 03/08/2023 03/08/2023 5,000.00 Pendiente
4 10/08/2023 10/08/2023 5,000.00 Pendiente
5 1TI0B2023 ATI0BI2023 5,000.00 Pendiente
Ver documentos
W
< >
<Alt+F&= Consultar documento periodico  <Ctri+Alt+F6> Modificar documento periddico
* Obligatorio

9.- Si en el estado aparece generado indica que se puede timbrar la factura en el
concepto seleccionado y los que tengan estado pendiente se generan en el concepto,

pero no podras acceder al documento hasta la fecha indicada. Al tratar de acceder al
documento mostrara el siguiente mensaje.
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. Facturas - Todos los Documentos

O0®8 0 @ ®6 @ 8 d

Muewo  Modificar Exportar TAT Exportar Excel  Actualizar Configurar — Filo répido Apuda  Cemrar

‘ ': El documento periddico aun no ge encuentra disponible.
.

0 Todos los Documentos I 1 Documentos Cancelados | 2 Documentos con S aldo Pendiente

Del: 0170142023 Al 3122024

Fecha I Serie I Folio I Razdn Social I Total I Pendiente I
17/08/2023 FF £ |aMDREA RAMIRES 5,000,000 5.000.00
10/08/2023 FF 5| 4MDREA RAMIRES 5,000.00  5,000.00
03/08/2023 FF LY ~MDREA RAMIREZ 5.000.00  5.000.00
27072023 FF 3|&MDREA RAMIRES 5.000.00  5.000.00
204072023 FF 2| &MDREA RAMIRES 5.000.00  5.000.00

10.- si deseas cancelar la generacion periodica accede al documento periodico y
selecciona la casilla deshabilitar plantilla y guarda

I} Documento Perigdico — >

O 6 6

Hueva  |Guardad Documento Fernodico Borar Cerar

f

[Folio ]
2000772022 1 3| || cLo7
e —————— [ {Deshabiltar plantila
Moneda Tipo de cambio ’ANDREA RAMIRES
Pe=o Mexicano 1.0000
1 Movimientosl 2 Generalesl 5 Informacion Adicionall B Llsualiol 8. Expediente 10 Docto Periddico | T
Nim I Fecha | Fecha vencimiento I Importe I Estado I ’ A ~
1 2010712023 2010712023 5,000.00 Generado Selecciona
2 270712023 2710712023 5,000.00 Pendiente la casilla
3 03/08/2023 03/08/2023 5,000.00 Pendiente
4 1040842023 1000842023 5,000.00 Pendiente
5 171082023 17082023 5,000.00 Pendiente
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