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1.-Ingresamos a nuestro sistema de Contpagi Factura Electronica.

2.- da doble clic sobre la empresa que requieres realizar el proceso del cargado de los
certificados de sellos digitales.

:ﬂ Abrir Empresa >
0 0O X <
Abrir Empreza Nueva Empreza Respaldar Bestaurar Borrar Apuda  Cerrar

Empresas a las que el usuario tiene acceso

£ SOLUCIOMES 5

YWSISTEMASYCompacwEmprezashSOLUCIOMES

Dar doble clic sobre la empresa correspondiente

<EMTER= Abrir empresa =Ctrl + V> Abrir empresa verificando archives
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3.- Se muestra la siguiente ventana, nos ubicamos y damos clic en el menu de
Configuracion / Conceptos y damos clic en la opcion de factura.

) CONTPAQI® FACTURA ELECTRONICA - SOLUCION ECYV - SUPERVISOR .
Empresas Ver Catilogos Movimientos Reportes] Configuracién  [Cetmbitiraciom—2ymas Dar Clic

Redefinir empresa... Ctrl+R
: [ t] @ I m Bitdcora
Periodos y gjercicios
=

i [ Conceptos i Factura
= %;Ouﬁ es el Manifiesto? = = et P
Factura Crédio olios per Documente Modelo age del cliente
. Q:) Trémite para sofictar CSi Actualizacién del estatus de los conceptos Cheque recibido
= Configuracidn conceptos CFDIs Nota de Crédito
F:;‘.T#;ad:l % Crear un concepto nuevo Duplicar conceptos Selecciona conceptos  Honorarios del cliente Dgr Clic sobre Factura
. Monedas Abono del Cliente
= % Crear una factura T . Mota de Cargo al Cliente
ipos de cambio
eLtcRoncA Pagaré
3.3EL BUNKER Qﬁ) Configurar Complemento;  Cuentas bancarias Cotizacién
L Unidades de venta " .
= % Modificar formato de imp Consultar Vigencia del CSD
CARTA PORTE Nombres de las listas de precios
Nombres de los impuestos y las retenciones
= MNombres de los descuentos
INGRESO CCP
40 Nombres de los campos extras de movimientos
FACTURACION
4.0
FACTUA
ELECTRONICA
3.3 EL BUNKE...
Factura Global
de Tickets
FACTUA
ELECTRONICA
4.0 EL BUNKE...
FACTUA
ELECTRONICA
3.3 EL BUNKE...
=Rl
|Copyright 2 2003 - 2017 Computacion en Accidn, 5.4, de CV, - Derechos Reservados. l_
L Buscar g

o CONTPAQ#H
!@’ : ] Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.

asociado MASTER Si requiere apoyo puede escribir a servicio@integraconsorcio.com.mx
WhatsApp 961 101 9361/ Lada sin costo 800 723 76 76



https://www.facebook.com/IntegraConsorcio
http://www.integraconsorcio.com.mx
https://twitter.com/Integra_ConEmp
https://www.youtube.com/c/IntegraConsorcioEmpresarial/featured?view_as=subscriber
mailto:servicio@integraconsorcio.com.mx

Integra u Q n Manual Factura Electronica
Consorcio

4.- Se abre la siguiente ventana, da clic sobre F3 del apartado de cédigo.

- x
I Conceptos - X
] 0 E (X <8 u

Guardar  Nuewvo Fémulas Domicilio Baorar  Ayuda Cerrar
lcéﬂ'ﬂm’ I F3| ] ———Lacivo

Romorer Dar Clicen F3

4. Tranzformaciones | 5.- Comprobante Fizcal Digital / CFDI
1. Datos Generales 2. Movimiento I 3. Impuestos p descuentos

Datos generales del concepto:
Naturaleza contable: Cargo Afecta existencia: Salida

Forma preimpresa: ﬂl
Régimen Fiscal EI

Forma de pago por omigién: ﬂl

QR Factura: [~ Servicio QR Factura:

Concepto por omigion para pagos: (]

Nimero maximo de movios: 0 0 = Sin Limite Documentos a Crédito: I

Configuracion de la serie y el folio:

|valor asumido

| Serie

Escritura LI

Escritura LI ICcnsecut\.-c del Concepto LI 0

| Folio:

Configuracién del CFDI:
Comprobante Fiscal Digital / CFD1 W Carta Farte [ Asociar CFDI [
Datos del cliente:

| Nombre del Cliente: | LI |D|recc|:‘m fiscal: -
|R.F.C: | LI |Fecnavenc|mlentn: | v|
Datos de la moneda:

| Moneda: [ ~] I‘I’lpD de cambio: | |

CONSTRUIMOS TU FLLICIDAD

‘ SWSISTEMAS, Compacwh\Empresas\SOLUCIONES SIGARROA |Martes_ 18 de Julio de 2023

5.- Se abre la siguiente ventana, da doble clic en el concepto al cual deseas cargarle
los nuevos sellos digitales.

. Seleccione el Concepto - [m] X
\/ Aceptar x Qancelar| Refrescar ‘? ‘
Ayud
IQua Comience con... LI I‘ H
Criterio de bilsqueda Eupresidn a buscar
i Cadigo I Nombre: I ~
b1 FACTUA ELECTROMICA 3.3 EL BUMKER
| | 1002022 FACTUA ELECTROMICA 4.0 EL BUMKER 2022
1007 LARTA BOTE
| 10052022 CARTA PORTE 4.0 ] - .
|| T00nuevo FACTUA ELECTRONICA 2.3 EL BUMNKER nuevo \ Da dOble CIIC SObre el
1o0van FACTUA ELECTROMICA 3.3 EL BUMKER V40 H
L INGRESO CCP 4.0 concepto correspondlente
| 1055 FACTURACION 4.0
m FACTURA 4.0
| 14 Factura Crédito
v
£ >
<Enter> Seleccionar <F5> Fefrescar <Escr Cancelar <Ctrl+Enter> Regresar cursor al Inicio

Bl F§ -—H+——+ 108%
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6.- Se abre la siguiente ventana, da clic en la pestafia de comprobante fiscal digital/

i} Conceptos / CARTA PORTE 4.0 - X
0 & 0 4]
Guardar Muewo  Farmulas Domicilio Bomar  Apuda LCerar
' El método de pago esta vacio, el cual es requerido para un comprobante fiscal, sin
i . embargo sera validado en la generacion del documento.
fi| | Codigo: 10052022 = I™ Inactivo
Il Nombre: CARTAPORTE 4.0
4 Transformaciones ! | 5.- Comprobante Fiscal Digital / CFDI | I
1. Datos Generales | 2. Maovimienka | & Iﬁpuestos ¥ descuentos I

Datos generales del concepto:

Naturaleza contable: Cargo Afecta existencia: Salida

|4 Forma preimpresa: EI
| Régimen Fiscal 801 =
General de Ley Perzonas Morales ) -
;| Forma de pago por omision: ﬂl Dar Clic en la pestaiia 5,

R s [~ Servicio QR Factura: comprobante Fiscal Digital / CFDI

Concepto por omisidn para pagos: ™

Mamero maximo de movios: 0 0= Sin Limite Documentos a Crédito: iIr2

Configuracion de la serie y el folio:

Valor asumido
|53"i'-‘-3 IEEcritura j cT
|F'-""'33 IEscritura j ICcnsecuti-.-c del Concepto j 9
Configuracion del CFDI:
Comprobante Fiscal Digital / CFDI W Carta Porte v Aszociar CFDI [
Nombre del Cliente: Oculte - Direccion fizcal: Oculte -
c RF.C.: Oculte ] Fecha vencimiento: Oculte &

|Mnneda: |Ucu|m j I‘I’lpu de cambin: |Ucu|m j

* Dbligatoria

L

—

AT G g

01:49 p. m.

18/07/2023

CONTPAQ#
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7.- Te muestra las siguientes opciones, visualiza que en la seccién de Datos generales
del certificado, hay un botén de eliminar, da clic sobre ese botdn para que te permita

cargar los nuevos CSD, ya que actualmente se encuentra en gris el apartado de serie
del certificado y asunto del certificado.

I Conceptos / CARTA PORTE 4.0

— *
0 & (X 4]
Muevo  Fdmulaz Domicilio Bomar  Apuda Cerar
Codigo: 10052023 F3 [ Inactivo

Nombre:* CARTAPORTE 4.0

1. Datos Generales ] 2. Movimiento ] 3. Impuestos v descuentos ]

4. Transformaciones 5 - Comprobante Fiscal Digital # CFDI

Datos generales del certificado:

Serie del Certificado: 00001000000600033469
Da CIiC Asunto del Certificado: L SOCONUSCO SADE 2.5.4 45=PDA170411DA6 / RADFTZ0217TR21,5
\ Vigencia del certificado
CiE Desde [Viernes, 05/May/2023 21:31
LR | Confirmacidn:

Hasta [Miércoles, 05/May/2027

Datos de la emision y entrega del CFD:

Plantila de Formato Amigable:  PETADE PROYECTOS CLIENTESVGRUAS ROMAN\Formato Roman.htm

Reporte Formato de Impresion:  EMAS\Compacw\Empresas\Reportes\FacturacionimpCFDFactura.iw F3|

Entrega de archivos en disco:  \Compacw\Empresas\SOLUCIONES SIGARROAVWACTURAS EMTIDAS F3|

Prefijo para el nombre del archivo de entrega: F

Timbrar y Entregar a la vez: r Donatarias I

CFDI ~3

Wersion Anexo 20 del SAT: 40 -

* Obligatorio

o CONTPAQ/
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8.- Al darle eliminar notaras que se habilita las opciones para cargar el .CER y el .KEY.
da clic en F3 de la opcion serie del certificado.

y

LSyl L L.

Q n Manual Factura Electronica

I Conceptos/ CARTA PORTE

4.0 - x

STl

Cédigo:* 10052022

Nombre:* CARTAPORTE 4.0

4. Transformaciones
Natos ge eraes ae

Archive del Certificado:

0 & (X -4
Muewo  Féarmulaz Domiciio Barrar  Awuda Cermrar
[~ Inactive
1. Datoz Generales 2. Movimienta ] 3. Impuestos v descuentos l

5.- Comprobante Fizcal Digital / CFDI

3| - DaclicenF3

Archive de la Llave Privada:

Contrasefia:
Confirmacion:

,| Plantilla de Formato Amigable:
Reporte Formato de Impresidn:

Entrega de archivos en disco:

Timbrar y Entregar a la vez:
CFDI:

Versidn Anexo 20 del SAT

L 13k 1

Datos de la emision y entrega del CFD:

Prefijo para el nombre del archivo de entrega: F

igencia del certificado

Desde

Hasta

PETADE PROYECTOS CLIENTESVGRUAS ROMAN\Farmata Roman.htm

EMAS\Compacw\Empresas\Reportesi\Facturacion\impCPDFactura. v E

\WCompacw'\Empresas\SOLUCIONES SIGARROANACTURAS EMITIDAS F3

- Denatarias I
v

40 hd

CONTPAQ#

asociado MASTER

= Obligatorio|
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9.-Se abre la siguiente ventana del explorador del archivo para que busques la carpeta
de los nuevos sellos digitales.

Seleccione el archivo XL
. p— Busca la ruta donde tengas guardado
l Buscar en: Facturacion vl m e
Nembre ” Fecha de modificacion los nuevos sellos dlgltales
Formato_Factura_40_1_archivos 31/10/2022 10:41 a. m.
Formato_REP_20_PRUEBAFACTORAJE archiv... 08/02/2023 053:36 p. m.
Plantilla_CartaPorte_2_sin_importes_archivos  01/03/2022 0317 p. m.
Plantilla_Comercio_Exterior_11_MOD_archiv... 03/03/2023 02:02 p. m.
I
s < >
¥ Nombre de archivo: [ Abrir
Tipo de archivo: |.Archi\ros de certificado (*.cer) ﬂ Cancelar

[~ Abrir come archivo de solo lectura

A T [::;:] ) I Sl

10.- Después de encontrar la ruta de los sellos digitales, da clic en abrir para cargar el
archivo .CER del nuevo sellos digital.

Seleccione el archive

Buscaren: | | | CSD_ZUR920208KL4_20190617 ~| &= ] £ BRI+

~
Mombre

Fecha de modificacion

1 1 . ‘\ . .
i{—1CSD Zapateria Urtado_+azeri ZU+22920208...  17/06/2019 03:21 p. m. Archivo .CER localizado

o iy

€

Tipo de archivo: |Archi\ros de certificado (" cer) ﬂ

>
Mombre de archivo: |CSD_Zapateria_Urtado_mel‘i_ZUﬁﬂBZﬂE Da clic en abrir
Cancelar

[ Abrir como archive de solo lectura

= . 0215p.m.
S O e B

CONTPAQ#
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11.- Notaras que se agrega el archivo .CER, replica el mismo proceso del paso 8 para
el archivo .KEY que ira en el apartado archivo de la llave privada.

I Conceptos / CARTA PORTE 4.0

— >
[0 ®m8 pe o

Guardar  Muewo  Férmulaz Domicilio Bomar  Ayuda LCemar
g
2

Codigo:* 10052022 [ Inactive

Nombre:* CARTAPORTE £.0

1. Datoz Generales ] 2. Maovimiento ] 3. Impuestos y descuentos ]
4. Transformaciones 5 - Comprobante Fizcal Digital # CFDI

Datos generales del certificado: .
Se agrega el archivo .CER
Archivo del Certificado: _Zapateria_Urtado_+seeri_ZU+a020208KL4_20190617_1409365. cer

Archivo de la Llave Privada:

F3]

e e R = Da clic en F3
Wigencia del certificado
Contrasefia:

Desde

Confirmacion: Hasta

Datos de la emision y entrega del CFD:
Plantila de Formate Amigable:  PETADE PROYECTOS CLIENTESVGRUAS ROMAMFormate Roman.htm

Reporte Formato de Impresion: EMAS\Compacw\Empresas\Reportes\FacturaciontimpCFDFactura. riw ﬂ

it Entrega de archives en disco:  \Compacw\Empresas\S0OLUCIONES SIGARROAFACTURAS Er.'lrrlDASﬂ

Prefijo para el nombre del archivo de entrega: F

Timbrar y Entregar a la vez: [ Donatarias ™
CFOI: v
Version Anexo 20 del SAT: 40 -
= Obligatoriol
B ] =

o CONTPAQ#H
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12.- Busca la ruta de los archivos de los nuevos sellos digitales para poder cargar el
archivo .KEY.

Seleccione el archive X1
([ Buscaren: | | Facturacion i | i B2~ I Busca la ruta donde tengas guardado
Mombre - Fecha de modificacion Ios nuevos se"os digitales
Formato_Factura_40_1_archivos 31/10/2022 10:41 &, m.

Formate_REP_20_PRUEBAFACTORAJE archiv.., 08/02/2023 05:36 p. m.
Plantilla_CartaPorte_2_sin_importes_archives  01/03/2022 05:17 p. m.
Plantilla_Comercio_Exterior_11_MOD_archiv... 03/03/2023 02:02 p. m.

£ >

Nombre de archivo: |
Tipe de archiva: |.F\rchi\ros de certificado (" car) j Cancelar

[ Abrir como archivo de solo lectura

|

L=

| [::::1 [ p)] s

13.- Después de encontrar la ruta de los sellos digitales, da clic en abrir para cargar el
archivo .KEY del nuevo sellos digital.

i . -
Seleccione el archivo X

Buscaren: | || CSD_ZUNS20208KL4_20150617 v | ck B~

.

MNombre Fech_a de modificacion
| CSD_Zapateria_Urtado_Meri_ZURN920208KL4 .., 17/06/2019 02:09 p. m. — N .
- . . Archivo .KEY localizado
19
< >

Nombre de archivo: | Da clic en abrir
Tipo de archiva: |Pu'chi\ros de llave (" key) j Cancelar ’I
o

- [ Abrir como archive de solo lectura

. 02:28 p.m.

13
T 18/07/2023

o CONTPAQ#H
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14.- Notaras que se agrega el archivo .KEY, ahora captura la contrasefia de tus nuevos
sellos digitales.

. Conceptos/ CARTA PORTE 4.0

M0 & 68 0686 O

Guardar  Muewo  Fémnulas Domicilio Borar  Ayuda Cemar

Codigo:® 10052022 [ Inactivo

Nombre:* CARTAPORTE 4.0

1. Datos Generales 2. Movimiento ] 3. Impuestos y descuentos

4. Transformaciones 5.- Comprobante Fiscal Digital / CFDI

Datog generales del certificado:

Archivo del Certificado: _Zapateria_Urtado_+eseri_ZU+2£520208KL4_20190617_140936s.cer

Archivo de la Liave Privada:  (CSD_Zapateria_Urtado_eri_ZU N.BZ'DZDBKLLZNBDEW_HM.I:E),E F3 ]
h Vigencia del certimicado \ R
Tonirasena: Se agrega el archivo .KEY

Desde

Confirmacion: Hastg .
Captura la contraseiia de

Datos de la emision y entrega del CFD:

tus nuevos sellos digitales
Plantilla de Formato Amigable:  PETA DE PROYECTOS CLIEENTESVGRUAS ROMANFormate Roman. htm

Reporte Formato de Impresion: Er.'IAS\CI:Impau:w'l.Empresas\.RepurtesxFﬂcturaciun'l.lmpCFDFactura.rtwE

Entrega de archivos en disco:  \Compacw\Empresas\SOLUCIONES SIGARROAVFACTURAS Er.'II'I'IDAEE

Prefijo para el nombre del archivo de entrega: F

Timbrar v Entregar a la vez: [ Donatarias I
CFDI: v
Version Anexo 20 del SAT: 40 -

—

= Dbhgatoric

12:30 p. m.

:31 Wy}

y

19/07/2023 E?

CONTPAQ
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15.- Después de capturar la contrasefia de los sellos da clic en guardar y después
cerrar y con esto finalizamos el proceso.

/ Guardar J Nuewo  Férmulas Domicilio Baorrar  Apuda Cerrar \

Da clic en Guardar

o CONTPAQ/

®
asociado MASTER

I Conceptos / CARTA PORTE 4.0 — s

0O 2@ 686 |4

Cadigo:* 10052022 [~ Inactive

Nombre:* CARTAPORTE 4.0

1. Datoz Generales ] 2. Movimiento ] 2. Impuestos v descuentas ]

4. Transformaciones 5 - Comprobante Fiscal Digital / CFDI

Datos generales del certificado:

Archivo del Certificado: _Zapateria_Urtado_+zeeri_ZU+=920208KL4_20190617_140936s.cer

Archivo de la Llave Privada; (C5D_Zapateria_Urtad I:l_ﬁ eri_ZU ﬁB‘ZDZUBKL4_20 190617_140936. key

Vigencia del certificado
Contrasefia: ===

Desde

Confirmacion; === Hasta

Datos de la emigion y entrega del CFD:

Plantilla de Formato Amigable:  PETA DE PROYECTOS CLIENTESVGRUAS ROMAMFormato Roman. htm

Reporte Formato de Impresion:  EMAS\Compacw!\Emprezsas\Reportes\Facturacion\impCFDFactura.riw F3 |

Entrega de archives en disco:  \Compacw'\Empresas\SOLUCIONES SIGARROAVFACTURAS EMITIDAS F3|

Prefijo para el nombre del archive de entrega: F

=~ Luego da clic en Cerrar

Timbrar y Entregar a la vez: I— Donatarias l_
CFDL: v
Wersion Anexo 20 del SAT: 4.0 v
* Obligatoriol
ol =

Si requiere apoyo puede escribir a servicio@integ

Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.

raconsorcio.com.mx

WhatsApp 961 101 9361/ Lada sin costo 800 723 76 76


https://www.facebook.com/IntegraConsorcio
http://www.integraconsorcio.com.mx
https://twitter.com/Integra_ConEmp
https://www.youtube.com/c/IntegraConsorcioEmpresarial/featured?view_as=subscriber
mailto:servicio@integraconsorcio.com.mx

