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1.-Ingresamos a nuestro sistema CONTPAQiI Factura
2.- Abrimos Nuestra Empresa

:ﬁl Abrir Empresa

0 0@ OB O

Abrir Empreza Mueva Empress| Resnaldar F!ﬂlstaurar Borar fyuda  Cenar
— (Crear Empresa

Empresas a las que el usuario tiene acceso

WWSISTEMAS\Compacwh\EmpresashSOLIUCIONES Sy RAI|njd=R=1cH

3.- Nos ubicamos en el Menu de Catalogos/ Clientes.

E CONTPAQ i® FACTURA ELECTROMICA - SOLL

Empresas  Ver| Catalogos | Movimientos Rep

Clientes
LQ] ‘ @ ] Proveedores

SEMVICIOS

SUPERVISOR

Carta Porte - |
= ¥ 7QueE e el Matilfies

Dar Clic
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4.- Se abre la siguiente ventana, selecciona el cliente que deseas agregar la informacion.

-

f. Clientes - Todos los Clientes EI@
]
O > I = K | 8]
Muewvo  Modificar Exportar T=T Exportar Excel Actualizar Configurar — Filtro rapido Apuda Cerrar

0 Todos los Clientes I 1 Clientes &ctivos I 2 Cligntes Inactivos | 3 Directorio Telefdnico I

Cédigo Cliente “| <] » o
| iiil'i i"iiii , Eaagsin Social LEC ~
PUELICO EM GEMERAL

CLOo1 SOLUCIONES SIGARRO:A

cLaoz FMAaMGURA IMPORTS LLC

CLooz TRAMNSPORTES KUGAR DEL PAPALOAPAMN

CLOo4 FMUMICIFIO DE L& COMCORDIA, CHIAPAS

CLO0S LIWERPOOL S& DE CW

CLOOG BAXTER 54 DE CV

cLoo? FRAMCISCO JaWIER MUROZ BRAMEILS

cLoog DHL Metropolitan Logistic Sc Mexico 54 de Cw

CLoos Calzani SaMDak

cLoio ZACA 54 DE CV

CLO11 ABRAHAM MARQUEZ GUTIERREZ

< >

Presions | botan derecho del mouse sobre &l registro para wer las funciones adicionales disponibles
Ctrl+M para adicionar nuevo registro. Enter o doble-click para modificar.

5.- Se abre la siguiente ventana, da clic en el botén de Emitir/Enviar.
rﬁ Clientes EIEI@
0 B 8 | O 4

Guardar Muevo  Domicilio Egentasl Emitir/Enviar ﬁﬂar Ayuda  Cerrar

\ Dar Clic

PP Fecha de Registro:
Cédigo:*  CLOOOD F3 121082022

Nombre:* PUBLICO EM GEMERAL
— [ Inactivo

1. Datos generales |ii. .-’-'-.u:lu:lenu:lal a7 Cu:umplementu:ul E. Llsuaricul 8 EHpedienteI

RFC. XAXX-010101-000 VA 0.00
C.URP: - - - 1% INSPECCION v 0.00
Dencminacion comercial: 2% APORAL WPIO 0.00
2% APOR AL EDO 0.00000
Moneda del cliente: Peso Mexicano | O | _—
2% ISH 0.00000
Moneda Asum. en Doctos: Peso Mexicano | O |

Desglosar LES.PS.enCFD [
Representante Legal:

Datos comerciales:
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6.- Se abre la siguiente ventana, en el apartado de anexo 20, en la opcién de cuenta bancaria, captura la
cuenta bancaria del cliente que dejaras de manera predeterminada.

Nota: esta cuenta bancaria es de manera internar y no sera aceptada en el REP.

] E Ermisién v Entrega de Documentos Digs. vy Comprobantes Fiscales Digitales

© ® @6 o

Hceptar Bestablecer Aypuda Cerrar

LIl Informacion de entrega:

Correo electronico 1:

1 Correo electrdonico 2:

Correo electronico 3:

4 Sitic FTF:
i Usuario: Contrasefia:

Tipe de entrega: II:D[[ED electrdnico vI Abrir el correo electronico al enviar: [
q

ST EDE EIhEIT IFDrmatn FPDF _I"' Corren de prusha...

riptacion y emision:

Ruta v Mombre de Archivo del Certificado

1 Elcliente ain no cuenta con un Certificado Digital.
Entregar encriptado; [ Quitar blancos (<Tab= ¥ <LF=) al XML: —
Anexo 20 version 3.3:

Método de Pago: 01

Efectivo
Régimen fiscal: 816 F3|

Sin obligaciones fiscales

FACuenta bancaria:

Uso del CFDI: | F3|
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7.- después de asignar la informacién valida que aparezca el Uso de CFDI que seleccionaste. Da clic en
Aceptary Cerrar

E Emision y Entrega de Documentos Digs. y Comprobantes Fiscales Digitales

Aceptar | Bestablecer Apuda Cemar o

\ ) \
\ Dar Clic Dar Clic

Informacion de entrega:

Correo electronico 1:

Correo electronico 2:

Correo electronico 3: I
Sitio FTP:

Usuario: Contrasefa: _
Tipo de entrega: II:.:.ne.:. elechdnico ;I Adbrir el correo electronico al enviar: [ ;
Formato de entrega: |F|:|rmat|:| FOF ;I Corren de prusba,.. "

Encriptacion y emision:

Ruta y Nombre de Archive del Certificado

El Cliente ain no cuenta con un Certificado Digital.

Entregar encriptado:; [T Quitar blancos (<Tab=y <LF=)}al XML [
Anexo 20 version 3.3:

Método de Pago: g Cuenta bancaria: m ]
Régimen fizcal 618 EI

Sin obligaciones fizcales

Uso del CFDI S01 El
Sin efectos fizcales

Y con esto finalizamos el proceso.
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