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Nota: Antes de
1. Abre el sistema de Factura electrénica
) CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA - PRUEBAS ALONSO - SUPERVISOR

Empresas  Ver Catdlogos Movimientos Reportes  Configuracion  Contabilizacién  Ayuda

ne

= Q} ZQué es el Manifiesto?
Factura Crédito
Q} Tramite para solicitar C5D
Factura al
Contado %} Crear un concepto nuevo
= %} Crear una factura
Recibo de
Arrendamiento
%} Configurar Complementos
FACTURA Q} Modificar formato de impresién
ELECTRONICA

2. Selecciona el menu Contabilizacién

E CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA - PRUEBAS_ALONSO - SUPERVISOR

Empresas  Ver Catdlogos Movimientos Reportes Configuracidn CDntTiIizacién Ayuda

Qe 6 /
i

= % £Qué es el Manifiesto?
Factura Crédito Selecciona
% Trimite para solicitar CSD Contabilizacion
Factura al
Contado % Crear un concepto nuevo
= % Crear una factura
Recibo de
Arrendamiento
% Configurar Complementos
FACTURA % Modificar formato de impresién
ELECTRONICA
o CONTPAQ#H Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.
!@’ : ) Si requiere apoyo puede escribir a servicio@integraconsorcio.com.mx
asociado MASTER

WhatsApp 961 101 9361 / Lada sin costo 800 723 76 76



Integra u g n Manual Factura Electrénica
Consorcio

3. Selecciona el sub menu Envio de contabilizacién al contador externo

&) CONTPAGI® FACTURA ELECTRONICA - PRUEBAS_ALONSO - SUPERVISOR

Empresas  Ver Catalogos Movimientos Reportes  Configuracion | Contabilizacion | Ayuda

Envio de informacion al contador externo
L@ @ I m / Elaboracian de pélizas
Cargado de pélizas a CONTPAQ i® CONTABILIDAD

Cargado de la base gravable del LV.A. a CONTPAQ i® CONTABILIDAD
Elaboracién de polizas a TXT

Factura Crédite | Selecciona “Envio de

informacién al BD Eliminacian de la contabilizacion
Factura al contador externo” Definicion de segmentos contables
o
Contado Definicion de asientos contables
q Crear una factura Asignacién (Concepto » > Asiento contable)
Recibo i_:IE Listado de segmentos contables
Arrendamiento
% Configurar Complementos Estado contable
Pélizas y documentos asociados
FACTURA % Modificar formato de impresicn Analisis de LV.A. por factura

ELECTROMICA
Andlisis de |.V.A. por documento de pago

Conciliacion CONTPACH i® CONTABILIDAD

CFDIDE

4. En la ventana que aparece indica el rango de fechas

i Generar paquete de informacién al contador externo X
© 4 .
Indica el rango de fechas
Procesar Ayuda  Cenar &
Datos para generar €l paguete ~¢ informacid INFORMACION DEL PROCESO
[ S Este proceso genera:
Fecha Inicial:® 01/08/20: Fecha Final* 12/08/2022 . o L o
SEEA LR ¢ B Un archivo .zip gue contiene la relacion de los XML Emitidos v Recibidos en el perindo
Informacion del Anexo 24 W seleccionado.
Si no se activa esta opcion solo se enviaran Este archivo debera enviarse al Contador Externo e importarse en el Administrador de
encabezados de polizas y los CFDIs asociados. Documentos Digitales (ADD) de CONTPAQI Contabilidad.
Ruta donde se guardara el archivo de salida Un archivo txt que contiene los encabezados de las pdlizas contables que se generaron a

raiz de los documentos de CONTPAQ Factura electronica.
WDESKTOP-2GIGILT\Compacw/\Empresas\PRUEBAS_ALONSO\EnvioPagueteCP_202. ﬂ Se generard la siguiente relacion de documentos:

Nombre del archivo zip

CFDI Emitidos: Poliza de Diario
Abonos o Pagos de Clientes: Pdliza de Ingresos
Configuracion de la Bitdcora Egreso con Tipo de Transaccion Ninguno: Pdliza de Diario
Es Tipo de Ti ion Ch y T fi ia u Otro Método de Pago: Poliza de E
IDESKTOP-2GIGILTCompacw\EmpresasiPRUEBAS_ALONSO\ENVioPaqueteCP_202: F3 ARSI EOLE s TR LT, W EL s (A R

= Elarchivo .zip debera descomprimirse v los XML contenidos en la carpeta deberan cargarse al ADD.
Nombre de |a Bitacora Elarchivo txt debera importarse en CONTPAQI Contabilidad por medio del cargado de polizas.

= Obligatoriol
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5. A continuacion selecciona el boton procesar

i Generar paquete de informacién al contador externo .4
H_@_ Da clic en procesar
Procesar Ayuda  Cenar
Datos para generar el paguete de informacion INFORMACION DEL PROCESO
i S Este proceso genera:
Fecha Inicial® 01/08/20: Fecha Final® 12/08/2022 . . - .
. # - _— Un archivo .zip gque contiene la relacion de los XML Emitidoz v Recibidos en el perindo
Informacin del Anexo 24 " seleccionade.
5i no se activa esta opcion sélo se enviaran Este archivo debera enviarse al Contador Externo e importarse en el Administrador de

encabezados de polizas y los CFDIs asociados. Documentos Digitales (ADD) de CONTPAQI Contabilidad.

Ruta donde se guardara el archivo de salida Un archivo txt que contiene los encabezados de las pdlizas contables que se generaron a

raiz de oz documentos de CONTPAQH Factura electranica.
WODESKTOP-2GIGILTVCompacw'\Emprezas\PRUEBAS_ALONSOEnvioPagueteCP_202 ﬂ Se generari la siguiente relacion de documentos:

Nombre del archivo zip

CFDI Emitides: Poliza de Diario
Abonos o Pagos de Clientes: Pdliza de Ingresos

Configuracion de la Bitacora Egreso con Tipo de Transaccion Ninguno: Poliza de Diario

E Tipo de T ion Cheque, Transferencia u Otro Método de Pago: Pliza de E
IDESKTOP-2GIGIT Compacw\EmpresasiPRUEBAS_ALONSO\EnvioPagueteCP_202: F3 e e

Nombre de la Bitacora

Elarchivo .zip debera descomprimirze v los XML contenidos en la carpeta deberan cargarse al ADD.
El archivo .txt debera importarse en CONTPAQI Contabilidad por medio del cargado de polizas.

* Obligatorio

6. Una vez finalizado el proceso puedes dar clic en ver la bithcora o dar clic en

finalizar.
@8 Generar paquete de informacién al contador externo it
[
©
Frocezar fyuda Cerrar

Datos para generar el paquete de informacion

Fecha Inicial® 01/08/2022 Fecha Final* 1 o 5
: —— - : v Recibidos en el perindo
Informacion del \22 cid isuializar 1a bitd del leccione |a aplicacian d 4
RSN E:’] :ESI:::;L:;l[zioaroanr::?:?r:znzea[proceso seleccione |a aplicacidn deseada. |0 oo o) Administrador de
encabezados de P .

Ruta donde se guardaré el archivo de salida s contables que se generaron a

WDESKTOP-2GIGILTCOMPACVAEMPRESAS\PRUEBAS]

Mombre del archive zip |

Configuracion de la Bitacora Egreso
E

WDESKTOP-2GIGILMCOMPACVWAEMPRESAS\PRUEBAS_ALONSOMEnvioPagueteCP_2( ﬂl 2

Mombre de la Bitacora

s de Clientes: Poliza de Ingresos
Tipo de Transaccion Ninguno: Pdliza de Diario
con Tipo de Transaccion Cheque, Transferencia u Otro Método de Pago: Poliza de Egresos

£l archivo .zip debera descomprimirse y los XML contenidos en la carpeta deberan cargarse al ADD.
El archivo .txt debera importarse en CONTPAQI Contabilidad por medio del cargado de polizas.

* Obligatono

Selecciona finalizar
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7. Alfinal del proceso se genera un archivo con nombre EnvioPaqueteCP, el cual
podemos hacer llegar al contador externo para que pueda extraer las pélizas.
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