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1.-Ingresamos a nuestro sistema CONTPAQi Factura 

2.- Abrimos Nuestra Empresa  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.- Nos ubicamos en el Menú “Catálogos” y damos clic en Carta Porte y posteriormente en Figura de 
Transporte. 
 

 

 

 

 

 

 

 

Da clic 
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4.- Se abre la siguiente ventana, da clic en nuevo. 

 

 
 

5.- Se abre la siguiente ventana, captura los datos de tu figura de trasporte. En este caso como se dará 

de alta a un operador, lo dejamos como viene por default, posteriormente captúranos el código, el 

nombre completo, el RFC y el número de licencia. 

 

 

 

Da clic 
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Después de llenar los datos antes mencionados, da clic en Guardar. 

 

Ahora da clic en Domicilio. 

 

Da clic 

 

Da clic 
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6.- Se abre la siguiente ventana, captura el domicilio de tu operador. 

 

Después de llenar los datos, da clic en Guardar y después en Cerrar. 

 

 

 

 

Da clic 

 

Da clic 
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Te regresa a la vista inicial de la alta del operador, por ultimo da clic en cerrar. 

 

6. Por ultimo verifica que aparezca el registro de tu Operador 

 

Y con esto de finaliza el proceso. 

Da clic 
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