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Timbrar nombres largos
en Contpaql Factura
electronica 4.0
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1. El primer paso es abrir el sistema Contpagqi factura electrénica

2. Iremos al menu “catdlogos” y elegiremos el submenu “clientes”.

E COMNTPAQ i ® FACTURA ELECTROMICA - PRUEBAS_ALONSO - SUPERVISOR

Ernpresas  Ver Catdlogo ovimientos  Reportes  Configuracién  Contabilizacién

Clientes
@ @ I Proveedores \
Servicios
SUPERVISOR . .
Carta Porte L Selecciona el menu

= wan? catdlogos y el
FACTURAA submenu clientes
CREDITO Q:) Trimite para solicitar C5D
FA[.‘.TL;IRA Q:) Crear un concepto nuevo
ELECTROMICA
40 Q:) Crear una factura
FAIZ;.TL;IRA Q:) Configurar Complementos
GLOBAL DE
TICKETS Q:) Modificar formato de impresién
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3. Se abrird la ventana del catélogo de clientes, en donde debemos crear al
cliente con el nombre largo; también podemos editar el nombre del cliente.

| Clientes - Todos los Clientes [ B S
=
0 B o
Mue b odificar Ew=portar T#T Ewportar Excel  Actualizar Configurar— Filtro rapido Ayuda Cerrar

0 Todos los Clierndgs I 1 Clientes Activos I 2 Clentes Inactivos | 3 Directonio T elefdnico I

Codigo Cliente «| 4| » | »|
Cédigo Cliente | Razén Social 3F.C) A

0o JUAN ALEERTO MOREND JUAREZ

CLO02 PLELICO EN GENERAL e

CLO04 ALBERTO MARTINEZ LOPEZ e

Selecciona este boton
para crear un nuevo

cliente.
W
€ >
Prezione 2| botén derecho del mouse sobre 2l registro para ver las funciones adicionales disponibles
Ctr+M para adicionar nueve registro. Enter o doble-click para medificar.
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4. Llena los datos obligatorios del cliente y da clic en el botén guardar.
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Guardar\, Hueva  Domicilio Cuentas Borar Awada Cerrar
Sdigo:* Llena | Fecha de Registro:
Cadigo:* 28000 e.a 0s _datos 180712002
Nombre:* NDMBRE%DENHFMRAL CLIENTE obligatorios _
[~ Inactive

1. Datog generales |

Datos del cliente:

REC: Ha0-01IN 01-000

1WA 0.00
CURE: - -\\ |ERS. 0.00
Denominacion comercial; \ Impuesto 3 0.00

Retencion |.5.R 0.00000
Moneda del cliente: Peso Mexicano | O | .

Retencion 1WA 0.00000

Moneda Azum. en Doctos: Pezo Mexicano Desglosar [E.S.PS. enCFD [

Reprezentante Legal:

Datos comerciales:

Lizsta de precios: Saldo actual:

0.00 ‘ista de zaldos |

0.00 %

[~}

ILista Precioz 1

Il

Permitir ventas a crédito: Descuento:

0.00 Dias de crédito: 0
0 1) Cero equivale a sin Emite

-

Limite de crédito:

Limite doctos vencidos: 2. Daclicen el

Exceder del limite de crédito: botén “Guardar”

-

Cuenta bancaria por omision:

Factoraje financiero:

=
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5. Se habilitaran las opciones del cliente, selecciona la pestafia “Complemento”

Ja] Clentes ESREcE >
0 B X 4
Guardar Muewo  Domiciio Cuentaz  EmitifEnviar Borar  Apuda  Cerar

s e Fecha de Registro:
Codigo:” 25000 1800772022

Nombre:* WOMBRE PARA IDEMTIFICAR AL CLIENTE .
[~ Inactive

1. Datos generales | 4. Addenda | B. Uszuaro | 8. Expediente

Datos del complemento:

Mombre largo: Guardar Complermento

Complemento:  (Minguno)

Datos adicionales del complemento:

\

A J

Selecciona la
pestafia
‘complemento”
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6. En la opcidon nombre largo captura el nombre que te aparece en la constancia o
cedula de identificacion fiscal, da clic en guardar y listo el cliente estara listo para

poder timbrar.

7.
1] Clientes ESEE™
0 =) (X 4
FuardaNg Muevo  Domicilio Cuentas  EmitifEnviar Borar  Apuda  Cerar

Codigo:* 259000

Fecha de Registro:
18/07/2022

Nombre:® WOMBRE PARA

NTIFICAR AL CLIENTE
[~ Inactive

Datos del complemento:
Mombre largo: CEMTRO IMTEGRAL PARA

1. Datos generalesl 4 Addenda :

. Uzuario | 8. Expediente

& RECREACION, TRATAMIENTO v DESA Glardarn Eomplemento

Complemento:

Datos adicionales del r omplemento:

(Minguno}

/ AN

1. Captura el nombre largo

2. Daclicen el botdén

del cliente guardar
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