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1-. Iniciar correctamente en sistema de facturacion electronica.

I CONTPAQi® FACTURA ELECTRONICA - OSCAR KALA HAAK - SUPERVISOR
Empresas Ver Catdlogos Mo Reportes Configuracién  C 6n  Ayuda

ne

= % £Qué es el Manifiesto?
Factura Crédito

. % Trémite para solicitar CSD

Factura sl
Contade @, Crear un concepto nuevo

= % Crear una factura

Recibo de
% Configurar Complementos

Arrendamiento

Hota de Crédito % Maodificar formata de impresidn

Honorarios del
cliente

Nota de Cargo
al Cliente

Saldo nicial del
ciente

Ajuste VA
Reforma 2014

Fago del cliente
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2-. Ubicar en la barra de menu de lado superior derecho, en la opcién configuracion.

E CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA - OSCAR KALA = SUPERVISOR
Empresas Ver Catilogos Movimientos Reportes (Configuracion) Contabilizacion  Ayuda
\ Da clic

(B =

3-. A continuacion, se desliza variedad de opciones, en concepto, y factura.

G CONTPAQ i ® FACTURA ELECTRONICA - OSCAR KALA HAAK - SUPERVISOR
Empresas Ver Catdloges Reportes | C 6n C 6n Ayuda

Redefinir empresa. CtrieR
ge o
ﬁ Periodosy ejercicios
SUPERVISOR @ l

= % ¢Qué es el Manifiesto?
Factura Crédito

et Documento Modelo

Cheque recibido

Factura al

Contado % Crear un concepto nuevo liplicar conceptos

onedas

% Trdmite para solictar csi AJP21226i6n del status de los conceptes
= Cffnfiguracién conceptos CFDIs Nota de Crédite

> Henorarios del cliente
Abone del Cliente

Da clic

= Crear una factura Nota de Cargo al Cliente
pos de cambio
mﬁ:?nﬁm Pagaré
€, configurar Complemento. | Cuentaz bancaras —
= Unidades de venta —
Nota de Crédito Q} Modificar formata de imp Consultar Vigencia del CSD

Nombres de las listes de precios

= Nombres de los impuestos  las retenciones
Honorarios del Nombres de los descuentos
cliente

Nombres de los campas extras de movimientes

Nota de Cargo.
al Cliente

Ubica el cursor

Saldo hicial del
ciente

Ajuste VA
Reforma 2014

Pago del cliente:

=
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4-. Posterior a ello, se nos abrira el formulario de conceptos, y en la opcién F3, indicar que
concepto se desea identificar.

I Conceptos [=]=
0 ¢ 06 O
Guardar  Muevo  Famulas Domicilio Barar  Apuda Cerrar
Da CliC
Codigo* | 3 I Inactivo
Nombre:™

4. Transfarmaciones
1. Datos Gererales

Datos generales del concepto:

5.- Camprobante Fizcal Digital / CFDI I

2. Movimiento 3 Impuestos p descuentos

Naturaleza contable: Cargo Afecta existencia: Salida

Forma preimpresa: =]
Régimen Fiscal Fa

Forma de pago por omisign: ﬂl

Concepto por omisién para pagos:

Nimere méximo de movtos:

Configuracion de la serie y el folio:

r

10 0= Sin Limite Documentos a Crédito: I

Datos del cliente:

{Valor asumido
[Seris [escritora -]
‘FDHD: IEecmura j IEcneecutl.-c del Concepto d 0
Configuracién del CFDI:
Compiobante Fiscal Digital / CFDI v CartaPorte [~ Asociar CFDI - [

‘ Nombre del Clients: [

~| ‘ Direccion fiscal

‘RFC |

Datos de la moneda:

- ‘ Fecha vencimiento:

‘Mnneda [

j Fipn de cambio: | j

= 0bb

i.. Seleccione el Concepto

=] &)

| Q aceptar>x Qancelar| FRefrescar ‘1?
A

5-. Desde luego de selecciona el concepto y en el botén aceptar.

<Enter: Seleccionar

Iﬂue Caoyisnce cah... ;I I
Criterio de §lsqueda Expresidn a buscar
¢ \ Cadigo | Mannbre
L 4
15 Factura al Contado
| |60 Recibo de Arendamiento
Da clic
w

< >

<F5> Refrescar <Escx

Seleccionar

Cancelar <Ctrl+Enter: Regresar cursor al Inicio

6-. A continuacion, en la pestafia 5. Comprobacion fiscal digital / CFDI
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7.- En esta ventana podemos observar la vigencia del certificado, tanto el momento que se
registro y cuando se caduca.

ECDnceplosfFadulaCléd’ltu EI =
0 & 06 O
Guzidar Muevo  Fémulas Domicilio Borar  Apuda LCerrar

' El método de pago esté vacio, el cual es requerido para un comprobante fiscal, sin
. embargo sera validado en la generacion del documento.

Codigo® 4 EI I~ hactive

Seleccionar
Nombre:* Factura Crédito /

1

T
|

1. Datos Generales 2 Mavimiento e TR LT
4 Transformaciones 5.- Comprobante Fiscal Digital / CFD

Datos generales del certificado:

\

Serie del Certificado: 30001000000400002325

Asunto del Certificado: 8,SERIALHUMBER=KAHOG41101HNTLKS06,0U=05CAR KALA HAAK

Identificar la
Activa contrasefin Vigencia del certificado 2 /

—  _ 7= Micrcoks, 29May0 i i
i ) ' vigencia
B Confirmacion: _ _[Fasta [Lunes, Z0/May/2023 13; g

Datos de la emision y entrega del CFD:

Plantilla de Formato Amigable: ompacw\Empresas\Reportes\Facturacion\Formato_Factura_33_a.htm

Reports Formato de Impresion: SDTSSIC WIEMpr

acturaciontimpCFDFactura.tw F3|
Entrega de archivos en disco.  WDESKTOP-LIBDTS&\Compacw\Empresas\OSCAR KALA HAAK ﬂl

Prefijo para €l nombre del archivo de entrega: F

Timbrar y Entregar a la vez: I3 Denatarias -
CFDE: I
Wersion Anexo 20 del SAT: 40 -

Nota: si desea ver para otros conceptos y empresas registradas en el sistema redundar los
MisSmos pasos.
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