
Manual Factura Electrónica 
  
 

  
 

 
Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.  

Si requiere apoyo puede escribir a servicio@integraconsorcio.com.mx 

WhatsApp 961 101 9361 /  Lada sin costo 800 723 76 76 

 

 

 

 

 

 

  

Ver una vista previa al XML de 
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1.-Ingresamos a nuestro sistema CONTPAQi Factura 

2.- Entramos a la empresa correspondiente.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.- Nos ubicamos en el Menú de Movimientos / Factura  y posteriormente selecciona tu concepto 
donde creas tus recibo electrónico de pago.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Da Clic 

 

 

Dar Clic 
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4.- Se abre la siguiente ventana, da clic en nuevo. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Da Clic 
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5.- Crea tu recibo electrónico de pago como normalmente lo realizas, agrega al cliente en F3. 

 
6.- Selecciona al cliente, da doble clic sobre el cliente seleccionado. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Da clic 

 

Da doble clic 
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7.- Agrega el importe que te están abonando o pagando y presiona la tecla tabulador de tuteclado para 

pasar al a siguiente ventana. 

 

 
 

8.- Captura la forma de pago y los datos que deseas poner. 

 
 

Captura el importe 

 

Captura los datos 

correspondientes 
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Después de capturar los datos, da clic en Aceptar. 

 

Se abre la siguiente ventana, da doble clic sobre la columna de abono para saldar o abonar a la factura 

seleccionada. Posteriormente da clic en el icono de cerrar. 

 

 

 

Da clic 

 

Da doble clic 

 

Da clic 
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9.- Nota que la factura ya está relacionada al Recibo electrónico de pago, ahora para dar la vista previa 

del REP. Posiciónate sobre el icono del Ver CFDI, presiona la tecla SHIFT + clic en Ver CFDI. 

 

 

 

10.- Se abre la siguiente ventana, da clic en SI. 

 

 

 

 

 

 

Da clic 

 

Presiona la tecla SHIFT + clic en VER CFDI 
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11.- Se abre la vista previa del XML aun no timbrado. 

 

Y Con esto finalizamos el proceso. 

https://www.facebook.com/IntegraConsorcio
http://www.integraconsorcio.com.mx
https://twitter.com/Integra_ConEmp
https://www.youtube.com/c/IntegraConsorcioEmpresarial/featured?view_as=subscriber
mailto:servicio@integraconsorcio.com.mx

