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1.-Ingresamos a nuestro sistema CONTPAQiI Factura
2.- Entramos a la empresa correspondiente.

:ﬁl Abrir Empresa .
Dar Clic
0 Q0 (X] 4]
.
Abrir Empreza Mueva Empress| Resnaldar F!ﬂlstaurar Borar fyuda  Cenar
— (Crear Empresa

Empresas a las que el usuario tiene acceso

WWSISTEMAS \CompacwhEmpresashS 0LIJCIONE SEE{nRAI]N

3.- Nos ubicamos en el Menu de Movimientos / Factura y posteriormente selecciona tu concepto
donde creas tus recibo electrénico de pago.

E CONTPACi® FACTURA ELECTRONICA - SOLUCIONES SIGARROA SA DE CV - SUPERVISOR

Ermpresas  Ver Catdlogos | Movimientos | Reportes  Configuracién  Contabilizacién  Ayuda

Fact ¥ .
@ acturas Da Clic
. Cotizaciones »

[ Abonos del Cliente ) Pagodel cliente —
Cargoes al Cliente > RECIECQ ELECTROMICO DE PA
actuia Crédio o) Egreso [ RECIBO ELECTRONICO DE PAGO 4.0
. % Movirnientos SPEI : RECIEQ ELECTROMICO DE PAGO 2022
=i Pago del cliente 2022
Factura al Documnentos Peridgdicos
Contado % ’ Mota de Crédito
- MOTA DE CREDITO 4.0
= % Crear una factura
Recibo de TODOS
Arrendamiento
% Configurar Complementos
FACTUA % Modificar fermato de impresién
ELECTROMICA
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4.- Se abre la siguiente ventana, da clic en nuevo.

P "

i Abonos del Cliente - Todos los Decumentos | (=] [é]
Muevo

W Ewportar TT Ewxportar Excel  Actualizar Ennflgurar Filtro rapida ﬁ.}luda Cermrar
"~ DaClic

Muevo

0 Todos loz Documentos | 1 Documentos Canceladoz I 2 Documentos con Saldo Pendiente I

Del: 01/01/2021 Al 311202023 «| 4] v »
Fecha Serie Folio | R azdn social | &
: REP 10/ LWERPOOL 54 DE ¥
29#11.-’2022 REF 9 LNWERPOOL 5S4 DE
27/09,/2022 REF 8 FRaMCISCO JAVIER MURIDZ BRAMEILA,
27A09/2022 REP 7ILWERPOOL S5A DE ¥
30852022 REF B SOLUCIOMES SIGARROA
29/04,/2022 REF 5 FRaMCISCO JAVIER MUFDZ BRAMEILA,
2RA02/2022 REP 4|4 M4 COMPaFIS DE SEGURDS 5.4, DE CY.
i
£ >
Abrir gl documento: REP 10
Fresione EMTER sobre el folic Serie

CtrkN para adicionar nuevo registro. Enter o doble-click para meodificar.
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5.- Crea tu recibo electrénico de pago como normalmente lo realizas, agrega al cliente en F3.

1. Documento Modelo: Pago del cliente - Concepto: RECIBO ELECTRONICO DE PAGO 4.0 (es Comprobante Fiscal Digita... | = | =
— =
0 & a4 e 0. (? <5
Aceptar MNuewo  Imprimic Wista Preliminar Cancelar  Borrar Timbrar/Entregar Relacionar CFDIz Ayuda  Cerar Adicionales
( REP 11 F3
Concepto®: BO ELECTRONICO DE PAGO 4.0 —
Fecha® 3001172022 12:00:00  Cuenta bhncaria empresa:
Caodigo*: ﬂl uenta cliente:
\ .
Da clic
Referencia:
iOT.ﬁL 0.00
|saldo 0,00
Saldo cliente: 0.00 (Pesos)
Fechs |sene | Foiio | Concepto | Abono | Referencis | @*l
Saldar
Documentes
<G5>
<F&2
Conzultar
documento
£ > saldado
O Impreso |Datus extras <Al+1= ﬁ Incluir notas de crédito <CTRL+Ver CFD=
= Obligatorio

6.- Selecciona al cliente, da doble clic sobre el cliente seleccionado.

-0 i Seleccione el cliente EI
_| J Aceptar x Qancelar| Befrezcar ‘? " Nueva I
IQue Comience con... LI I
21 Criterio de biisqueda Expresidn a buzcar
- ] <F3» Cadigo I <F4: Mombre R.F.C. I A~
| | [Mingurna) [Minguna)
CLODOO FUEBLICO EN GEWERAL Fee 0101000 .
: CLO0 SOLUCIONES SIGARROA AAA0T01 0 A L~ Da dOble CIIC
| |CLooz MaNGURA IMPORTS LLC HERA010101000
| |CLoo3 TRAMSPORTES KUGAR DEL PAPALOARAN TRP301 2
CLO0A hil
@ CLO0S Fee 0101000
| | LLUUE
| |CLoo? FRAMCISCO JAYIER MURDOZ BRAMEBILA MUBF770E08153
| CcLong DHL Metropolitan Logistic Sc Mexico 54 de Cv DMLTI05239C3
W
£ >
<Enter: Seleccionar «F&> Refrescar <Escr Cancelar <Cirl+Enter: Regresar cursor al Inicio
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7.- Agrega el importe que te estdn abonando o pagando y presiona la tecla tabulador de tuteclado para
pasar al a siguiente ventana.

1 Documento Modelo: Pago del cliente - Concepto: RECIBO ELECTRONICO DE PAGO 4.0 (es Comprobante Fiscal Digita... | = || &

“m0&e O OO0 8 0

Aceptar Huevo Imnprirnir  Vista Prefiminar elar Borar Timbrar/Entregar Relacionar CFD: Ayuda  Cerrar Adicionales

REP 11 F3
Concepto®: BO ELECTRONICO DE PAGO 4.0 Seric

Fecha® 300172022 12:00:00  Cuenta bancaria empresa:

& Codigo*: CLooS Cuenta cliente: ﬂl
Referencia:
iOTAL 0.00
|saldo 0.00
Saldo cliente: 627,580.34 (Pesos)
Fechs [sere | Folis |Concepts | fbono [Referencia A | - @‘l
Saldar
Documentos
<CirS>

Consultar
documento
< > saldado

Captura el importe| | =

r Imprezo | Datos extras <Al+1> ﬁ Incluir notas de crédito <CTRL+\er CFD=

= Obligatorio
8.- Captura la forma de pago y los datos que deseas poner.
I Informacién Adicional
(X o
Aceptar Cancelar  Apuda  Derar
Anexo 20, Referencia y Observacionss | <Ususiics | <Expedisnte>
ANEXO 20w 40
Lugst de gupadicién *
INFORMACIAN PARA FAGO
»
( Foima de pago EI \
— Captura los datos
Cergiciones de pago | Uso del CFDI PO F3
Himer de operscien | correspondlentes
Tipo de pago |UEI 3 |
No aplica Seleccionar el comprobante electrénica del paga - CEP [xML)
Fiégimen fiscal o
o /

REFEREMCIA ¥ OESERY ACIOMES

Rsferencia

DObservaciones

CONTPAQ#
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Después de capturar los datos, da clic en Aceptar.

cién Adicional ==
(X )

Aceptar| Cancslar  Apuda Cenar

\—

Da clic

Anexo 20, Referencia y Observaciones | <Usuarios | <Expedientes |

AMEXO 20040

Lugar de gxpedicidn * IBSSUU

INFORMACION PARS PAGD
a:
Eomma de pago Igg EI
Transferencia electronica de fondos
Condiciones de pago I Uso del CFDI * Icpm EI

Miimero de operacién I

Tipo de paga [o0 F3 |
No aplica Seleccionar el comprabante electrdnica del pago - CEP ML)

Riégimen fiscal l— El

REFERENCIA ¥ OBSERVACIONES

Referencia

DObservaciones

Se abre la siguiente ventana, da doble clic sobre la columna de abono para saldar o abonar a la factura
seleccionada. Posteriormente da clic en el icono de cerrar.

E Saldar cargos del Cliente @
Buscar documento: Documentos con Fecha mayor oigual a: 0101 /2021 Cliente f proveedor: EI
Serie Incluir referencia de los documentos: I_
g Rem LIVERFOOL 55 DE CY
Ineluir origen parcialidad: I_
Escribir & .
L . . Da clic
Wencimiento | Concepta | Serie | Faolio | Saldo | Moneda | Saldo [Peszo) | Abono [Pesa) | Muewa Salda | ~
+
13/05/2022 | FACTUA ELECTROMA 23 17.400.00 Peso Mexicano 17.400.00 EJEIEN 12.400.00 2 |
11/08/2022 | INGRESO CCP ICCP 14 11.200.00 Peso Mexicano 11.200.0 o 11.200.00 <Crl+S>
27/09/2022 FACTURACION 4.0 C 9 1.180.00 Peso Mericano 1,160.00 0.00 1,160.00 e
a partir del
més antiguo
Da doble clic e
documento
actual
<F&:
Actualizar
documentos
apagar
<FE:
Consultar
¥ || documenta 5
saldar
[TaTalEs [ 29,760.00] 5.000.00
|TDTAL Abono E.000.00
[Total pagos 5,000.00=
|§aldo [Peso Mericano) 0.00
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9.- Nota que la factura ya esta relacionada al Recibo electrdnico de pago, ahora para dar la vista previa
del REP. Posicidnate sobre el icono del Ver CFDI, presiona la tecla SHIFT + clic en Ver CFDI.

L. Documente Modelo: Pago del cliente - Concepto: RECIBO ELECTRONICO DE PAGO 4.0 (es Comprobante Fiscal Digita... | = | =[]

@M 0O & 0O o a (7 <9

Aceptar  Muevo Imprimir  Vista Preliminar Cancelar  Bomar Timbrar/Entregar Relacionar CFDs Apuda  Cermrar

Adicionales

REP 11 F3|
Concepto®: BO ELECTRONICO DE PAGO 4.0 Serie
Fecha*

20/11/2022 12:00:00  Cuenta bancaria empresa:

Codigo®: CLOO0S Cuenta cliente:
Moneda: Pe=o Mexicano Tipo de cambio: 1.0000
Referencia:

iO'I'AL 5,000.00

Saldo D 0.00

Saldo cliente: 622,580.34 (Pesos)

¥ _Escribir

28 | FACTUA ELECTROMICA 2.2 EL BUNKER

<FE»
Consultar

documento
< > saldado

r Impreso |Datns extras <:Ar{1 = Incluir notas de crédito <CTRL+Ver CFD= ]

= Nhliaskarin

Presiona la tecla SHIFT + clic en VER CFDI

10.- Se abre la siguiente ventana, da clic en Sl.

1
F

I Confirmacion

2
i Desea abrir el archivo generado™?

WSISTEMAS\CompacwhEmpresashSOLUCIONES SIGARROAND Iagnostico_C_19.=mil
La ruta del archivo e encuentra en el Portapapeles de Windows.

CONTPAQ#
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11.- Se abre la vista previa del XML aun no timbrado.

@ \\sistemas!\Compacw! Empresast SOLUCIONES SIGARROA\Diagnostico_REP_11xml + ¢ Buscar., P~

@\\si;temas\Compa(w\Empresm @\\sistemas\Cumpacw\Emprm N

<2xml version="1.0" encoding="UTF-8" 7>
- «cfdi: Comprobante xmins:cfdi="http:/ /www.sat.gob.mx/cfd /4" xmins:pago20="http:/ /www.sat.gob.mx/Pagos20"
xmins: xsi="http:/ /www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance" xsi:schemalocation="http:/ /www.sat.gob.mx/cfd /4
http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/4/cfdv40.xsd http: / /www.sat.gob.mx/Pagos20
http://www.sat.gob.mx/sitio_intemnet/ cfd/Pagos/Pagos20.xsd http: / /www.sat.gob.mx/cfd/4
http://www.sat.gob.mx/sitio_intemnet/cfd/4/cfdv40.xsd" Version="4.0" Serie="REP" Folio="11" Fecha="2022-11-30T12:58:47" Sello=""
NoCertificado="'Certificado=""SubTotal="0" Moneda="XXX" Total="0" TipoDeComprobante="P" Exportacion="01" LugarExpedicion="85800">
<cfdi:Emisor RegimenFiscal="601" Rfc="AAA010101AAA" Nombre="SOLUCIONES SIGARROA" />
<cfdi:Receptor Rfc="XAXX010101000" Nombre="LIVERPOOL SA DE CV" DomicilioFiscalReceptor="85800" RegimenFiscalReceptor="612" UsoCFDI="CP01" />
- <cfdi:Conceptos>
<cfdi:Concepto ClaveProdServ="84111506" ClaveUnidad="ACT" Cantidad="1" Descripcion="Pago" ValorUnitario="0" Importe="0" ObjetoImp="01" />
<[cfdi: Conceptos>
- <cfdi:Complemento>
- <pago20:Pagos Version="2.0">
<pago20:Totales MontoT otalPagos="5000.00" />
</pago20:Pagos>
</cfdi: Complemento>
</cfdi:Comprobante>

Y Con esto finalizamos el proceso.
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