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1-. Iniciamos abriendo el sistema y la empresa donde se requiera hacer una factura.

e (CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA - Empresa Intensivo - SUPERVISOR =N N @

Empresas Ver Catilogos Movimientos Reportes Configuracién Contabilizacién Ayuda

we

= %3 £Qué es el Manifiesto?
Factura Crédito

gb Trémite para solicitar CSD

Factura al
Contado % Crear un concepto nuevo
= % Crear una factura

Recibo de

‘Arrendamiento
% Configurar Complementos
FACTURACION Qg Modificar formato de impresidn
EN 4D

Factura al

Contado 2022

Nota de Crédita

Henorarios del
cliente

Nota de Cargo
al Cliente:
Saldo Inicial del
cliente

— =

Copyright © 2003 - 2017 Computacién en Accion, S.A. de C.V. - Derechos Reservados. [ \\DESKTOP-LIGDTS8\Compacw!\Empresas\Empresa Intensivo Sabado, 25 de Junio de 2022
10:15
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2-. En esta ocasion realizaremos una factura en la version de 4.0, en el menu de
accesos directos ahi podemos observar el concepto de facturacién en 4.0.

E CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA - Empresa Intensive - SUPERVISOR

Empresas  Ver Catdlogos Movimientos Reportes Configuracién  Contabilizacién  Ayuda

Le @

Factura Crédite

% £ Qué es el Manifiesto?

%) Tramite para solicitar CSD

Factura al
Contado Q} Crear un concepto nuevo
= % Crear una factura
Recibo de
Arrendamiento
% Configurar Complementos

% Medificar fermate de impresién

Factura al
Contado 2022

Dar clic

Mota de Crédito

Henerarios del
cliente

Nota de Cargo
al Cliente:

Saldo Inicial del
cliente

= =
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3-. Desde luego se nos abrira una ventana y en la opcion nuevo

;‘ Facturas - Todos los Documentos

(=[O ms]
( 0 o 4|
uevo Modlflcar

Exportar TAT Ewportar Excel

Actualizar Configurar — Filro rapido Aypuda Cerar

Dar clic
0 Todos los Documentas I 1 Documentos Cancelados I 2 Documentos con Saldo Pendiente |
Det 01/01/2022 Al 311272023 al 4 v
Fecha Serie | Falio | R azdn Social | A
8. 2 |Publico e general
18/06/2022 1 |Publico en general
W
£

Abrir el documento: 2
Fresione EMTER sobre el Folio. Serie

Presione el boton derecho del mouse sobre &l registro pars ver las funciones adicionales disponibles
Ctri+N para adicionar nuevo registro. Enter o doble-click para modificar.

4-. En esta ventana nos permitira crear la factura en la version de 4.0, en la opcion de
cliente en F3 damos clic.

A Factura / FACTURACION EN 4.0 E=2 E=0 |
0 & & 8.0 68 (=] €
Muevo Guardar Imprimic Timbrar/entiegar Fielacionar CFOIs dsociar DI er CFDI Cancelar  Bowar  Pagar Solde Aguda Cemar  ayiconaies

Conc ppt) FP _,.:np
FACTURACION EN 4.0 251 ﬂl
n:ma: Peso Mexicano Il Tico e cambic

1.0000 \(ngunn)

1 Mowimientos | 2 Genersles | 5 Informacién Adicional | E Ususria | 2 Pagas|
Cadigo

Nombre

Cantidad Unidad Precio Total Referencia

Dar clic

v
0.00 Descuentos: 0.00 Impuestos: 0.00 Total: 0.00 Saldo:

0.00

* Dbligatorio

o CONTPAQ/

®
asociado MASTER
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5-. Se selecciona el cliente a facturar, después se acepta los cambios en la opcion
aceptar.
.i.. Seleccione el cliente E\@
| Qﬂce@x Qancelar| Befrescar § o Huewo
IQue Comienge con... ;I I
Criteria de bilsqieda Expresion a buscar
" <FY> Codigo | <Fds Nambre F.F.C. | ~
a [Minguno) [Minguno)
a ot Publico en general HAXIM01000
L oz Francigco Garcia Delgadillo GAFE 41022334
| a0z Computacion en accion 5.4 de CY CACB40428RH1
n ao4 Servicios y adminizstracion de grupo
Dar clic
W
< >
<Enter: Seleccionar <F5> Fefrescar <Escy Cancelar <Ctrl+Enter: Regresar cursor al Inicio

6-. Siguiendo, ejecutamos 4 veces el Enter para luego se abrira la ventana en donde se
selecciona el servicio, la cantidad, descuentos y las retenciones.

Q Mavimiento EI = @
Huevo  Guardar Borrar Apuda Cerrar
Dar clic y seleccionar servicio
1. General | /
Seryicio: SERO02 S F3I) Servicio de AzezoriaContable
Cantidad: 1.00 H
Precio: 2,000.00
Descuento 1 0.00 % 0.00
IV A 16.00000 320.00
Retencion L5.R 0.000000 0.00|
Neto: 2,000.00 Descuentos: 0.00 Impuestos: 320,00 Total 2,320.00
* Obligatorio

o CONTPAQ/

®
asociado MASTER
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7-. Identificar y seleccionar el servicio a agregar en la factura, y aceptamos los cambios en la
opcion de aceptar.

i

: - = .
| Seleccione el Servicio EI-H
x Eancelar| Refrescar ? o Muevo
»
IE!ue Comienck con... ;I I
Criterio de bisque Exprezian a buzscar
4 <F3> Eﬁdi&q del servicio | <F4> Mombre del servicio ~
[Minguro] [Minguro]
’ SEROOZ Servicio de & riaContable
Dar clic
W
£ >
<Enter: Seleccionar <F&: Refrescar <Eser Cancelar <Ctrl+Enter: Regresar cursor al Inicio

8-. Una vez agregado el servicio llenamos los demas campos, como los precios, cantidad y el

IVA.
1. Movimiento EI =

Huevo  Guardar Borrar Apuda Cerrar

1. General

Servicio; SERDD2 EI Servicio de AsesoriaContable

Cantidad: Agregar

Precio: C.000.0D

h Agregar
Descuento 1 0.00 % 0.00
IMA Gonniy, 320.00 A
) gregar
Retencion L5.R 0.000000 0.00|
Neto: 2,000.00 Descuentos: 0.00 Impuestos: 320,00 Total 2,320.00
* Obligatorio

.@ CONTPAQ# Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.
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9-. Posteriormente se timbra el CFDI realizado, en la opcién de Timbrar/entregar
damos clic.

e Factura / FACTURACION EN 4.0

[=] @ =
0 a 0 @ 9§ 8.0 & = 4]
Muevo  Guardar  [mprimic blar/en regarHe pcionar CFDs Asociar CFDI Wer CFDI

Cancela Borrar Pagar Saldar Ayuda LCerar Adicionales
CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA
[Concepto | Fr‘ ha [Serie ]
FACTURACION EN 4.0 2smarzuzz 002
[EEER Peso Mexicano [Tivo de cambi RN |Franci5cu Garcia Delgadilo

[~ impreso
1 Movimientos |g Generales | 5 Infomacion Adicional | § Usuario | 7 Pagos | & Expedients |

Cadigo Mombre

Cantidad Unidad Precio Total Referencia -~
Servicio de AsesoriaContable 800.00
v
Neto: B800.00 Descuentos: 0.00 Impuestos: 43.00 Total: B848.00 Saldo: B848.00

* Dbligatorio

10-. Al ingresar en la opcién nos abrira la ventana donde nos permitird hacer el
cambio de formato de plantillas personalizados para el cliente que estamos timbrando.

E Timbrar y Entregar Comprobante Fiscal Digital

9 6 0

Timbrar y/o entregar - &puda  Cenar

Informacién para la emisiénitimbrado

Vigencia del certificado: Migrcoles, 29/May/2019 13:25 al Lunes, 29/May/2023 13:25
Desglosar EPS -

Archive ¢

3|

Informacion del medio de entrega

Enctiptar entrega: - Incluir Addenda: [¥  Por medio de: IArchivo en disco 'l
Copia (No el original): [~  Quitar Blancos (<Tab= y <LF=)al XML: [~  En Formato: IFormato FDF 'l

Quitar Complemento: [~

Configuracién POP3 y Correo Electrénico

[ 1. Uiizar 7

2. Uilizar [~

[ 3. Utiizar [T Envio Automético e

Usuario POP3: Coneo Electrénico Adicional:

Contrasefia: Recordar usuario v contrasefia -

Configuracion de Rutas y Archivos .
Formato Amigable: GG P portes\Facturacion\Formato_Factura_40.htr| B))|e— | Dar clic
Ruta en Disco: WDESKTOP-LISDTSB\Compacw\Empresas\Empresa Intensivo\FO000000003. pdf

[~ Abrir el archive [~ Abrirlacarpeta [ Copiar la ruta

.@ CONTPAQ# Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.
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11-. A continuacion, nos dirigira en el disco donde se encuentran los formatos amigables, se
selecciona y oprimimos el botdn abrir.

Plantilla de formato amigable >
Buscaren: I Facturacion j = = Ef-
Mombre Fecha de modificacia ™

: Formato_Factura_40.doc_archivos 2070572022 11:21
Formato_Factura_40_2_archivos 24/06/2022 18:02
Formate_Factura_40_archivos 23/05/2022 16:43
[ G' Formato_Factura_33_a 040872021 12:29
@ Formato_Factura_40.doc 20/05/2022 11:21 W
< > |
. ~ i Dar clic
Nombre de archivo: || m ,

| Tipo de archiva: IF‘IarrtiIIas de formato amigable (" htm) ;I Cancelar |

! [ Mbrir como archive de solo lectura |
i

12-. De esta manera podemos seleccionar el formato personalizados para nuestro cliente, sin
modificar el formato predeterminado, lo que nos restaria es timbrar la factura realizada.

E Timbrar y Entregar Comprobante Fiscal Digital

7 IS

imbirar péo entre Ayuda  Cemar

T

\

Dar clic

Informacion para la emisionitimbrado

Vigencia del certificado: Miércoles, 29/Mayw2019 13:25 al Luneg, 28/May/2023 13:25
Desglosar EPS —

Archivo complemento: ﬂl

Informacion del medio de entrega

Encriptar entrens: = Incluir Addenda: [V  Por medio de:  [SfleeT R Y]

Copia (Mo & original); [ Quitar Blancos (<Tab=y <LF=)al XML: [~  En Formato: IFc-rrnato POF vI

Quitar Complemente: [

Configuracion POP3 y Correo Electronico

[ 1 Wiizar [0 2. Utiizar [©
[ 3. Utilizar [T Envio Automético I~

Usuario POP3: Comeo Electronico Adicional:

Contrasefia: Recordar usuario y contrasefia Il

Formato Amigable: C'CompacwiEmpresasi\ReportesiFacturacien\Formato_Factura_40.htm
Ruta en Digco: WDESKTOP-LIEDTSS\Compacw\Empresas\Empresa Intensivo\FO000000003. pdf
B [~ Abrir &l archive I~ Abrirla carpeta [ Copiar la ruta
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