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1.-Ingresamos a nuestro sistema CONTPAQi Factura
2.- Abrimos Nuestra Empresa

Manual Factura Electronica
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3.- Nos ubicamos en el Menu de Reportes/ Impresidn de documentos de ventas/ Ordenado por fecha.
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4.- Se abre la siguiente ventana, especifica la serie y el rango de folios que deseas para que el sistema te
arroje la informacién del reporte de ventas. En la opcion de documentos de ventas por default te trae
“Facturas”, en impresion de documentos queda a decisién del usuario si desea que aparezca en el
reporte y en detallado seleccionamos SI.

Manual Factura Electronica
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Después de indicar los datos, da clic en continuar.
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5.- Se abre la siguiente ventana, selecciona la opcién de Pantalla y posteriormente clic en Aceptar.

| Salida del reporte

Seleccione el dispozitivo de zalida al cual se
enviara el reparte.

g =) | Darclic

Pantalla Imprezora Dizco

Mombre del archivo

Delimitador para expartar

Ampliar ancho de columna en

Cancelar |

6.- El sistema te arroja la informacion del reporte.

| Igffresién de Documentos Ordenade por Serie-Felio

Dffumente  Acerca de

8| 8| B

Faara Decrdrica
Fehr (IAGO2022
DOCUMENTOS
ORDENADOS POR SERIE-FOLIO
1.00000 2,000.00 0.00 320.00 2,320.00
A 12 03/JUL2021  FACTUA ELECTRONICA 3.3 ELE CLOOZ Délar Americana 15,5915 (Ninguno}
00000 0.00 0.00 0.00 0.00
A 13 27/SEF/2021  FACTUA ELECTRONICA 3.3 ELE CLOOY Peso Mexicano 1.0000 (Ninguno} Afectado
1.00000 100 0.00 0.18 118
A 14 1OCTi2021 FACTUA ELECTRONICA 3.3 ELE CLO03 Peso Mexicang 1.0000 (Ninguno} Afectado
1.00000 4,565.03 0.00 73040 435158
A 15 OUDIC/2021  FACTUA ELECTRGNICA 3.3 ELE CLO0Z Peso Mexicans 10000 (Ninguno) Afectado
1.00000 50,000.00 0.00 8,000.00 47,686.66
A 18 25/ENE/20Z2  FACTUA ELECTRONICA 3.3 ELE CL10001 Peso Mexicans 10000 (Minguno} Afectado
17.560.00 0.00 281280 20.352.80
A 17 0FEE/2022  FACTUA ELECTRONICA 3.3 ELE CL10001 Peso Mexicans 1.0000 (Ninguno) Cancslsdo
17,580.00 0.00 2,812.80 20,352.80
A 18 1UFES/202Z  FACTUA ELECTRONICA 3.3 ELE CL10001 Peso Mexicano 10000 (Ninguno} Afectado
3,500.00 0.00 260.00 4,080.00
A 15 11FEB/2022 FACTUA ELECTRONICA 3.3 ELE CLOO1 Peso Mexicang 1.0000 (Ninguno) Cancslsdo
1.00000 1,000.00 0.00 160.00 1,180.00
A 20 1UMAR/2022  FACTUA ELECTRONICA 3.3 ELE CLOOT Peso Mexicano 10000 (Ninguno}
378.00000 300.00 0.00
A 21 17MAR/ZI22 FACTUA ELECTRONICA 3.3 ELE GL10001 Peso Mexicang 10000 (Ninguno}
1.00000 100.00 0.00
A 22 17/MMAR/2022  FACTUA ELECTRONICA 3.3 ELE GL10001 Peso Mexicano 10000 (Ninguno}
1.00000 100.00 0.00
A 23 11ABR/20ZZ FACTUA ELECTRONICA 3.3 ELE CLDOT Peso Mexicana 10000 (Ninguno}
548 00000 0.00 0.00
A 24 OS/MAY/2022 FACTUA ELECTRONICA 3.3 ELE CLOOT Peso Mexicano 10000 (Ninguno}
1.00000 100.00 0.00
A 25 OS/MAY/Z122 FACTUA ELECTRONICA 3.3 ELE CLDO2 Peso Mexicang 10000 (Ninguno}
1.00000 200.00 0.00
A 28 OS/MAY/2022 FACTUA ELECTRONICA 3.3 ELE CLOOT Peso Mexicano 10000 (Ninguno}
3,00000 0.00 0.00
A 27 OS/MAY/Z122 FACTUA ELECTRONICA 3.3 ELE CLO2 Peso Mexicang 10000 (Ninguno}
3.00000 800.00 0.00
A 28 10MAY/2022 FACTUA ELECTRONICA 3.3 ELE CLOOS Peso Mexicano 10000 (Ninguno}
1.00000 15,000.00 0.00
A 25 1UMAY/Z122 FACTUA ELECTRONICA 3.3 ELE CLIOS Peso Mexicang 10000 (Ninguno}
1.00000 15,000.00 0.00
A 30 14JJUNi20Z2  FACTUA ELECTRONICA 3.3 ELE CLOOT Peso Mexicano 1.0000 (Ninguno}
1.00000 1,890.00 0.00
A 31 3/JUNi20ZZ  FACTUA ELECTRONICA 3.3 ELE CLDO4 Peso Maxicana 10000 (Ninguno}
7.00000 5,870.00 0.00
A 32 3DJUNi20ZZ  FACTUA ELECTRONICA 3.3 ELE CLO03 Peso Mexicano 1.0000 (Ninguno}
1.00000 10.00 0.00
A 33 01JULZ02Z  FACTUA ELECTRONICA 3.3 ELE CLDO4 Peso Mexicang 1.0000 (Ninguno}
0.00000 0.00 0.00
A 34 11JUL2022  FACTUA ELECTRONICA 3.3 ELE CLOT1 Feso Mexicano 1.0000 (Ninguno)
34,782 60885 180,000.00 0.00
35 28JUL2022  FACTUA ELECTRONICA 3.3 ELE CLD0I Peso Mexican 10000 (Minguno}
1.00000 100.00 0.00
en Pesos: 40,590 60885 658,602.84 0.00
en Délares: 21.00000 85,440.00 0.00

Y con esto finalizamos el proceso.
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