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1.-Ingresamos a nuestro sistema CONTPAQi Factura Electrénica, en primera instancia nos ubiquemos
en la pestafia configuracion para luego ir en conceptos e identificar el tipo de concepto.

I CONTPAQi® FACTURA ELECTRONICA - NOTAS DEL 1SOR ===
Empresas Ver Catdlogos Movimientos Repoés  Configuracién Contabilizacién  Ayuda
SUPERVISOR
= Q) £Qué es el Manifiesto?
Factura Crédito
. % Trémite para solicitar CSD
Factura al
Contado Q) Crear un concapto nueve
= % Crear una factura
Recibo de-
Arrends it
frendamento Q) Configurar Complementos
Escuelas % Modificar formato de impresién
Turismo
Nota de Crédito
Honorarios del
cliente
Nota de Cargo
al Cliente:
Saldo Inicial del
cliente
Pago del cliente
Copyright © 2003 - 2017 Computacién en Accién, S.A. de CV. - Derechos Reservados. | \\DESKTOP-L6DTSE\Compacw!\Empresas\NOTAS DELSUR  |Lunes, 16 de Mayo de 2022

2.- El sistema nos abrird una nueva ventana.

td

& Conceptos EE=
0 & 06 o
Guzardar Musva Férmulas Daomicilio Barrar Aypuda LCerrar

1 2

((cédigor | D =] ™ hactivo

Nombre:*

4 Transformaciones I 5.- Comprobante Fiscal Digital / CFDI
1. Datos Generales | 2 Movimienta | 3. Impuestos y descuentos
Datos generales del concepto:
Naturaleza contable: Cargo Afecta existencia: Salida

Forma preimpresa 3
Régimen Fiscal =
Forma de pago por omision F3

Concepto por omisitn para pagos: [

Himero méximo de movtos: 10 0= Sin Limit= Documentos a Crédito: ™2
Configuracién de la serie y el folio:
[Valor asumido
‘ Serie: IEecmura |
[Folo [Escrtura -] [consecutivo del Concepto | 0

Configuracion del CFDI:

Comprobante Fiscal Digital / CFDI - [ Carta Porte [~ Asociar CFDL [
Datos del cliente:

‘ Nombre del Cliente [ - ‘ Direccion fiscal -
‘ RF.C. | ~| ‘ Fecha vencimiento: -
Datos de la moneda:

‘ Moneda | j rnpn de cambio | j

= Obligatorio
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3.- Para después llenar el espacio blanco codigo, oprimiendo en botdn F3, en la cual nos permite
seleccionar el tipo de concepto.

© .
I Seleccione el Concepto EI@
‘ o doepta X Qancelar‘ Refrescar @
IDue Comience con... LI I
Criterio de bisqueda Espresidn a busear
/ Cadigo I Mombre ~
300 Escuelaz Turizmo
b Cama T
] Factura al Contado
=11] Recibo de Arrendamiento
W
£ >
<Enter: Seleccionar <FB: Refrescar <Ezi: Cancelar <Ctr+Enter: Regresar cursor al Inicio

4.- Una vez agregado nos vamos en la pestafia 5. Comprobante fiscal digital/CFDI, donde el cual
podemos ver la direccion del formato amigable que queremos editar.

QCnnceptosIFadulaClé:ﬁto EI = @
0 @8 0@ O

Guardar Muevo  Farmulas Domicilio Bomar  Ayuda LCerar

Codigor 4 I~ Inactivo

Nombre:* Factura Crédito

1. Datos Generales 2 Movimiento
4. Transfaimaciones

Datos generales del certificado:

Archivo del Certificado:

Archivo de la Llave Privada;

Vigencia del certificado
'—I Contrasefia:

- —— [Desde |
S Confirmacion:

| Hasta |

Datos de la emision y entrega del CFD:

Plantilla de Formato Amigable:  TS8\CH

P porte€lF _Escuelas.him F3])
Reporte Formato de Impresion: 3DTS8\C wEmpr Rep .mﬂm—pmm
Entrega de archives en disco: WDESKTOP-LIBDTS8\Compacw\Empresas\NOTAS DEL SUR ﬂl
Prefijo para el nombre del archive de entrega: F
Timbrar y Entregar a la vez: I~ Donatarias r
CFDI: I
Version Anexo 20 del SAT: 4.0 vl

= Dbligatorio:
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5.- Una vez que hayamos ubicado en donde se encuentra el archivo a editar, lo siguiente es abrir el

| < | Facturacion - X
Inicio Compartir  Vista v %
« « 4 | Esteequipo » Discolocal (C:) > Compacw > Empresas » Reportes » Facturacion v o O Buscar en Facturacion
Nembre Fecha de modificacien  Tipo Tamafio @
3 Acceso répida ] Factura_Ticket.FPC Archivo FPC
[ Este equipo |7 Facturas_Laser.FPC Archivo FPC

Documento de Mi...
Chrome HTML De.

Formato_Factura_33_a

b Descargas

ormato_Factura_40 Documento de Mi...

I Escritorio Chrome HTML Do,
=] Imagenes 57| Formato_Factura_Global_33 Documento de Mi...
b Misica @ Formato_Factura_Global_33 Chrome HTML De.
“J Objetos 3D Formato_Factura_Global_40 Documento de Mi...
B videos @ Formato_Factura_Global_40 Chrome HTML Do

) Formato_REP_20
@& Formato_REP_20

Documento de Mi...
Chrome HTML De.

i, Disco local (C)

i Red #3) Generar Documentos Hoja de calculo d..
£ Hoja_AdminPAQ_Addin Complemento de ...
B HojsCFD Hoja de célculo d..
[ ImpCFDDevVentzs Archivo RPT
4 IMPCFDDEVVENTAS Archivo RTW
[ ImpCFDFacturz Archivo RPT
1 IMPCFDFACTURA Archivo RTW
[#] ImpCFDHenorarios Archivo RPT
1 IMPCFDHONORARIOS Archivo RTW
[#) ImpCFDNotaCargo Archivo RPT
1 IMPCFDNOTACARGO Archivo RTW
[#] ImpCFDNotaCredito Archivo RPT
1',1 IMPCFDNOTACREDITO Archivo RTW
[ ImpCFDPagos Archivo RPT
<1 ImpCFDPagos Archivo RTW
[ ImpCFDs Archivo RPT v
242 elementos 1 elemento seleccionado 49.0KB  Estado: 38 Compartido E

6.- Posteriormente comenzamos en agregar las retenciones de lo que queremos que aparezca en el
CDFI.

[=] Formato_Factura_d0 [Modo de compatibilidad] - Word Herramier abla Inic. ses. B

Archivo [CUSCHM Insertar  Dissfio  Disposicién  Referencias  Corespondencia  Revisar  Vista  Ayuda  Dissfodetabla  Disposicién  ©  ;Qué desea hacer? 2 Compartir

J PO £ Buscar ~
E - | 8
™ [cabri <fs ] A A Aa- & 200 | 4qBbCel | AaBbCel | AsBbCcD AaBbCel AaBbC AaBbC o I
- wac

Pegar . 2 aty " . E .

B Copiarformate EK S v abe x. X . A E i Enfasis | Thormal | Subttule Tedoenn..  Titulo o1 |<| | cueccionar~

Portapapeles I Fuente I I Estilos N Edicion ~
Cantidad Unidad Clave Unidad SAT Clave Producto/Servicio

S4CONCEPTO_CLAVE_UNIDAD_CODS%

%% %CONCEPTO_CANTIDADS  %CONCEPTO_UNIDAD% #CONCEPTO_CLAVE_PROD_SERV_COD% - %COf
‘Eungionsslf. CLAYEERAR. SEBY.RES!

"l,@CDNCEPTD,CLAVE,UN\DAD,DES% # ¥ %l

Importe con letra

%\//Compac/Encabezada/MGW 10008/ FungionssIfTOTALLETRANS Suncotal %SUBTOTALSS
Descuentos 96DESCUENTOS%
Impuestos Trasla SIVA%
Total STOTALS

[]
CFDI Relacionados:

Tipo Relacion CFDI Relacionados
$%CR%%TIPO_RELACION_CODS; - %TIPO_RELACION_DES% 56UUID_RELACIONADO%%/CR%
Serie del Certificado del emisor 34SERIE_CERTH
%TFD_FOLIO%

del Canificado dal SAT %TFD_SERIE_CERT%

Fecha y hora de gerti %TFD_FECHA%

Este documento es una representacién impresa de un CFDI
S%IMAGEN_CBB%

Sello Digital del CFDi

HSELLO_DIG_2R%

Sello del SAT

%TFD_SELLO_2R%

Paginaldel 130palabras [[8  (paccesibilidac: No disponible B B —-—F——+ 100%

7.- Para agregar las retenciones colocamos el cursor del mouse en la etiqueta importe con letra, dando
clic derecho en el cuadro, luego opcidn insertar, luego insertar filas debajo.
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Herramientas de tabla

Inic. ses.

Archivo [EEUSSMN Insettar  Discfio  Disposicion  Referencias  Comespondencia  Revisar  Vista  Ayuda  Discfiodetabla  Disposicién Q@  ;Qué desea hacer?
£ ¥ Cortar . o a r £ Buscar ~
: K ha- = S0 daBhCel |AaBbCel | AsBoCcD AaBbC AaBbC AaBbC | o
ER Copiar i ~ | 28 Reemplazar
Pegar N K 5 - ae x, X° Enfasis | TNormal | Subtitule Textoenn..  Titulo Titulo 1 |+
: Copiar formato [¥ Seleccionar ~
Partapapeles 5} Fuente 5} Parrafo 5} Estilos 5 Edicién ~
Cantidad Unidad Clave Unidad SAT Clave Producto/Servicio
d
S{CONCEPTO_CLAVE_UNIDAD_CODS% .
9%C% %CONCEPTO_CANTIDAD  %CONCEPTO_UNIDAD% - ;f?McEPTO’CLAVE’PROD’SERV’COD%‘i*% :ﬁ(’
%CONCEPTO_CLAVE_UNIDAD_DES% i
Importe con letra
%\f/Compac/Encabezado/MGW10008/Fungionsslf TOTALLETRA Subtotal %SUBTOTAL%
Descuentos 9%DESCUENTOS%
Impuestos Trasladados. IVAS |
‘ Rewenciones 106 D) SISR%
10Lan %TOTALZ%
CEDI Relacionados:
Tino Relacién CFDI Relacionados
S6CRY36TIPO_RELACION_CODS - %TIPO_RELACION_DES% 56UUID_RELACIONADOY%S%/CR%
Serie del Certificado del emisor 3SERIE_CERTH
Folio fiscal %TFD_FOLIO%
No. de Serie del Cartificado del SAT SETFD_SERIE_CERTS
Fecha y hora de certi 3TFD_FECHA%
Esta documento es una representacién impresa de un CFDI
HIMAGEN_CBB%
%SELLO_DIG_2R%
9TFD_SELLO_2R% =1
Paginaldel 184palabras [%  {pAccesibilidad: Mo disponible g B -—8—+ 1om

8.- Asi se aplica de igual manera para agregar la retencién IVA

Formato_Factura_40 [Modo de compatibilidad] - Ward

Herramientas d

abla
Archivo [MOTSEMM Insettar  Disefio  Disposicion  Referencias  Comespondencia  Revisar  Vista  Ayuda  Disefiodetabla  Disposicion ) ;jQué desea hacer? £}, Compartir
imes New Roma A o : = z daBbCel bCcl | AzBbCcD AaBbCc AaBbC AaBbC b, |
* | 25 Reemplazar
Pegar . 2 ay | . El . 3 -
£ * Copiar formato N K 5 sk X, X ¥ - A Enfasis T Normal Subtitulo  Texto en n.. Titulo Titulo 1 5 B &g
Portapapeles ] Fuente ] ] Estilos o] Edicion ~
Cantidad Unidad Clave Unidad SAT Clave Producto/Servicio
d
%CONCEPTO_CLAVE_UNIDAD_COD% ;
%C% %CONCEPTO_CANTIDADS  %CONCEPTO_UNIDADS - ;{I?MCEPTO—CL‘WE—PRDD—SEW—COD%‘3‘ :iﬂ
KCONCEPTO_CLAVE_UNIDAD_DEs% v/ INOSIRDREUL CLAYE PROD. SERY.2E3)
Importe con letra
9\ Compac/Encabezado/MGW 10008/Eynionssf. TOTALLETRANS Subtotal %SUBTOTALSS
Descuentos HDESCUENTOS% )
I wcoun T2 ladados -
‘ Retenciones 10 ISR
Retenciones IVA
Total STOTAL%
[]
CEDI Relacionados:
Tipo Relacion CFDI Relacionados
%CRY34TIPO_RELACION_CODS: - %TIPO_RELACION_DES% %UUID_RELACIONADOH%/CRS%
Serie del Certificado del emisor 36SERIE_CERTH
Folio fiscal TFD_FOLIO%
No. de Serie del Cartificado dal SAT 36TFD_SERIE_CERT%
Fecha y hora de certi 36TFD_FECHA%
Esta documento es una representacién impresa de un CFDI
HIMAGEN_CBB%
Sello Digital del CFDi
HSELLO_DIG_2R%
Paginaldel 187 palsbras [¥  {pAccesibilidad: No disponible B8 B ——F——+ 00

9.- Una vez agregado salvamos los cambios y para después crear un archivo de HTML, ir en archivo,
guardar como, luego buscamos el tipo de archivo web.
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ﬂ Guardar como

>
1+ » Este equipc » Documentos » w O 2 Buscar en Documentos
Organizar = Mueva carpeta == w o
[ Este equipo - Mombre Fecha de medificacidn Tipo

‘ Descargas Archivos de Qutlook 16/05/2022 02:

2022 0217 p. m. Carpeta de archi

Documentos
[ Escritoric

&= Imagenes

Plantillas persenalizadas de Office 11/04,2022 06:12 p. m.

ROMALDO PEREZ GUTIERREZ

Unidad de USBE

16/05/2022 11:55 a. m.

16/05/2022 12:45 p. m.

Carpeta de archi
Carpeta de archi

Carpeta de archi

J! Musica
_J Objetos 3D

m Yideos

% Discolocal (G ¥ € >

Mombre de archivo: | 2.- Creacion de empresas 01-07-2021

Autores:  Sistemas2 Etiquetas: Agregar una etiqueta

[] Guardar miniatura Titulo de la pagina:

Cambiar titulo...
2

—
Herramientas ‘ Guardar D Cancelar

# Ocultar carpetas

10.- una vez hecho estos cambios, nuevamente ingresamos en el sistema agregamos nuevamente

estos cambios en configuracidn, y luego podemos hacer una prueba de CDFI donde seguramente
veriamos estos cambios ya agregados las retenciones.

o CONTPAQ/

®
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