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1.- Ingresos a la empresa y da clic en configuracion y después en “Actualizacién del
estatus de los conceptos”.

) CONTPAQi® COMERCIAL - [Empresa: MI TIENDA SA DE CV]

Empresa Ver Catilogos Movimientos Procesos Report4 Configuracion Fontabilizacién Ayuda

SUPERVISOR

] ] @

Abono del Cliente
Abono por Letras

Cambio del cliente

Wl

Cheque recibido

! Compra

Descuento por pronto pago
I Factura &l Contado

[ Factura Crédito

[ | FACTURA ELECTRONICA
= Honorarios del cliente

= Interés Moratorio

= Nota de Cargo al Cliente

= Nota de Crédito

= Pagaré

= Pago del cliente

= Saldo Inicial del clierte
D Reporte de ventas

i-‘: Catalogo de Clientes

= NOTA DE CREDITO ELECTRO..,

= RECIBO DE PAGO ELECTRON...

=

Reaa Inir empresa

. Configuracion bitacora de oper.

Periodos y ejercicios

Reporte de configuracion del sistema

Folios por Documento Modelo

Folios por Concepto

| Actualizacion del estatus de los conceptos

Configuracion conceptos CFDIs

Duplicar conceptos

Certificados digitales asignados a conceptos

Asignacion de sucursal a conceptos

Reporte de conceptos

Monedas

Tipos de cambio
Cuentas bancarias

Contactos

Clasificaciones
Caracteristicas

Unidades de medida y peso
Reporte de tablas

Nombre de listas de precios

Nombre de impuestos y retenciones

Nombre de descuentos

Nombre de gastos sobre compra

Nombre de campos extras de movimientos

Ctrl+R

T~

Da clic

Da clic
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2.-Se abrira la siguiente venta, donde se tendra que seleccionar los conceptos que
desees poner como inactivos. Al seleccionar tu concepto da clic en agregar.

Actualizacidn del estatus de los conceptos it
0
.
Aceptar Apuda Cenar

Selecciona el concepto

/

Agregar >

Conceptos activos

Conceptos inactivos

Abono por Letras
Ajuste al Costo
Ajuste por Inventario Fisico Entrada
Ajuste por Inventario Fisico Sakida
Cambio del ciente

Cargo del Proveeder

Cheque emitido

Cheque recibido

Compra

Consignacion del Proveedor
Cotizacion

Cotizacién del Proveedor
Descuento por pronto pago
Devolucion de Consignacion
Devolucitn de Remision -

Agregar todos ==

<< Quitar todos \

Da clic

3.- Nota que por cada concepto que selecciones, estos conceptos se agregaran en
la columna de conceptos inactivos. Después de tener seleccionados los conceptos,
da clic en aceptar

Actualizacion del estatus de los conceptos X

4:—@———

Ayuda | Cemar

Da clic

Conceptos activos

Ajuste por Inventario Fisico Entrada A
Ajuste por Inventario Fisico Saida

Cambio del ciente

Cargo del Proveedor

Cheque emitido

Cheque reciido

Cotizacion

Cotizacion del Proveedor

Descuento por pronto pago

Devolucion de Consignacion

Devolucién de Remision

Devolucion sobre Compra

Devolucion sobre Nota de Venta

Devolucion sobre Venta

Entrada al Aimacén Y

< Quitar I Ajuste al Costo
Agregar todos >>
Comptfa i0 << Quitar todos
Consignacion del Proveedor l

( Conceptos inactivos

Abono al Proveedor
Abono del Cliente
Abono por Letras

L/

Todos los conceptos seleccionados
se vienen a esta columna
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4.- después de dar clic en aceptar el sistema te arroja una leyenda de “El proceso
se termino exitosamente”. Y con esto concluimos el proceso dando en cerrar.

Actualizacion del estatus de los conceptos

a@]-
Cerrar

Da clic

Aceptar Aypuda
-
. | ) El proceso terminod exitosamente.

Conceptos activos

Ajuste por Inventario Fisico Sakda
Cambio del cliente

Cargo del Proveedor

Cheque emttido

Cheque recibido

Compra

Consignacion del Proveedor
Cotizacion

Cotizacion del Proveedor
Descuento por pronto pago
Devolucion de Consignacion
Devolucion de Remision
Devolucion sobre Compra
Devolucion sobre Nota de Venta
Devolucion sobre Venta

Ajuste por Inventario Fisico Entrada A

Entrada al Aimacén b

< Quitar I
Agregar todos => I
<< Quitar tedos I

=1 | Abono del Cliente
:| | Abono por Letras

Conceptos inactivos
Abono al Proveedor

Ajuste al Costo
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