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1.-Ingresamos a nuestro sistema CONTPAQi Factura Electrónica. 

2.- Abrimos nuestra empresa.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.- Dentro de la empresa nos dirigimos al menú “Reportes” y posteriormente selecciona “Reporte de 

ventas enseguida por cliente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clic en el botón Nuevo   

Primero da clic en reportes  
Enseguida selecciona 

Reporte de ventas  

Posteriormente 

seleccionamos por cliente 
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4.- Se abrirá la siguiente ventana. 

 

5.-  después aparecerá esta ventana de salida de reporte   

 

 

 

 

 

Selecciona el rango de fechas 

para realizar tu reporte  

Selecciona tus clientes para 

realizar tu reporte  

Selecciona el rango de servicios 

para realizar tu reporte  

Posteriormente da clic en 

Continuar 

Selecciona la opción por 

pantalla  

Posteriormente da clic en 

Aceptar 
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6.- por ultimo arroja el reporte de los clientes y se muestra de la siguiente manera 

 

 

Y con esto finalizamos el paso para Ejecutar reporte de ventas por Cliente. 
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