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1.-Ingresamos a nuestro sistema CONTPAQi Factura Electrénica.

2.- Abrimos nuestra empresa.

E CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA - SUPERVISOR

Qe &

Q) £Qué es el Manifiesto?

%) Tramite para solicitar CSD 8| Abrir Empresa 3]
Q) Crear un concepto nuevo D B n g m

fbiir Empresa Mueva Empresa Respaldar Restawar  Bomar  Aypuda  Cerrar
Q} Crear una factura
@ Configurar Complementos
% Modificar formato de impresion CACompacwhEmpresassEMPRESA

C\Compacw!\Empresasit| EMPRESA |M\ EMPRESA

<ENTER> Abrir empresa <Gt + > Abrir empres3 verificando archivos

3.- Dentro de la empresa nos dirigimos al menu “Reportes” y posteriormente selecciona “Reporte de
ventas enseguida por cliente.

Primero da clic en reportes . .
/ Enseguida selecciona
C

Empresas Ver Catilogos Movimientos = Report: onfiguracién Contabidizacion  Ayuda
Impresitn de documentos de ventas / [Reporte de ventas
Reporte de ventas > Por servicio
Resumen de Operaciones de Ventas > Detallado por servicio r—
Mowvimientos por cuenta bancaria Por ciente
Q\') 2Qué es ol Mar Detallado por cliente
Factura Crédto Documentos relacionados al pago por cuenta bancarna
Q:) Tramite para s Clientes > \
Facturs al e )
Contado @) Croarunconce  Felaciin de CPDI con REP Posteriormente
o Comprobantes Fiscales Digitales . .
] Q)Cnum!«h seleccionamos por cliente
Recbo ¢ Catdlogos >
Arrendamiento Q} Configurar Con Otros Reportes
Hoja Electrénica
FACTURA Modificar formarooemmpresion
PRUEBA Q)
Nota de Crédto
Honararos de
chente
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4.- Se abrira la siguiente ventana.

9 Filtros a aplicar al reporte Reporte de Ventas por Cliente EI' = |@
Seleccione el filtro a modificar en la lista de filtros disponibles, w modifique los
campos de caphura
—y o (ot 2021 = Selecciona el rango de fechas
s = <4 para realizar tu reporte
2] de codigos de client . .
AR s Fadlass g Fleres oo Selecciona tus clientes para
[ .
|00 H |+ realizar tu reporte
ango de codigos de servicios Del_Primero
Selecciona el rango de servicios
[&1 Utima e g
para realizar tu reporte
oneda |F'esu:| Mexicano |

Posteriormente da clic en

|
Filtrog digponibles F10 Ejecuta reporte Continuar
Continuar Cancelar |

5.- después aparecera esta ventana de salida de reporte

Salida del reporte

Seleccione el dizpositiva de zalida al cual ze
enviard el reporte.

Selecciona la opcidn por

pantalla

Harmbre del archivio

Delimitador para expartar IND formato vI
Posteriormente da clic en

Ampliar ancho de columna en IEI "/I?é/ Aceptar

Cancelar |
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6.- por ultimo arroja el reporte de los clientes y se muestra de la siguiente manera

Documento  Acerca de

B 3| &

Factura Blecrdnica

W empresa_de_ pruebas ———
Reporte de Ventas por Cliente Heras 145621
Del 01/Ene/2021 al 30/Jun/2021

Cadige Nombre [Producto, Servicio,Pac Cantidad Unidad Neto Descuents Neto-Desc. Impuesto Total

Cliente: oot |

Nombre: JOSE DELGADILLO SALGADO

SERDOZ2 SERVICIO DE COMSULTORIA 1.00 £500.00 0.00 500.00 80.00 £80.00

PROO0Z FALAS 180.00 16,520.00 0.00 16,520.00 2,643.20 19,163.20

SERDO1 Servicio Genérico 1.00 5,000.00 0.00 5,000.00 200.00 5,800.00

PRODD2 CARRETILLAS 1.00 100.00 0.00 100.00 18.00 118.00

SERDO4 Servicios de consultoria y C. 1.00 200.00 Q.00 200.00 48.00 288.00

FROO04 MARTILLO 10.00 500.00 0.00 500.00 60.00 580.00
Total Cliente 184.00 22920.00 0.00 22,920.00 3.847.20 28,505.20

Cliente: ooz

Nombre: MARIO SANCHES NUCAMENDI

PROOO04 MARTILLO 20,00 ‘200.00 0.00 200.00 144.00 1.044.00

SERDOZ2 SERVICIO DE CAPACITACION 1.00 200.00 0.00 200.00 22.00 232.00
Totsl Cliente 21.00 1,100.00 0.00 1,100.00 176.00 1.276.00

Cliente: 003

Nombre: AMILCAR PEREZ 50LIS

PRODD2 CARRETILLAS 1.00 200.00 0.00 200.00 22.00 232.00

PROO01 MAQUINARIA 1.00 50.00 0.00 50.00 5.00 58.00

PROO02 PALAS 15.00 350.00 0.00 350.00 268.00 286.00
Tetal Clients 17.00 00,00 Q.00 £00.00 TE.00 E78.00

Cliente: oo4

Nombre: DAMARIS PALACIOS

PROOO4 MARTILLO 10.00 £500.00 0.00 500.00 80.00 £80.00

Y con esto finalizamos el paso para Ejecutar reporte de ventas por Cliente.
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