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1.-Ingresamos a nuestro sistema CONTPAQI Factura Electrénica, seleccionamos nuestro concepto de
Nota de Crédito, esto es configurable desde el menu configuracion, conceptos.

2.- Para acceder a este mddulo lo podemos hacer desde el menu movimientos, abonos del cliente,
nota de crédito.

1. CONTPAQi® FACTURA phbETRAbE s mpresa_de_pruebas - SUPERVISOR

Empresas Ver Catalogos| Movimientos JReportes  Configuracion  Contabilizacion  Ayuda

Facturas
w @ I Cotizacion
| Abonos del Cliente ¥ Pago del cliente

»

Cargos al Cliente » RECIBO ELECTROMICO
Factura Crédito Egreso REP Clic
- % Movimientos SPEI ¥ Cheque recibido
Factura al Documentos Periddicos MNota de Crédito
Contado Q}

Abono del Cliente

= % Crear una factura Abono por Letras
Recibo de

Arrendamiento TODOS
% Configurar Complementos

FACTURA % Medificar formato de impresion
ELECTRONICA
V33

RECIBO DE
HOMNORARIOS.

Mota de Crédito

3.- Se nos abrira la ventana Abonos del Cliente.

4.- Presionamos Nuevo.

Clic

j®

i__ Abonos del Cliente - Todos los Documentos EI@

O 0 8 @68 0 6 &

| Muewen | IModificar Ewportar TXT Exportar Excel  Actualizar Configurar — Filtro répido Ayuda  Cemrar

I

0 Todos loz Documentos | 1 Documentos Cancelados I 2 Documentos con Saldo Pendiente I

Del: 01/01/2021 Al 3111202022 «l 4 v »]

Fecha Serie Folio | Razdn social | -
EJOSE DELGADILLO SALGADD
5 |JOSE DELGADILLO SALGADD

16/04/201
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5.- Se nos mostrara la ventana de Nota de crédito, en donde seleccionaremos el cliente al que se
le aplicara la nota de crédito.

6.- Anotamos las observacidnes.

7.- Ponemos el importe de la Nota de crédito.

E Documento Meodelo: Mota de Crédite - Concepto: Nota de Crédito (es Comprobante Fiscal Digital por Internet) EI [=]
p— -
0D & 0O (X )
Arneptar Nuevo Imprirair Yista Preliminar - Cancelar Borar Timbrar/Enbregar Belacionar CFD = Ayuda  Cerrar Adicionales
L 7 F3
i Concepto®: Nota de Credito Senc
Presiona F3y " .
cha® 13/04/2021 Cyenta bancaria empresa: *===**7350 BANAMEX / BANAMEX 1274557830
selecciona el Codigo™ 3y 001] Fajl Cuenta cliente:
cliente. Mombre:  JOSE DELGADILLO SALGADO Total de la nota
Meoneda: Peso Mexicano Tipo de cambio: 1.0000 de crédito
Referencia:
Anota las Maota de credito por Descuento. 1
observaciones. TOTAL ; 100.00
Saldo Document L1
Saldo cliente: 10,820.80 (Pesos)
Fecha |5ere | Folio [Concepto | Abono |Referencia | @1
Saldar
Documentos
“Ctri+5=
<FEx
Consultar
documento
saldada
< >
r Impreso |Dat|}5 extras <Alt+1= ﬁ
= Obligatorio

8.- Presionamos la tecla tabular en nuestro teclado para que nos envie a la pantalla de informacidn
adicional.
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9.-Ingresamos la informaciéon de pago referente a la nota de crédito y presionamos Aceptar.

Clic

j®

E"’:"E::'-.‘:."f |§3
Aceptar | Cancelar  Ayuda LCerrar
Anexo 20, Referencia p Observaciones l <Usuarior | <Expediente>
AMESD 20033
Lugar de gxpedicidn * |29|:|5[|
INFORMACICOR PARA PAGD
Métoda de pago
Forma de paga m El ITF'agn eh una sola exhibicidn j I
ectivo
Condiciones de pago | Uzo del CFDI G032 E
astos en general
REFEREMNCIA Y OESERWACIOMNES
Referencia
Nota de credito por Descuento.
10.- Nos mostrara la ventana de Saldar cargos de Cliente, con las facturas con saldos pendientes,
presionamos sobre el Saldo(peso) de la factura a la cual se le aplicara la nota de crédito y se agregara Clic
el importe en automatico, presionamos cerrar. >
1 saldar cargos del Cliente @
Busear documento: Documentos con Fecha mayor oigual & 07/07/2021 Clignte f proveedor: ﬂ
Serie Incluir referencia de los documentos: [
- . JOSE DELGADILLO SALGADD
Inchuir origen parcialidad: N
Escribir 4
‘Wencimiento | Concepto | Serie | Folio | Saldo | Moneda | Saldo [Pesa) | Abono [Pesa) | Muewo Saldo | ~ .
26/02/207 | Factura al Contado 3 ] 380.00 Peso Mexicano 330,00 oo 3a0.00 @
/0372021 | Factura al Contado 34 g 580000 Peso Mesicano 5.800.00 0.ao 5.800.00 <Citrle S
02/03/2021 | Recibo de Arrendam 2 580000 Peso Mesicano §.800.00 0.ao h.800.00 doi‘?_:.‘lj:;ms
17/03/2021 Factura al Contado (% 1 116.00 Peso Mexicano 116.00 0.00 11E.00 r:épsa::tidilo
18/03/2021 RECIBEO DE HOWOFH 2 286.00 Peso Mexicano 286.00 0.0 286.00 ?
19/03/2021  Factura al Contado | 15 230.00 Peso Mexicano 230.00 0.00 290.00 (Fay
1640472027 | Factura Crédito C 9 B50.00 Peso Mexicanp (.00 (.00 580.00 dogj:thD
19/04/2027 | Factura Crédita C 10 3.380.00 actual
<F&
Actualizar
documentos,
apagar
CIIC <FEx
Consultar
¥ | documenta a
=aldar
TOTALES 16,702.00 100,00
TOTAL Abono 00,00
Total pagos 100.00=
Saldo [Peso Mexicana) ] 0.00
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11.- Finalmente nos daremos cuenta que la nota de crédito se agregd correctamente.

12.- Presionamos la opcidn ver CFDI para tener una vista previa del documento.

13.- Presionamos Timbrar/Entregar. .
Clic para
timbrar.
Q Documento Modelo: Nota de Crédito - Concepto: Nota de Crédito (es Cgffiprobante Fiscal Digital por Internet) E\ =]
p— -
0O & 0O O & 4|
Aceptar Huewo  Imprimic Migta Preliminar Cancelar Borrar | Timbrar/Entregar Relacionar CFD s Ayuda  Cenrar Adicionales
L T F3
Concepto®. Mota de Credito Scric
Fecha® 19/04/2021 Cuenta bancaria empresa: *****7350 BANAMEX / BANAMEX 1234567850
Codigo®: 001 Cuenta cliente:
Nombre: JOSE DELGADILLO SALGADO
Moneda: Peso Mexicano Tipo de cambio: 1.0000
Referencia:
Mata de credita por Dezcuento.
TOTAL 100.00
Saldo Documento 0.00
Saldo cliente: 10,720.80 (Pesos)
Jr Escribir
Fecha |Serie | Folio [Concepto | Abono | Referencia | A @4.'
19042021 |C 10 | Factura Crédito 100.00
Saldar
Documentos
“Ctri+5=
<F&z
Consultar
documenta
W zaldado
< >
[~ Impreso |Dat|:|5 extras <Alt+1=
= Dbligatorio

\

Clic para vista
previa del CFDI.
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14.- Para finalizar presionamos Emitir y/o entregar.

#g Timbrar y Entregar Comprobante Fiscal Digital £3

Clic

% 86 & 1

Emitir /o entregar | Awuda  Cerar

Informacion para la emision/timbrado

Vigencia del Certificado:
Desglosar [EPS [T Incluir WM& exento -

Informacion del medio de entrega
Encrigtar entrega: I Incluir Addenda [¥  Por medio de: I.-'l'-.rchivcu en disco ;I

Copia (No el original): [ Quitar Blancos (<Tab=y <LF=) al ¥ML: [  En Formato: IF:::rmatu:u FOF ;I

Configuracion POP3 y Correo Electronico

| 1. Utilizar [T | 2 Ltiizar [T B
| 3. Utiizar [ Envio Automatico ¥

Usuario POP3: Comeo Electrénico Adicional:

Contragefia: Recardar usuario y contrasefia = o

Configuracion de Rutas y Archivos

Formato Amigable: CACompacw\Empresas\Reportes\Facturacion\Formato_Factura_33_a.htm

Ruta en Disco: CACompacw'\Empresasiempresa_de_pruebas\FOOO0000007. pdf
[~ Abrir el archivo ¥ Abrirla carpeta [ Copiar la ruta
L
ﬂ Datos extrazs <Alt+1= ﬁ
* Obligatornic
CONTPAQi®

Fucturlu '
electronica
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