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1.-Ingresamos a nuestro sistema CONTPAQi Factura Electrdnica, seleccionamos nuestro concepto de
pago del cliente en este ejemplo se llama REP, esto es configurable desde el menu configuracién,

conceptos.

E COMTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA - empresa_de_pruebas - SUPERVISOR
Reportes  Configuracion  Contabilizacian

o B[]

Ayuda

Empresas  Ver Catalogos Movimientos
SUPERVISOR
= LI % ¢Qué es el Manifiesto?
Honorarios del
lignt:
clente % Trémite para solicitar C5D
Mota de Cargo % Crear un concepto nuevo
al Cliente
— % Crear una factura
Saldo Inicial del
cliente % Configurar Complementos
= Q} Modificar formato de impresion
Ajuste Ma
Reforma 2014

Pago del cliente

RECIBO
ELECTROMNICO

e
m
o

|Viernes, 26 de Marzo de 2021

Ch\Compacwh\Empresasiempresa_de_pruebas

|Copyright © 2003 - 2017 Computacién en Accién, 5.4, de C.V. - Derechos Re|

2.- Esto nos abrira la ventana Abonos del cliente, desde donde presionaremos la opcién Nuevo.

i,, Ahonos del Cliente - Todos los Documentos

. " L3 =
Clic 0 0 B8 o 4]
Mueva | Modificar Exportar TAT Exportar Excel  Actualizar Configurar  Filro répido Apuda  Cerrar
0 Tadas los Dacumentas | 1 Documentos Cancelados | 2 Documentos con Saldo Pendiente I
Al 311122022 «| 4 » [ »]

Del: 0170172021

R azdn social

Foio |
9 g
7 DAMARIS PALACIDS

100.00 P
100.00 P

Sere |
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3.- En la ventana que se nos muestra nos posicionamos en el campo Cddigo, presionamos f3 y
seleccionamos al cliente que nos realizé el pago.

G Documento Modelo: Pago del cliente - Concepto: REP (es Comprobante Fiscal Digital por Internet) EI [=] @
— — -
0 & O X S
Huevo Imprirnir Wista Preliminar Ayuda  Cerrar Adicionales
14 F3
T I e C—

Fechas ___26/03/2021 _12:00:00 ancaria empresa: *=7890 BAMAMEX / BANAMEX, 1234587830
F3f Cuenta cliente:

RI' [ Seleccione al Cliente | =B
o bceptar I Cancelar|  Refrescar  § o Huevo i
] |I]ue Comiehce can... j || 0.00 (Pesos)
_' Criterio de blsqueda Expresidn a buscar
=l |+ Cédigo | Mormbre R.F.C. ~ =i
P [Ninguna) [Minguna) i
|| 1] FUBLICO EM GEMERAL FARX010107000 DZf:utTfsn}m
a o JOSE DELGADILLO SALGADD AAANTONOT AudA,
|| ooz MARID SAMCHES MUCAMEMNDI AAADON 01 A4 ey
11013 Al CAR PFRFZ SO11S oonsular
004 DAMARIS PALACIOS ABADT O 01484 Faldado
< a 05 mara perez AAANTONOT AudA,
1 | 006 MUMICIPIO DE LA COMCORDIA, CHIARAS MCCEs0 I QF 2
- B = Obligatorio
W
£ >
<Enter: Seleccionar <F5&r Fefrescar <E=zcy Cancelar <Crrl+Enter: Fegresar cursor al Inicio
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4.- Nos ubicamos en el campo TOTAL y agregamos el monto pagado, presionamos la tecla tabuladora

en nuestro teclado, para que nos envie al siguiente paso.

E Documento Modelo: Pago del cliente - Concepto: REP (es Comprobante Fiscal Digital por Internet) EI [=]
— -
0 & 0 8 B <
Aceptar Muevo  Imprimir Wista Preliminar Cancelar Borar - Timbrar/Entregar Relacionar CFDs Apuda  Cerrar Adicionales
14 F3
Concepto*: REP Sene
Fecha®  268/03/2021 12:00:00 (Cyenta bancaria empresa: *****7350 BANAMEX / BAMAME CiaddEsZEa0
Ciodigo®: 004 Cuenta cliente:  *=****7357 Agregamos e| monto
gue nos pago el
Referencia: cliente.
TOTAL 580.00] ]
Saldo Document LT
Saldo cliente: 1,698.67 (Pesos)
Fecha | 5=rie | Folio [Goncapto | 2bono | Referencia | P gl
Saldar
Drocumentos.
<Ctre 5=
<FEx
Consultar
documento
" zaldado
£ >
r Impreso |Dat|:|5 gxtras <Al+1= ﬂ Incluir notas de crédito <CTRL+\er CFD=
* Obligatorio

y
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5.-Nos mostrara la ventana de informacién adicional en donde seleccionaremos la forma de pago, y
uso del CFDI, una vez seleccionados estos presionamos Aceptar.

E Informacion Adicional @
(X )

Aceptar Cancelar  Apuda Cermrar

Seleccionar
forma de pagoy Anexo 20, Referencia p Observaciones ] <Usuarios | <Expedientes

uso del CFDI ANEXD 20w 33
Lugar de gxpedicion * 2050

2 INFORMACION PARA PAGD

Forma de pago |u:.4 E
\ Transferencia electrinica de fondos

Condiciones de pago | lzo del CFDI = P01 E

Muimero de operacién |

Tipo de pago 00 L=l
Me aplica Seleccionar el comprobante electrdnico del pago - CEP [=<ML)

REFERENCIA ¥ OBSERVACIOMNES

Beferencia

Observaciones

6.- Posteriormente presionaremos doble clic sobre saldo(peso), y notaremos que en abono(peso) se
nos reflejara el importe que nos pago el cliente, cerramos la ventana.

E Saldar cargos del Cliente @
Buscar documento: Documentos con fecha mayor oigual a: 07/01/2021 Clignte f proveedor: ﬂ
Serie Incluir referencia de los documentos: I
- o DAMARIS FALACIOS
Incluir origen parcialidad: r
Escribir ¥
Wencimiento | Concepto | Serie | Fuolio | Saldo | Moneda | Saldo [Peso) | Abono (Pesa) | Muevo Saldo | s
+
01,/03/2021 Factura al Contado | g RB80.00 Pezo Mexicano 580,00 0.00 580,00 =
01/03/2027 | Factura Crédito C 7 540.00 Peso Mexicano 0.00 540,00 <CtileSs
26/03/2021 | Factura Crédita C g 580.00 Peso Mexicana 580.00 000 doi?.:f:r:ms
& partir del
més antiguo
. <Fa:
Doble clic Saldar
do-:u!'ne!'uto
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7.- Nos regresara a la ventana de pago del cliente, desde donde seleccionaremos la opcion

Timbrar/Entregar.

E Documento Modelo: Pago del cliente - Concepto: REP (es Comprobante Fiscal Digital por Internet) EI =
a = O 60
0 0 @ O &
Aceptar Muewo  Imprimir Wista Prefiminar Cancelar Borar JTimbrar/Entrega Relacionar CFDHs Apuda  Cenrar Adicionales
\ Clic
15 F3
Concepto® REP ==
Fecha®™  27/03/2021 12:00:00 Cuenta bancaria empresa: *==7880 EIBANAME:UB\ANAMEX 1234567830
Codigo*: o004 Cuenta cliente:  =*=*7357
Moneda: Peso Mexicano Tipo de cambio: 1.0000
Referencia:
I
TOTAL 580.00
Saldo Documento 0.00
Saldo cliente: 1,118.67 (Pesos)
Fecha |5ere Folio | Concepto | &bono | Referencia | - +|
28003/2021 | C & Facturs Crédito 580,00 g
Saldar
Documentos
“Ctr+5=
<F&z
Consultar
documento
W zaldado
< >
r Impreso |Datn5 extras <Alt+1> ﬁ Incluir notas de crédito <CTRL+\er CFD=
= Obligatorio
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Seleccionamos la opcidn archivo en disco y presionamos Emitir y/o entregar, con esto se ha habra
timbrado nuestro REP.

E Timbrar y Entregar Comprobante Fiscal Digital

@ 6 0

Emitir /o entregar Ayuda  Cerrar

Informacion para la emisionitimbrado

Vigencia del Certificado:
Dezglozar IERS =
Incluir Notas de crédito CFDIs [

Informacion del medio de entrega
Encriptar entrega: = Incluir Addenda [v  Por medio de:

Copia (Mo el eriginal): [ Quitar Blancos (<Tab=y <LF=}al XML: [~  En Formato:

Configuracion POP3 y Correo Electronico

| 1. Utilizar 7| 2. Lilizar [
| 3. UWilizar [T Envio Automético ¥

Usuario POP3: Comeo Electronico Adicional:

Contrazefia: Recordar uzuario y contraszenia =

Configuracion de Rutas y Archivos

Formato Amigable: CACompacw\Empresas\Reportes\FacturaciontPlantilla_REP_1.htm
Ruta en Disco: CACompacw'\Empresas\empresa_de_pruebas\FO000000015. pdf
[~ Abrir el archivo v Abrirla carpeta | Copiar la ruta
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