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1.-Ingresamos a nuestro sistema CONTPAQi Factura Electrónica, seleccionamos nuestro concepto de 

pago del cliente en este ejemplo se llama REP, esto es configurable desde el menú configuración, 

conceptos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.- Esto nos abrirá la ventana Abonos del cliente, desde donde presionaremos la opción Nuevo. 
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3.- En la ventana que se nos muestra nos posicionamos en el campo Código, presionamos f3 y 

seleccionamos al cliente que nos realizó el pago.  
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4.- Nos ubicamos en el campo TOTAL y agregamos el monto pagado, presionamos la tecla tabuladora 

en nuestro teclado, para que nos envíe al siguiente paso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Agregamos el monto 

que nos pagó el 

cliente. 
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5.-Nos mostrará la ventana de información adicional en donde seleccionaremos la forma de pago, y 

uso del CFDI, una vez seleccionados estos presionamos Aceptar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.- Posteriormente presionaremos doble clic sobre saldo(peso), y notaremos que en abono(peso) se 

nos reflejará el importe que nos pagó el cliente, cerramos la ventana. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccionar 

forma de pago y 

uso del CFDI 

Doble clic 
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7.- Nos regresará a la ventana de pago del cliente, desde donde seleccionaremos la opción 

Timbrar/Entregar. 
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Seleccionamos la opción archivo en disco y presionamos Emitir y/o entregar, con esto se ha habrá 

timbrado nuestro REP. 
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