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Manual Factura Electronica

1. Ingresaala empresay localiza el concepto Factura al Contado.

Ermpresas  Ver Catalogos

Mowvimientos  Reportes  Configuracién  Contabilizacién  Ayuda

Qe

&

Factura Crédito

Clic

N\

Fartura al
Contado

Recibo de
Arrendamiento

FACTURA
ELECTRONICA
Vi3

% £ Qué es el Manifiesto?

% Tramite para solicitar CSD

%:) Crear un concepto nuevo

%3 Crear una factura

%3 Configurar Complementos

%3 Modificar formato de impresion

2.- En la ventana que se nos muestra, seleccionamos Nuevo, para crear la factura.

-

j_ Facturas - Todos los Documentos

™

(= & ]=]

Muewva  fModificar

Ol 0 ©@ @ 8 0 @ ©

Ewxpoartar TeT Exportar Excel  Actualizar Configurar Filtro rapido Ayuda Cerrar

®
asociado MASTER

0 Todos loz Documentas | 1 Documentos Cancelados I 2 Documentoz con Saldo Pendiente I

Al 31N22022 «l 4| » | »l

Del: 01/01/2021

Fecha

18/03420
18/03/2021
18/03/2021
17/03/2021
010342021
/03,2021

CONTPAQ#

Sere

| Falio | Razin Saocial | A

ORI XK

14 maria perez

13 DAMARIS PALACIOS

12 DAMARIS PALACIOS

11 JOSE DELGADILLO SALGADD
10 DAMARIS PALACIOS

9/JO5E DELGADILLO 5aLGADO
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3.- Posteriormente seleccionamos el cliente y presionamos doble clic sobre el recuadro en

blanco.
1 = |
Q Factura / Factura al Contado EI = IE
i 1 ! A &5 . .
O 8B 0 n @8 006 B ¥ @
MNuevo  Guardar  Imprimic Timbrar/entregarRelacionar CFDIs Azociar CFDI Wer CFDI Cancelar  Baomar Fagar  Paciaidac Saldar Pago @ Apuda Cerrar Adicionales
CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA
lconespto ] Seri
Factura al Contado 19!0312021 o
m Peso Mexicano [ Tipo de cambio] 1.0000 |J0SE DELGADILLO SALGADO
| | —
r Impreso
1 Maovimientos |2 Generales | 5 Informacidn Adicionall B Usuariol 7 Pagosl 8 Expedientel
Cadigo Nombre Cantidad Unidad Precio Total Referencia ~
Presionar doble clic en esta area
v
Meto: 0.00 Descuentos: 0.00 Impuestos: 0.00 Total: 0.00 Saldo: 0.00
= Dbligatorio
¥ - - ¥ " _ ___\7"_ =

4.- Se nos mostrara el recuadro de Movimiento en donde seleccionaremos el producto/servicio,
cantidad y precio y presionamos guardar. Si necesitas agregar mas articulos presiona nuevo.

f ——

#g Movimiento EI' = '@
Muewa  Guardar Barrar Apuda  Cernrar
1. General I
Observaciones:
Servicio: PRO0OO4 EI MARTILLO
Cantidad: 5.00 (N}
Precio: 50.00
Descuento 1 0.00 % 0.00
(REFN 16.00000 40.00

1 Neto: 250.00 Descuentos: 0.00 Impuestos: 0.00  Total: 290,00
= Obligatorio
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5.- En la siguiente ventana podremos observar que el producto se agregé al recuadro que se
encontraba en blanco.

E Factura / Factura al Contado

0 a8 w

Mueva  Guardar  |mprimic Timbrar/entregat Relacionar CFDIs Azaciar CFDI Wer CFDI Cancelar

== =
B 4 @ &

Borar  Pagar Parmalldac Galdar  Fago @ Apuda Cemar 4 giionales
CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA
lcongepto ]
Factura al Contado 19!03!2021 15 F3 o1
|w Peso Mexicano [ Tipo de cambid) 1.0000 [10SE DELGADILLO SALGADOD
r Impreso

1 Movimientos IZ Generalesl 5 Informacién Adicionall [ Usuariol i F'agosl 8. Expediente

Nombre
MARTILLO

Cantidad Unidad
5.00

Precio
50.00

Total Referencia
290.00

6.- Nos dirigimos a la pestafia informacién adicional, en donde pondremos la forma de pago, método
de pago y uso de CFDI, en este ejemplo quedaria como transferencia electrénica de fondos y pago en

una sola exhibicién, en caso de Facturas a crédito la forma de pago seria 99 por definir y el método de
pago quedaria como pago en parcialidades o diferido.

E Factura / Factura al Contado

0 a w [

Muevo | Guardar

=)o
4 @ @

EBromrar Pagar  Facialidar Saldar Pago @ Apuda LCermrar

Imprirnir - Timbrar/entregar Relacionar CFD1s Azociar CFDI Wer CFDI Cancelar

Adicionales
CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA

lconcepto ] FPI ha
Factura al Contado 19!03.!’2021 001

Peso Mexicano

Tpu de cambic 1.0000 lJOSE DELGADILLO SALGADO

r Impreso
1 Movimientosl 2 Generales | B Informacion Adicional lf £ Usuariol i F'agosl 8 Expedientel

ugar de expedicion®:

orma de pago

ﬂl Transferencia electronica de fondos

ondiciones de Pago:

z0 del CFD| *

Método de pago | Pago en una sola exhibicidn

Referencia y observaciones:

Referencia:

Observaciones:
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7.- Posteriormente si queremos tener una vista previa de nuestra factura presionamos en Ver CFDI, o
bien procedemos a timbrarla desde el botén Timbrar / entregar.

Clic Clic
.. Factura / Factura al Contado \ EI =
i 1 7 A 5 o
OMegl 8| 0 nH|lE@O0 @ Q 4 @8 &
Muewvo  Guardar  Impririr§ Timbrar/entreqdl Felacionar CFDIs Azociar CFDIY Wer CFDI fancelar  Baonar Pagar  Farcizlidar Saldar Pago@ Awuda Cenal 4 gicionales
CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA
Factura al Contado 19/03/2021 o
[[MEEE Peso Mexicano Tipo de cambic 1.0000 | |P0SE DELGADILLD 5ALGADD
r Impreso
1 Movimientosl 2 Generales 5 Informacidn Adicional |§ Usuariol i Pagosl a Expedientel
Lugar de expedicion®: 2905{!1
Forma de pago 03 ﬂl Transferencia electronica de fondos
Condicicnes de Pago:
Uso del CFDI * Ipm EI Método de pago IF'ago n una sola exhibicidn j
Por definir
Referencia y observaciones:
Referencia:
Observaciones:
= Dbligatorio

8.- se nos mostrara la ventana para seleccionar la forma de entrega del documento fiscal,
seleccionaremos archivo en disco y formato PDF, y presionamos nuevamente Timbrar y/o entregar.

r Comprobante Fiscal Digital

4]
Timbrar p/o entregar § Apuda Cerar

Informacién para la emisidonitimbrado

Vigencia del Certificado:
Desglosar EPS -

Clic

Informacién del medio de entrega

Encriptar entregs: - Incluir Addenda [v  Por medio def

Copia (Mo el originaly: [~ Quitar Blancos (<Tab=y <LF=)al XML: [~  En Formato: IFormato PDOF vl

Configuracion POP3 y Correo Electronico

1. Utiizar 7 2. Utilizar [
[ 3. Utiizar |7 Envio Automético Il
Usuario POP3: Correo Electronico Adicional:
Contrasefia: Recordar uzuario v contrasefia -

Configuracion de Rutas y Archivos

Formate Amigable;  ©\Compacw\Empresas\Reportes\Facturacion\Formato_Factura_33_a.htm

Ruta en Dizco CA\Compacw\Empresas\empresa_de_pruebas\FX0000000015.pdf

[~ Abrir el archivo [ Abrirla carpeta [V Copiar la ruta
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9.- Con esto habra quedado timbrada nuestra factura.

empresa_de_pruebas

RFC: AAADIDTI01AAA

Tipo de Comprobante: | - Ingreso
Lugar de Expedicion: 29050
Régimen Fiscal: 601 - General de Ley Personas Morales

Forma de pago 03 - Transferencia electrénica de fondos Folio X-15
Meétodo de pago PUE - Pago en una sola exhibicion Fecha 19/3/2021 11:14:14
Moneda: MXN - Peso Mexicano

Datos del cliente

Cliente: JOSE DELGADILLO SALGADO
R.F.C.: AAADIOIOLAAA Uso CFDI: P01 - Por definir
Domicilio: No., CP.,,,
Cantidad Unidad  Clave Unidad Clave Concepto / Valor Descuentos Impuestos Importe
SAT Producto/Servicio Descripcian Unitario
£48- 002 - IVA-
5.00 . Unidad de 27111602 - Martillos MARTILLO 50.00 0.00 40.00 250.00
servicio .
Importe con letra:
DOSCIENTOS NOVENTA PESOS 00/100 M.N. Subtotal 250.00
Impuestos Trasladados 40.00
Total 280.00
CFDI Relacionado:
Tipo Relacidn: -
CFDI Relacionado:
E 7 B "E Serie del Cenificado del emisor 30001000000300023708
= iﬁ'ﬁWl.. Folio fiscal Q0000000-0000-0000-0000-000000000000
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