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1. Ingresa a la empresa y localiza el concepto Factura al Contado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.- En la ventana que se nos muestra, seleccionamos Nuevo, para crear la factura. 
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3.- Posteriormente seleccionamos el cliente y presionamos doble clic sobre el recuadro en 

blanco. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.- Se nos mostrará el recuadro de Movimiento en donde seleccionaremos el producto/servicio, 

cantidad y precio y presionamos guardar. Si necesitas agregar más artículos presiona nuevo. 
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5.- En la siguiente ventana podremos observar que el producto se agregó al recuadro que se 

encontraba en blanco. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.- Nos dirigimos a la pestaña información adicional, en donde pondremos la forma de pago, método 

de pago y uso de CFDI, en este ejemplo quedaría como transferencia electrónica de fondos y pago en 

una sola exhibición, en caso de Facturas a crédito la forma de pago seria 99 por definir y el método de 

pago quedaría como pago en parcialidades o diferido. 
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7.- Posteriormente si queremos tener una vista previa de nuestra factura presionamos en Ver CFDI, o 

bien procedemos a timbrarla desde el botón Timbrar / entregar.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.- se nos mostrará la ventana para seleccionar la forma de entrega del documento fiscal, 

seleccionaremos archivo en disco y formato PDF, y presionamos nuevamente Timbrar y/o entregar. 
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9.- Con esto habrá quedado timbrada nuestra factura. 
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