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1.-Ingresamos a nuestro sistema CONTPAQi Factura Electrénica.

2.- Abrimos nuestra empresa.

a CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA - SUPERVISOR

impresas  Ayuda

Qe &

Q) £Qué es el Manifiesta?
b i X

%) Trimite para soficitar C5D 8| Abrir Empresa
Q) Crear un concepto nuevo D B n g m

fbir Empresa Mueva Empresa Fiespaldar Bestowar  Bonar  Apuda  Cerar
Q} Crear una factura
@ Configurar Complementos
% Modificar formato de impresion C:\CompacwhEmpresassEMPRESA \ de

CA\CompacwhE mpresasthl EMPRESA | M EMPRESA

<ENTER> Abrir empresa <Ctrl + V> Abrir empresa verificando archivos.

3.- Dentro de la empresa nos dirigimos al mend Empresas y posteriormente selecciona Procesos
/emision timbrado Masivo de CFDis.

L. conTRaci® FACTURA ELECTRONICA - I EMPRESA - SUPERVISOR -
Ermpresas  Ver Catdlogos Movimierntos Repotes  Confiquracidn  Contabilizacsdn  Ayuds

Abrir emipresa

Cerrar empresa

Respaldar empresa...

Resteurar empresa.. / F / /Timbrado Masivo de CFDis

Procesos » Emisidny/Timbrado masive de CFDI's

Litilerizs » Afectacion de saldos

T . Recalculo de acumulades

Revisiin de catiloges en base al SAT ¥
Editor de Formas...

Reisbn de catdloges ertimule Frcal IVA Tasa 8% E
Administrador del Slmacén Digital

Salir
FACTURA Q:}llm;rnﬂrmmdtmm
ELECTROMCA
Vi3

RECBO DE
HOHORARIOS

FACTURA
ELECTRORICA
VAL RUEVD

Hicta de Credio
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4.- Se abrira la siguiente ventana en Configuracidon del proceso.

E|

E Emitir/Timbrar y Entregar de forma Masiva C k Fiscales Digital

©@ 8 O

Emitir/ Timbrar w Entregar  Apuda Cerar

(CFDI)

— Habilitar con un clic
Configuracion del Proceso
Procesar para:  EmitiiTimbrar v yio Comprobantes Fiscales Digitales(CFDI) 4 E m |t| r/T| m b rar y /O E ntrega r
5.- Selecciona el documento
4. Emitir/Timbrar y Entregar de forma Masiva C Fiscales Digitales(CFDI)

©@ 8 g

|| Emitir/Timbrar p Entregar  Apuda  Cerar

Configuracion del Proceso

Procesar para:  EmitinTimbrar [¥  ¥/o  Entregar [ Comprobantes Fiscales Digitales(CFDI)

Selecciona el concepto de la factura

Seleccion de documentos

Rango de documentos

dando clic en F3 y puedes usar el rango
Documentos: IFactura |  Fechas Inicial: 25/06/2021 Final: 25/06/2021 i
concope: T S o 2 2 de Documentos por fechas o folios
\ Serie Folio Inicial Folio Final

6.- Seleccién de clientes puede ser uno o todos

E Ermnitir/Timbrar y Entregar de forma Masiva Comprok Fiscales Digital:

©@ 8 &

Emitir/Timbrar v Entregar  Ayuda  Cerrar

(CFDI)

Configuracion del Proceso

Procesar para:  EmitiTimbrar [¥ /0 Entregar [ Comprobantes Fiscales Digitales(CFDI)

Seleccion de documentos

Rango de documentos

Documentos: IFactura ~| % Fechas Inicial: 25/06/2021 Final; 25/08/2021
Concepto:  FACTURA ELECTRONICA V33 © Folios [} [}
Serie Folio Inicial Folio Final . .
Selecciona tus clientes, puede

Seleccionar un solo cliente | Cliente: 002 MARIO SANCHES NUCANENDI

ser un solo cliente o todos,
1. EmisioniTimbrado |2_ Entregal

<«— también se tiene que ingresar la

Informacion para la emisiéonitimbrado

o~ : ” contrasefa del sello digital
Vigencia del certificado: Migrcoles, 17/May/2017 22:54 al Lunes, 17/May/2021 22:54

\ Contragefia del Rep. Legal: """'"I J
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7.- Para la entrega de Documento se hara en archivo en Disco

g

E Ernitir/Timbrar y Entregar de forma Masiva Comprok Fiscales Digitales(CFDI}

@ 0 . . ,
Emiti/Timbrar yEntregar| 4puda Cenar POF UltiMo le damos clic en el botén

I Emitir/Timbrar y Entregar

Configuracion del Proceso

Procesar para:  EmitinTimbrar [  y/o  Entregar [ Comprobantes Fiscales Digitales(CFDI}

Seleccion de documentos Rango de documentos
Documentos: IFaclura ~| # Fechas Inicial: 25/08/2021 Final: 25/08/2021
Concepto:  FACTURAELECTRONICA V33  Folios o o

Serie Folio Inicial Folio Final

Seleccion de clientes

Seleccionar un solo cliente [ Cliente: 002 MARID SANCHES NUCAMENDI

1. Emisién/Tinbrado 2 Enrega |

Informacion del medio de entrega

Tomar Definicién del Cliente [ Incluir Addenda r Por medio de: |FAGTNEN KL 50

Encriptar Entrega [T Copia (No el Original} r En Formato: IPDFD(ML vl

<«— medio de y seleccionamos
Documentos cancelados |

Deshabilitamos el check por

Configuracion POP3 y Correo Electronico

Archivo en disco

Usuario POP3: Contrasefia:

\ Correo electrdnico adicional: Recordar usuario y contrasefiz [~

Configuracion de Archivos para impresion

Formato de i ian: CAC \Emp: portes\Fact i pCFDFactura.riw
Ruta en disco: C:ACompacw\Empresas\Ml EMPRESA
Formato amigabie: CACompacw\Empresas\Reportes\Facturacion\Formato_Factura_33_a.htm

Configuracion de la Bitacora

Mombre de Ia bitscors: C\Compacw\Empresas\M| EMPRESA\Emision_Masiva_CFDs_CFDIs_25062021.bit

Y con esto finalizamos el Proceso de Emisidon de Timbrado de Factura.

CONTPAQi =
Factura
electronica

CONTPAQF
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