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1.-Ingresamos a nuestro sistema CONTPAQi Factura Electrénica.

2.- Seleccionamos nuestra Empresa y clic en Abrir Empresa (Recuerda realizar un respaldo
previamente).

_ﬁ Abrir Empresa =3

@ 0 0@ O

Abrir Empresa Nueva Empresa Respaldar, Restaurar Borrar Ayuda  Cerrar
\ Clic en Abrir Empresa
C:ACompacwi\Empresas\EMPRESA empresa_de_pruebas
C:A\Compacw\Empresas\HERRERIA_&_ELECTRIC
C:\Compacw\Empresasi\M| EMPRESA | Ml EMPRESA
<ENTER> Abrir empresa <Ctrl + V> Abrir empresa verificando archivos

- Ingresa al Menu configuracion, seguida de conceptos / Pago del Cliente

Empresas  Ver Catdlogos Movirventos Reportes CoM-gum-bn Contabilizacion  Ayuda
~ Redefinir empresa... Ctrl+R
& e sacon

e Periodos y ejercicios |
SUPERVISOR | _
e Conceptos. > Factura
el 2Qué es ol Manifiesto? . - -
Einchins Crbmo Q) Folos por Documento Modelo Pago del cliente H\
Actuaizacion del estatus de los conceptos Cheque recibido .
et Trémite para solicitar CSL
- % Configuracién conceptos CFDIs Nota de Crédito Pago del Cliente
rc;u:‘?c:l % Crear un concepto nuevo Duplicar conceptos ’ Honoranos del cliente
Monedas Abono del Cliente
= QD Crear una factura ; Nota de Cargo al Cliente
Tipos de cambio
e . —
% Configurar Complemento. Cuentas bancarias Cotizacidn
= Unidades de venta
Nota de Crédto %umrfam:oanm L Consultar Vigencia del CSD
lombres de las fistas de precios
) = Nombees de los impuestos y 1as retenciones
“°":;:;‘ oul Nombvres de los descuentos
Nombres de los campos extras de movimaentos
Mot o:-c.ugo
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4.- Se abrira la siguiente ventana de Conceptos.

& Conceptos =<

@0 )

Nuevo  Fom Borrar  Ayuda Cerrar

N
D

Clic en el botéon Nuevo

Cédigo: | E] [~ Inactivo
Nombre:*

1. Datos Generales I 4.- Comprobante Fiscal Digital / CFDI |

Datos generales del concepto:

Naturaleza contable: Abono ‘ Afecta existencia: No afecta g{('Egtﬂ:igi
Forma preimpresa: fﬂ
Régimen Fiscal: El
Forma de pago por omision: fﬂ
Cuenta bancaria:

(Por omision) EI

5.- En cddigo debe de llevar numero o letras, se le asigna un Nombre,
en documento Modelo se le asigno pago de cliente

Q Conceptos

% O

Guardar  Nuevo

[s][@ =]

06 O
omicilio Borrar  Ayuda Cerrar

Férmulas L

Codigo:* 200 [~ Inactivo

Nombre:* RECIBO DE PAGO ELECTRONICO

1. Datos Generales l 4.- Comprobante Fiscal Digital / CFDI |

Datos generales del concepto:

Naturaleza contable: _Abono \ Afecta existencia: No afecta 9)_(i§_t_e_l19[§€

a Clic en F3 y seleccionamos

régimen fiscal si es fisica o

Forma preimpresa:

Régimen Fiscal:

B01=0General de Ley Personas Moarales
603=Personas Morales con Fines no Lucrativos persona moral
B07=Régimen de Enajenacién o Adquisicidn de Bienes

B039=Consolidacidn

B10=Residentes en el Extranjero sin E stablecimiento Permanente en México
620=5Sociedades Cooperativas de Produccidén que optan por diferir sus ingresos
B22=4ctividades Agricolas, Ganaderas, Silvicolas y Pesqueras

623=0pcional para Grupos de Sociedades

624=Coordinados

Lo T G R B PR 628=Hidrocarburos

Forma de pago por omision:

Cuenta bancaria:
{Por omisidn)

o CONTPAQ/F Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.
J‘E i Si requiere apoyo puede escribir a servicio@integraconsorcio.com.mx
asociado MASTER

WhatsApp 961 101 9361 / Lada sin costo 800 723 76 76



https://www.facebook.com/IntegraConsorcio
http://www.integraconsorcio.com.mx
https://twitter.com/Integra_ConEmp
https://www.youtube.com/c/IntegraConsorcioEmpresarial/featured?view_as=subscriber
mailto:servicio@integraconsorcio.com.mx
http://www.integraconsorcio.com.mx

-

. ° g n Manual Factura Electronica
Comsorcio

6.- En la pestafia de Encabezado configurara la serie y lo demas queda

Tal cual
P e — = —
i ESEN
0 (X 2
Guardar  Nuevo das Domicilio Borrar Ayuda Cerrar
Cédigo:* 200 ™ Inactivo
Nombre:* RECIBO DE PAGO ELECTRONICO

1. Datos Generales ] 4.- Comprobante Fiscal Digital # CFDI ]

Datos generales del concepto:

Naturaleza contable: Abono l Afecta existencia: No afecta existenc t‘:m_J
Forma preimpresa: EI
Régimen Fiscal: 601 ﬂl
G i de Ley P Morab
Forma de pago por omision: E_I
Cuenta bancaria: F
ni b =)
Configuracion de la serie y el folio:
\Valor asumido Asigna una serie

{Serie: | Eschihma Z| REP <+
’Folio: lEscrrtura _v_I ICcnsecutivc del Concepto _"_I 0

Configuracion del CFDE

Comprobante Fiscal Digital / CFDI v
Datos del cliente:

Asociar CFDI [

Nombre del Cliente: Lectura - Direccion fiscal: Oculto -
RF.C.: - Fecha vencimiento: Oculto R
Datos de la moneda:
lMoneda: |Escritura | [T'PO de cambio: |escritura |
= Obligatorio
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7.- En la pestafia comprobante fiscal digital/CFDI ya esta cargado el sello digital, solo se tendria que
asignar la plantilla y la ruta donde se guardaran los recibos de pago.

A Conceptos =] & {5
0 €3 &
_Guardar | Nuevo F as Domicilio Borrar  Ayuda Cerrar
Guandar <F8>
Por ultimo le daremos guardar
Cédigo:* 200 [T Inactivo
Nombre:* RECIBO DE PAGO ELECTRONICO
1. Datos Generales  4.- Comprobante Fiscal Digital / CFDI I
Datos generales del certificado:
Serie del Certificado: 30001000000400002463
Asunto del Certificado: CN=HERRERIA & ELECTRICOS S DE CV,2.5.4.41=HERRERIA & ELECTR
R Vigencia del certificado
—J" E Sopaoso [Desde [ueves, 20/Jun/2019 15:55
M Confirmacion:

| Hasta |[Martes, 20/Jun/2023 15:55

Datos de la emision y entrega del CFD:

Plantilla de Formato Amigable: C:\Compacw\Empresas\Reportes\Facturacion\Plantilla_REP_1.htm E’ &

S~
Reporte Formato de Impresion: C:\Compacw\Empresas\Reportes\Facturacion\impCFDPagos.rtw EI CliC para eI egir eI form ato
Entrega de archives en disco: C:\Compacw\Empresas\HERRERIA_&_ ELECTRICO de recibo de pago
Prefijo para el nombre del archivo de entrega: F
Timbrar y Entregar a la vezi [ . Recibo electrdnico de pago. [ lic en el boton F3 Yy seleccionamos la
e ~ Deshabilita esta opcidn si deseas timbrar y presa
Versién Anexo 20 del SAT: 33 - .
steriormente entregar tu documento.
= Obligatorio
con esto finalizamos el Proceso.
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