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1.-Ingresa al sistema CONTPAQi Factura Electrénica.

2.- Selecciona la Empresay clic en Abrir Empresa (Recuerda realizar un respaldo previamente).

-

rﬂ Abrir Empresa X3

@ 0 0O

Abrir Empresa Nueva Empresa Respaldar| Restaurar

AN

Empresas a las que el usuario tiene acceso

®©@ 0 68 O

Borrar Ayuda  Cerrar

Clic en Abrir Empresa

C:ACompacwi\Empresas\EMPRESA

empresa_de_pruebas

C:ACompacwiEmpresas\HERRERIA_& ELECTRIC!

C:\Compacw\Empresas\M| EMPRESA

| M1 EMPRESA

<ENTER> Abrir empresa

<Ctrl + V> Abrir empresa verificando archivos

3.- Ingresa al Menu configuracién, seguida de Redefinir Empresa.

Empresas Ver Catilogos Movimientos

Qe

e

Factura Crédito

Factura al
Contado

Recibo de
Arrendamiento

Nota de Crédo

| —_
Honorarios del
clente

Nota de Cargo
al Chente

CONTPAQF
®

;

asociado MASTER

% £Qué es el Manifiesto?
Q) Tramite para solfcitar CSI
Q} Crear un concepto nuevo
% Crear una factura

% Configurar Complemento:

% Maodificar formato de imp

Biticora

Periodos y ejercicios

Conceptos

Folios por Documento Modelo
Actualizacion del estatus de los conceptos
Configuracién conceptos CFDIs

Duplicar conceptos
Monedas

Tipos de cambio
Cuentas bancarias
Unidades de venta

Nombres de las listas de precios

Nombres de los impuestos y las retenciones
Nombres de los descuentos

Nombres de los campos extras de movimientos
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4.- Se abrira la siguiente ventana seleccionaremos la pestafia Impuestos.

b Redefinir empresa @
8
Cuentas Ayuda  Cerrar
[T HERRERIA & ELECTRICOS_SA_DE_CV]

Nombre largo:

Clic en impuestos

9. Almacén DigitalConexiones CFD/CFDI | 10.C

I 1. Per: izacion de Correo I 12. Expediente ]

1. Generales I 2. Direccion I 3. Decimales I 4 Ma

Configurar impuestos:

LV.A >,

Utilizar como LV.A:
Capturar Precios con LV.A. Incluido: [~

Capturar IEPS como Cuota o Tarifa: [~

NOTA: Siesta opcion se marca, se considerara el
segundo impuesto como un imperte y no como un
porcentaje

Tasas de impuesto a aplicar:

scarilas /5. Impuestos ]g. Clientes | 7. vistas | 8 F@c |

Impuestos dentro del CFDE

LV.A VA v
LEPS. Ninguno M I
Impuesto 3

INinguno v I
IRetencién ISR v I
lRetencién VA vl

Tasas de retencion a aplicar:

Retencion L.S.R

Retencion LV.A

IVA 16.00 % Retencion 1.S.R 10.00000 %
LE.PS. 0.00 % Retencion LV.A 10.66667 %
Impuesto 3 0.00 %

= Obligatorio

5.- Configura los impuestos que ocupes para realizar tu factura.

ﬂﬁ Rﬁd Inir empresa

Sl

\VIN=1N 7 IS

Guardar  Cuentas  Ayuda

LCerar

|Empresa*  HERRERIA_& ELECTRICOS_SA_DE_CV

| Nombre largo:

9. Aimacén Digital/Conexiones CFD/CFDI I 10.C

| 1.F

Configurar impuestos:
Utilizar como LV.A: -

Capturar Precios con LV.A. Incluido: [~

Capturar [EPS como Cuota o Tarifa: |

NOTA: Siesta opcion se marca, Se considerara el
segundo impuesto como un importe y no como un
porcentaje

1.Generales | 2.Direccion | 3. Decimales | 4. Mascarilas

izacion de Correo I 12. Expediente I

5. impuestos | 6. Clientes | 7. vistas | 8.F@cC |

impuestos dentro del CrbL:

VA I
IEPS. s 3| [
Impuesto 3

Retencion Local v
Retencion ISR >.
Retencion VA v

Retencion LS.R

Retencion LV.A

Tasas de impuesto a aplicar:
LV.A

16.00 %
LEPS. 0.00 %
Impuesto 3 0.00 %

Tasas de retencion a aplicar:
Retencion .S.R 10.00000 %

Retencion LV.A 10.66667 %

* Obligatorio

CONTPAQF

j®

asociado MASTER

En este apartado configura
los impuestos y retenciones
segln lo desees
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6.- Posteriormente ingresa a configuracion / Nombre de los Impuestos y las Retenciones.

: AR ERRERIA & ELECTRICOS SA DE CV - SUF e o
Empresas Ver Catdlogos Movimientos Reportes | Configuracién] Contabilizacién  Ayuda

. Redefinir empresa... Ctrl+R
& @] s
Periodos y ejercicios —
SUPERVISOR
=l Qué es el Manifiosto? Soncons ?
me; ;:réao % ¢ Folios por Documento Modelo
= % Trémite para soficitar CSI Actualizacion del estatus de los conceptos
b=t Configuracion conceptos CFDIs
Factura ol Duplicar conceptos >
Contado % Crear un concepto nuevo
i Monedas
Rﬂude %Cnuwh«un Tipos de cambio
Asmcadisrinio % Configurar Complemento: Cuentas bancarias
= Unidades de venta
Nots de Crédto % Modificar formato de imp
Nombres de las listas de precios
= |___ Nombres de los impuestos y las retenciones |
Honorarios del Nombres de los descuentos
chente o
Nombres de los campos extras de movimientos
Nota de Cargo
&l Ciente

7.- aparece la siguiente ventana en donde se le podrd cambiar el nombre de la retencién siempre y
cuando no exceda de mas caracteres o letras ya que este apartado tiene un limite.

., Definicién de nombres - "impust{bos ()
Aceptar  Restablecer Ayuda Cerrar

Nombres de los impuestos

1-IVA
2.-LE.PS.

3.- Impuesto 3|

Nombres de las retenciones

1.-Ret. flete 4
2.-Retencion VA
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8.- Posterlormente vea conﬁgurauon / conceptos segmda de Factura

Empresas Ver Catilogos Movumimtos Reportes C C

£

- Redefinir empresa... Ctrl«R
@]
———1 Periodos y ejercicios
S |

=t @ 1Qué o5 ol Manifiesto? Concapes . 2 Focim:2
Factura Crédito ? Folics por Documento Modelo Pago del cliente
e % Trémite para solicitar CSI Actuslizacion del estatus de los conceptos Chegque recibido
I Configuracion conceptos CFDIs Nota de Crédito
Fg:::;:: ! % Crear un concepto nuevo Duplicar conceptos > Henoranios del cliente
- Montdss Abono del Cliente
= Q) Crear una factura Tipos de cambio Nota de Cargo al Cliente
Lo ) Foge
Q} Configurar Complemento. Cuentas bancarias Cotizacién
= Unidades de venta
Nota de Crédio Q} Modificar formato de imp Consultar Vigencia del CSD
Nombres de las listas de precios
) 3 Nombres de los impuestos y las retenciones
“““c;:"":: del Nombres de los descuentos
Nombres de los campos extras de movimientos
Nota de Cargo
al Ciente

9.- selecciona el concepto de factura que ocupes y en la pestafia de impuestos y descuentos
Habilita los impuestos gue estan sin uso

"I Conceptos / Facturs al Contado fo] ® =
M0 @2 @ 08 . &
Guyds Nusvo  Fémdas Domecdo Bouat Cens

~ Por ultimo le daremos guardar
Cogigo & ™ mactvo

Nombre:* Factura al Contado

4 Translomaciones | 5 - Comgeobarte Fiecal Digral / CFDI
1 Datos Genesdles | 2 Movimiento 3 Impuestos y descuerton

Campo Porcentaje  Amporte Base del Calculo Buscar Valor en...

Descuento 1 m Lectura ] Neto Clente M

Cescuento 2 S ss  ~ l{Seuse v:ClmUGﬂCm Yoo

Descuento 3 = S Uso  +| Cakuler en Cascada  [ojroinas v

Campo Porcantaje  mpone Base dei Chiculo  Buscar Valor en..

EVA [ocuts  ~lLectorn ] [Neto - Descuentos | [General ~]

LERS [Eccmn L]IEsu.uva _v_] [cn:uhr en Cow«-:] Idcngm» _~J

Fmpuesto 3 [h:mm E“Esumz [Ca!cuhr en Cucu_-_] Id(nmr 3

Campo Porcantaje  Wrgone Base del Chiculo Buscar Vislor en..,

Ret fete 4 [snuse <Jfsmuso =] [Neto-Descuentos | [-irgunc: B |

Retencisn (V.A mm{mkxsm [_—_]
[iocurn ‘ CONTPAQi®
(Escriurs

Factura

Clic y selecciona L.
D electronica

escritura
* Obhigatorn
con esto finalizamos el Proceso.
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