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1. Ingresaala empresay ve al Menu “Catdlogos”

#E CONTPAQ [ullallBill FCTRONICA - PATRICIA MARIA BOSSE VEGA - SUPERVISOR = e
Empresas Vel Catélogos nientos Reportes Configuracién  Contabilizacién  Ayuda
nBE &

SUPERVISOR
= %iﬂu‘lsn!Maniﬂnsﬂﬂ
Factura Crédito
Q} Trimite para solicitar CSD
Factura al CI .
Contado Q} Crear un concepto nuevo D a ic
= Q) Crear una factura
Recibo de
Arrendamiento
g) Configurar Complementos
FACTUA % Modificar formato de impresién
ELECTRONICA
3.3 EL BUNKER
Nota de Crédito
Honorarios del
cliente:
Nota de Cargo
al Cliente:
Saldo Inicial del
cliente
Ajuste VA
Reforma 2014

2. Se mostrara las siguientes opciones, da clic en “Proveedores”.

E CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA - PATRICIA MARIA BOSSE VEGA - SUPERVISOR

Empresas Ver Catdloges Movimientos Reportes  Configuracion  Contabilizacién  Ayuda

Clientes
A S—
[ Proveedores '\
SEMVICIOS
SUPERVISOR

= ;Qué es el Manifiesto?
Factura Crédito % — °
= %} Tramite para solicitar CSD
ngﬁ;;:l % Crear un concepto nuevo Da Clic
= c f
e e %ﬁ) rear una factura
Arrendamiento % Configurar Complementos
o Modificar formato de impresién
adtnes | LD S
3.3 EL BUNKER
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3. Se abrird la siguiente ventana, da clic en “Nuevo”

i.. Proveedores - Todos los Proveedores EI
=
0 0 6 k| o
Muevel Modificar E=partar TXT Exportar Excel  Actualizar Configurar  Filro répido Apuda Cenar

0 Todos los Proveedores | 1 Directorio Telefdnico | 2 Prove chivos I 3 Proveedores Inactivoz I

Codigo proveedor |

1 >|»|

|:6di90 pmveedi Razén social | RF.C | ~ Da Clic

Presione el botdn derecho del mouse sobre el registro para ver las funciones adicionales disponibles
Ctri+N para adicionar nuevo registro. Enter o doble-click para modificar.

4. Se mostrara la siguiente ventana, en donde tienes que capturar un cédigo interno, el nombre de
tu proveedor y el RFC.

L Proveedores o] & s
Z o © -
Guardar <F8» o Domicilio Borrar Ayuda LCerrar
P Fecha de Registro:

Cogigo: | £ 06/03/2021
Nombre:* I
= [~ Inactive

1 Datos Generales |

REC. - -
Moneda: Peso Mexicano | B |
Moneda Asum. en Doctos: Peso Mexicano [ 8 |
C.URP: - - -
= Obligatorio
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5. Después de capturar los datos da clic en “Guardar” y después en “Cerrar”.

I Proveedores = @
0O X 4 i
Guardar) Muewo Dromicilio Borrar Apuda Cerrar \
Luego da
. ’
clic aqui
P Fecha de Registro:
Cédigo: PROVODI iy
Primero da Nombre:* PROVWEDOR EN GEMERAL ] il
[~ Inactivo
clic aqui 1 Datos Generales |
Datos del cliente:
REC.® AAA_010101-AbA
Moneda: Peso Mexicano ﬂll'.
Moneda Asum. en Doctos: Peso Mexicano il
CURP: - - -
= Obligatorio

6. Te mostrar la ventana inicial pero ahora con el registro de tu proveedor que acabas de dar de

alta.
i__ Proveedores - Todos los Proveedores EI
=
0 0 B8 G 680
Muevo  Modificar Exportar TXT Exportar Excel  Actualizar Configurar — Filtro répido Apuda Cerrar

0 Todos oz Proveedares | 1 Directorio Telefdnico | 2 Proveedores Activos | 3 Proveedores Inactivos |
Cadigo proveedor | “| 1 » | »l

‘ddigo proveed Razdn social | R.F.C. | A
PROVYEDOR EN GEMERAL AAAIOTOTAA

Prazione el boton derecho del mouse sobre el registro para wer las funciones adicionzles disponibles
Ctri+N para adicionar nuewvo registro. Enter o doble-click para medificar.

Y con esto finalizamos el proceso.
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